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Priloha 1 GD popis akce a predpokladany rozpocet
Priloha 2 GD Zviastni pravidla

Guide 2024

Prezentace na webu DZS



Předvádějící
Poznámky prezentace
Pouze pro prezentace programů Erasmus+ a Evropský sbor solidarity. Pro jiné účely snímek prosím odstraňte.




Předvádějící
Poznámky prezentace
Pouze pro prezentace programů Erasmus+ a Evropský sbor solidarity. Pro jiné účely snímek prosím odstraňte.


Zacatek
projektu

Pribéh
projektu

Konec
projektu

Po ukonceni
projektu

« Grantova dohoda
 Prvni zaloha

* Prubézné zpravy podle Prehledu v GD
e Zalohy podle Prehledu

e Zavérecna zprava
* Doplatek (popft. vratka)

 DZS mtlze provést kontrolu ,,on-the spot
After”




Projektové zpravy s dopadem na finance KA220

1. Technicka ¢ast - obsahova (obsahuje pfehled realizace 1. Technicka &ast - obsahova
akce a musibyt vypracovana podle Sablony v BM) _ o ...
v rwa 2. Finanéni ¢ast (Vykazani
2. Financni Cast: hotovych WP/ aktivit v hodnoté
» Vykazani hotovych WP/aktivit v hodnoté schvalené v schvalené v zadosti (EUR))
zadosti (EUR) (pozor: budget hotovych WP/aktivit =  Sebehodnoceni

nelze pouzit pro pfesuny)

Podanipouze v BM

Po formalni kontrole obsahu a
financije ZZ ptedana externim
hodnotitelim k obsahovému

Podanipouze ptfes BM hodnoceni.

Grantova dohoda ¢&l. 21.2 n



Prameérny denni

sménny kurz

V piipad€ nutnosti pfepocitat realné naklady,

které nejsou soucasti WP/aktivit uvedenych

v priloze 1 (napt. naklady spojené s vy$$i moci,

naklady na nerealizovatelné WP/ aktivity,
neuznatelné naklady zjiSténé ptikontrole) se
pouzije prumérny denni sménny kurz
zvetejnény v fadé C Ufedniho véstniku
Evropské unie vypocéteného za vykazované
obdobi projektu

(http://www.ecb.europa.cu/stats/exchange/eur

ofxref/html/index.en.html)

GD ¢l. 21.3
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Od DZS k ptijemci (koordmatorovi)

Koordmator by mél bez zbyteCného odkladu rozdélit platby

partnerum (podle partnerské smlouvy)

Platby pouze v EUR
DoporuCujeme EURovy ucCet

Rozpis plateb v Pfehledu udajt, pozor na kraceni zaloh pri

slabém Cerpani grantu (viz dale)



Kraceni zalohy na zakladé slabého
cerpani financi

Pokud pfikontrole PZ bude zji§téno, ze pfijemce vyuzil méné
nez 70% ptedchozich zaloh, vySe zalohy v Pfehledu se snizi o
rozdil mezi ¢astkou odpovidajici 70% jiz vyplacenych zaloh a
castkou, ktera byla skutecné vyuzita (uvedena v PZ,

potvrzena statutarem)

Pokud ptijemce z ptfedchozich zaloh vyuzil 70% a vice, dalsi

zaloha se nekrati.

GD ¢cl. 22.3.1

Planovana zaloha = 50 eur

JiZ vyplacené zalohy = 100 eur

Zatim vyuzity grant = 65 eur
70% ze zaloh = 70 eur
Rozdil = 70-65 = 5 eur

Nova zaloha = 50-5 =45 eur




» Vratka je ziskani
zZpét neopravnené
vyplacené castky.

» Vratku zasila
pfifemce na ucet
DZS.

*Doporucujeme zahrnout mechanismus
vratek do partnerskych smluv (v€etné
ostatnich vratek)

Pt1 kontrole ZZ a DES ma odpovédnost
za vratku

Pti kontrole typu On-the-spot After ma
odpovédnost za vratku

Pf1 odstoupeni ma odpovédnost za
vratku

Prehled
GD a ¢l.
22.2.

Vratka muze probéhnout zapoctem se
zalohovou platbou dalSiho projektu



Odevzdani PZ se fidi podle rozpisu v Piehledt udaju.

ZZ je nutné podat do 60 dni po skonceniprojektového obdobi.
DZS mé u PZ i1 ZZ 60 dni na vyhodnoceni , ur¢eni konecné vyse
grantu, vypocet zalohy/doplatku/vratky, zaslani dopisu s
obsahovym a finan¢nim vyhodnocenim, zaslani zalohy/doplatku.
Piijemce ma dalSich 30 dni od zaslanidopisu na zaslani vratky.

V ptipadé, ze bude nutné zpravy doplnit , Ih(ta se prerusuje.
Po doplnénise Ihtita obnovi.

GD ¢l. 29, 30
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Cestovni
Pobytove

Mzdove (osobni)

Editace, publikace a tisk vzdélavacich materiala

Webové stranky, datova ulozisté, SW, licence
Administrativni

Odpisy



KA220: .

Musi byt

projektu

Guide — obecné podminky financovani

Uvedeny zadostiu WP/aktivit, které jsou
specifikovany v rozpoc&tu projektu (pfiloha 1 GD)

Plati, ze musi byt identifikovatelné a ovéfritelné.

Zn.jsou uvedené v ucetnich zdznamech v souladu s
platnymi tCetnimistandardy a postupy uctovani.
Platipravidlo, Ze musi byt nezbytné, pfimérené,

oduvodnéné, hospodarné, efektivni.

Splinuji pozadavky platnych danovych a pravnich
predpisu.



* je uvedeny v priloze 1(rozpocet WP/aktivit)

« WP/aktivity byly fFadné realizovany a dokonCeny v
projektovém obdobi

« WP/aktivity nejsou financované z jinych grantit EU

* piijemci grantu jsou zpusobili Préce/vystupy souvisejici s
predloZenim zavérecné zpravy
(napr. uzavreni ucetnictvi ke
konci projektového obdobi a po
doplatku/vratce, deinstalace

vystavy apod.)

* je vykazan v BM

Neuznatelné jednorazove prispévky budou zamitnuty. GD &. 6.1.



KAZZO: * kapitalovy vynos a zisk vyplaceny ptijemcem
* dluh a poplatky za dluhovou sluZzbu

* rezervy na ztraty ¢izavazky

* dluzn¢ uroky

* pochybné pohledavky

* kurzové ztraty

* naklady na bankovnipfevody provadéne Komisi, jez

UCetnictvi projektu

uctuje banka prijemce

* naklady, jez vykaZe piijemce v ramci jin¢ akce, na niz

je udélen grant financovany z rozpoctu Unie
e prispévky od tietich osob ve formé vécného plnéni
* nepfmméiene nebo neuvazené vydaje
 odpocitatelna DPH

Guide — obecné podminky financovani



= Subdodavky musi byt fadné opodstatnéné a
zdivodnéné.

napt. specifické odborné znalosti, kteryminedisponuji

zameéstnanci Zddného z partnert

Musi byt schvaleny v

F4dosti nebo =  MuZe jimi byt implementovana pouze nepodstatna

cast projektu.

popsany ve zprave
(PZ, ZZ)!

= Projektove rizeni a vysledky projektu musi byt vZay
provedeny viastnimi silami (zameéstnanci) v ramc/
partnerstvi (ne subdodavkou).

GD kap. 1 &l. 2



PODPURNE
DOKLADY




Prijemce doklada DZS:

= 7e projektove aktivity byly skute¢né realizovany.
» dikaz o kvalité realizace aktivit.
= 7e aktivity prob&hly v souladu se zadosti.

V pripadé nejasnosti

miZe DZS vyZddat
dodatecné doklady.

N N




= prezenénilistiny, program aktivit, zapis z aktivit

= fotografie*, videa™ a screenshoty™* potizené pfiaktivitach s
jednoznacnou urcitelnosti konkrétni projektoveé aktivity

» dotaznikova Setfeni, testy ziskanych znalosti ¢i dovednosti
* funk¢énilink na Glozisté projektovych vysledku

= fotografie™* projektovych vysledki dokazujicijejich existenci
= vyukové materidly, timesheety

= faktury, vypisy z uctu, pokladni vydajové/piiimove doklady,
cestovni ptikazy, pracovni smlouvy*, DPP/DPC¥,
dobrovolnicke smlouvy*, potvrzeniplatce/neplatce DPH,
ucetnizaznamy

* pf1 pofizovani myslete na GDPR + ovéfitelnost kdy, kde a kym byly
doklady potizeny

N

Prijemci grantu musi
posKytnout veskeré

Informace vyZadané za

ucelem ovéreni uznatelnosti
vykazanych lump sum, iadné
realizace projektu a

dodrZeni ostatnich
povinnosti v GD

GD ClI. 19.1.
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Z dokladt by mély byt patrné polty (ucastniki, dnt
trvani, vystupu, jazykovych mutaci) tak, aby mohly byt
porovnany s pocCty uvedenymiv zddosti o grant.

Podptrné doklady pofizujte pritbézné béhem
projektu/aktivit.

Tvorte sipiehledné ulozisté podplurnych dokladu
(papirovych, elektronickych).

Jazykové mutace podpurnych dokladi — mély by byt
srozumitelné pro DZS.

N

Podpurné doklady mohou
mit podobu fyzické nebo
elektronické kopie. Pri
podezieni si DZS muZe
poZadat origindly.

GD Cl. 19.1,,
priloha 2 kap. 8






Dodatkem lze napft. Zadat o:

"= piesun rozpoCtu mezi WP

= piidani WP a jeho financovani pfesunem z jinych
WP

= zruSeni WP a pfesun jeho rozpoctu do jmych WP

Nelze presouvat finance mezi WP a Projektovym
managementem.

O dodatek Ize zadat pouze pokud WP nenijesté dokoncen (tj. neni
vykazan jako hotovy v PZ) a pfevody jsou odiivodnény technickou
realizaci akce.

N

Mezi WP neni rozpoctova
flexibilita, je mozna jen s
dodatkem.

Mezi aktivitami v jednom
WP je mozna rozpoctova
flexibilita.




Nutny dodaftek :

Pridan/odebraniWP s
presunempenezna jiné
WP

Fyzickaaktivita ve WP1
budejen online (zmena
kvality), zbylenaklady
budou presunutyna jinou
aktivitu do jineho WP2

Bezdodatku :

Aktivita ve WP1bude
misto fyzické jen online,
zbylenaklady na aktivitu
sepresunouna jinou
aktivitu v ramci stejneho
WP1(staci jen oznamit
DZS).

Zmenanapine aktivity bez
zZményrozpoctu (stacf jen
oznamit DZS).

N

Zadost o dodatek musf
byt DZS dorucena
minimalnée 30 dni pfed
koncem projektového
obdobr.



1. Pokud WP neniproveden a neni nahrazen jinym adekvatnim WP,
bude grant kracen o ¢astku za dany WP, kterou byl ocenén v Zadosti
nebo v dodatcich.

2. Kraceni kone¢ne¢ vySe grantu podle bodu na trovni
projektu

3. Pokud projekt ziska celkem vice nez 70 bod1, ale pocCet
bodi u jednoho nebo vice WP je nizSinez 70, uplatni se
kraceni grantu pouze na téchto WP.

> Uprava konecdné vyse grantu na
Zaklade bodového zhodnoceni
realizace profektu, fjeho kvality,
dosaZenych vystupd, dodrZeni

cilu atp.

N

Bodové hodnoceni % vyplaceného grantu
projektu/pracovniho

balicku
70 - 100 100 %

55 -69 90 %

40-54 60 %

10-39 30 %

0-9 0%

* Kraceni 2. a 3. nemuUze
z 2 27
nastat zaroven



% rozpoctu Aktivity | Podplrné Bodové

podle GD / doklady hodnoceni
dodatku
WP2 20 % 1.1,1.2 Fotografie 10 50
ucastnikd
WP3 25 % 2.1,2.2, Link na 3 80
2.3 vystupy
WP4 35% 3.1 Prezencka 15 90
ucastnikd
Projekt 80 % 77

celkem (+20 % PM)

Project management (PM) se samostatné bodové nehodnoti.

Vyse kraceni na zakladé nizkého poctu bodl za
WP2 0 40 %:

400 000 x 0,2 x 0,4 =32 000 EUR (vysledna
vratka)

Vyse schvaleného grantu 400 000 — 32 000 =
368 000 EUR (konecna vyse grantu)

Wpocet bodii za projekt celkem = [(50%20)+(80%*25)+(90%*35)]/80 = 76,87 => 77



% rozpoctu Aktivity | Podplrné Bodové

podle GD / doklady hodnoceni
dodatku
WP2 20 % 1.1,1.2 Fotografie 10 50
ucastniku
WP3 25 % 2.1,2.2, Linkna3 80
2.3 vystupy
WP4 35% 3.1 Prezencka 15 70
ucastniku
Projekt 80 % 68

celkem (+20 % PM)

VWpocet bodli za projekt celkem =
[(50%20)+(80%*25)+(70%*35)]/80 = 68,125 => 68.

Vyse kraceni na zdkladé nizkého poctu bodl
za projekt o 10 %:

400 000 x 0,1 =40 000 EUR

Vyse schvaleného grantu 400 000 — 40 000 =
360 000 EUR (konecna vyse grantu)



braninékteré ze stran ve splnénijejich povinnosti
vyplyvajicich z této dohody,

byla nepfedvidatelna a vyjime¢na a mimo kontrolu stran

nebyla zpusobena chybou nebo nedbalosti stran (nebo
dalSich ztcastnénych subjektt zapojenych do akce) a

ukaze se jako nevyhnutelna navzdory vynalozeni veSkeré
nalezité péce. Jakykoll pripad vyssi moci
Je potreba neprodlené
oznamit DZS a dohodnout
reseny.
Strany musi okamzZité ucinit vsechny nezbyitné kroky k omezeni skod

zZpusobenych vyssi moci a vynaloZit veskeré usili, aby bylo mozZné realizaci
akce co nejdrive obnovit.



Popsat v zavérecne¢ zpraveé prubéh, dusledky a
napravna opatieni

Napriklad:
 vyslani vétsitho poctu tcastnikd na dalsi Zésah vyssi moci
aktivity neposuzujeme jako
“re 1 0 poruseni pravidel
°* rozsirenl vystupu
programu Erasmus+.

 nahradniprojektove aktivity apod.



——
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= Spolufinancovani
Ptfedpoklada se, Ze naklady projektu jsou vysSinez pridéleny grant.

= Neziskovost
Ucelem anidusledkem grantu nesmi byt zisk.

= Zakaz retroaktivity
Projektove aktivity jen v projektovém obdobi.

= Zakaz kumulace granti —double funding .
= Grant nemuze byt navysen.

= Podle nejlepsSich schopnosti, v dobré virfe, podle nejvysSich etickych norem.

Guide


Předvádějící
Poznámky prezentace
Pouze pro prezentace programů Erasmus+ a Evropský sbor solidarity. Pro jiné účely snímek prosím odstraňte.

https://www.dzs.cz/sites/default/files/2024-04/FAQs_Vyu%C5%BE%C3%ADv%C3%A1n%C3%AD%20grantov%C3%BDch%20prost%C5%99edk%C5%AF.pdf

Radné realizace (¢lanek 11)

Nezabranéni stietu zajmu (Clanek 12)

Duvérnostia bezpecnosti(¢lanek 13)

PorusSeni etickych norem (Clanek 14)
PoruSenipovinnosti ochrany udaju (Clanek 15)
Prav duSevniho vlastnictvi (Clanek 16)
Komunikace, Sifeni a zviditelnéni (Clanek 17)
Zvlastni pravidla pro realizaci v ptiloze 2 (¢lanek 18)
Obecna nformacéni povinnost (Clanek 19)
Uchovavani zaznamiu (Clanek 20)
Povinnostiptedkladani zprav (pribézné, zavérecne) (¢lanek 21)

Grantova Dohoda


Předvádějící
Poznámky prezentace
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« Duavérnost — GDPR — 5 let po zavérecné platbe

* Archivace zaznamu (origmaly podpurnych dokladu,

ucetni doklady a zaznamy, smlouvy+) po dobu 5

let (KA220) po zavérecné platbé.

GD Prehled udajti

N

Pokud vnitrostatni
pravni predpisy
nevyZaduji dobu
delsi.



KA220

ZAHRANIENT
SPOLUPRACE

1

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY
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Typy kontrol

-
KA220 Deskcheck - kontrola kopii podpturnych

dokladu
\

-
On-the -spot DURING — v prubé&hu projektu,
navstéva aktivity

V8echny kontroly jsou -

oznamovany predem.

On-the-spot AFTER- po skonceni projektu,
kontrola originali dokladu a ucetnictvi.

Y vsech kontrol muze vzniknout Systémovy audit — kontrola portfolia projektu

vratka (krom& during a PZ). tzv. top receivers (KA1 -+ KA2).
GD ¢l. 25




ucetni zaznamy
osobni naklady
jiné osobni udaje
(napf. smlouvy)
podpurné doklady

Za celé partnerstvi

GD Cl. 25.1.3.

ucetni zaznamy
vyplatni pasky
jiné osobni udaje
(napf. smlouvy)
podpurné doklady

Za celé partnerstvi

GD ClI. 25.4.



» Pouzité zkratky

BM — Beneficiary modul — IT nastroj pro vyplhovani tidaja
o projektu, prebira data z grantove Zadosti, nastupce
Mobility Toolu

GD - grantova dohoda, grantova smlouva

NA - narodniagentura = DZS = poskytovatel grantu
PZ — prubézna zprava

WP — work package = pracovnibalicek — souhrn aktivit
uspofadanych do dil¢iho celku, definovan v zadostia v

piiloze 1 GD

ZZ - zavéreCna zprava



Stanovte si jasna pravidla uvnitf partnerstvi
(idealné pisemné).

Vytvorte si interni postupy, smérnice, metodiky

ve vasi organizaci.

Usporadejte si projektovou slozku.

Informujte DZS o vSech zménach a problémech
véas.




Dekujeme za pozornost

S8 EVROPSKA UNIE




Kontakty na Oddéleni kontroly a
finan€niho fizeni projektu (OKP):

Stanislava Hruskova
stanislava.hruskova@dzs.cz

Bianka Ardan
bianka.ardan@dzs.cz

Markéta Dédova
marketa.dedova@dzs.cz

Jana Silinkova
jana.silinkova@dzs.cz
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