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Informace a instrukce pro prijemce prispévkl na podporu
Ucastnikd mezinarodnich aktivit (TCA, NET, eTwinning)
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Tento text je urcen pfijemcdm financnich prispévkl, ktefi se Ucastni mezindrodnich aktivit
poradanych v ramci TCA, NET a eTwinning.
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1 Vyuziti prispévku

Prijemce ma za svou povinnost vyuZit pridélenou ¢astku na zaplaceni nakladd, které
souvisi s vyslanim Ucastnika na danou mezinarodni akci, a to tak, ze bud:

. pridéli financni prispévek ucastnikovi v pIné vysi;

. poskytne podporu ucastnikovi formou zajisténi cesty. V takovém pripadé ma
prijemce povinnost zajistit, aby cesta odpovidala nezbytnym standarddm kvality a
bezpecnosti;

. prijemce mUze kombinovat obé vySe uvedené moznosti.

Vzhledem k tomu, Ze se jedna o pevné stanoveny prispévek, bude v praxi dochazet k
situacim, kdy:

a) Prispévek nepokryje vSechny naklady spojené s vyslanim ucastnika:
« V pripadé, Ze vySe prispévku nedostacCuje na pokryti veSkerych s cestou
spojenych nakladd, pfijemce doplati zbytek nakladd, které souvisi s vyslanim
Ucastnika z vlastnich ¢i jinych zdrojl (zde je pouze tfeba respektovat zasadu
zakazu dvojiho financovani aktivit z prostredk( EU).
b) VySe prispévku presahne realné naklady:
« Pokud vySe prispévku presahne realné naklady, prijemce nevraci zbylé finan¢ni
prostfedky DZS. V téchto situacich mlZe zbytek financi pfijemce vyuZit napr. k
aktivitdm souvisejicich s organizaci a zajisténim mobility, diseminaci vystupl z
mezinarodni aktivity, ¢i jakymkoliv dalSim relevantnim zplsobem, ktery vsak
ma navaznost na danou mezinarodni aktivitu.

2  Podoba a struktura prispévku

Prispévek mUZe mit jednu z nasledujicich podob:

1) Prispévek na cestovni naklady

« Je poskytnut ve vSech pripadech.

2) Prispévek na cestovni naklady + pobytové naklady

« Je poskytnut pouze v situacich, kdy organizator nehradi ubytovani, pfipadné
prijemce v odlvodnénych pripadech potfebuje stravit v zahrani¢i jeden
dodatecny den pred a/nebo po ukonceni aktivity. Situace, kdy organizator
nehradi ubytovani jsou vyjimecné, ale mohou nastat. V téchto pfipadech vzdy
DZS pfijemce o této skutecnosti informuje.
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2.1 Prispévek na cestovni naklady

VySe prispévku na zpatecni cestu bude urlena na zakladé kalkulatoru vzdalenosti
Evropské komise, ato z mista, odkud bude Ucastnik svou cestu zahajovat do mista konani
aktivity. Na zakladé toho ucastnikovi pfipadne narok na prispévek dle konkrétni cestovni
vzdalenosti.

Aktualni vySe prispévkl na cestovni naklady:

Cestovni vzdalenosti Standardni cesta V pripadé ekologicky Setrného

cestovani

10-99 km

23 EUR na Ucastnika

n/a

Mezi 100 a 499 km

180 EUR na ucastnika

210 EUR na Ucastnika

Mezi 500 a 999 km

300 EUR na Ucastnika

340 EUR na Ucastnika

Mezi 1000 a 1999 km

400 EUR na ucastnika

440 EUR na ucastnika

Mezi 2000 a 2999 km

500 EUR na Ucastnika

540 EUR na Ucastnika

Mezi 3000 a 3999 km

530 EUR na ucastnika

610 EUR na Ucastnika

Mezi 4000 a 7999 km

820 EUR na Ucastnika

n/a

8000 km nebo vice

1500 EUR na Ucastnika

n/a

V online dotazniku si prijemce vybere standardni nebo ekologicky Setrnou cestu. V
pfipadé, kdy prfijemce zvoli vyssi pFispévek na ekologicky Setrné cestovani, musi byt pro
pripad budoucich kontrol schopen zpétné dolozit, Ze zvolena doprava splnuje standardy
pro ekologicky Setrné cestovani, jak uvadi pravidla pro program Erasmus+. Jako takové
dopravni prostredky jsou uznavany: autobus (véetné mikrobusu), vliak, spolujizda (sdileny
automobil) a lod. Jiné dopravni prostfedky jsou vylouceny. Pokud Ucastnik béhem cesty
zkombinuje vice druhd dopravy (napf. vlak a letadlo), ma na prispévek na ekologicky
Setrné cestovani narok pouze v pripadé, ze ekologicky Setrné dopravni prostfedky budou
vyuZity na vice nez polovinu cesty.
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2.2 Pobytové naklady

Jsou vyplaceny ve vyjimecnych pripadech, kdy hostujici narodni agentura nehradi
ubytovani a stravu. Jejich vySe se odviji od cilové zemé a poctu dni aktivity. To, které zemé
spadaji do jednotlivych skupin uvedenych v tabulce nize, je k nahledu v pfiloze ¢.1 na konci
tohoto dokumentu.

Aktualni vyse prispévkd na pobytové naklady

Skupina zemi 1 Skupina zemi 2 Skupina zemi 3
Denni sazba pro vysi | 180 EUR 160 EUR 140 EUR
prispévku na pobytové
naklady

2.2.1 Dodatecné pobytové naklady

K naroku na pobytové naklady mdze vedle toho dochazet také v situacich, kdy ucastnik
musi v dUsledku své Ucasti na aktivité stravit v zahranici o jeden den navic pred zacatkem
a/nebo po konci aktivity. Jedna se tedy o prispévek na jeden, maximalné dva dodatecné
dny. V pripadég, Ze se jedna o dva dny, musi to byt jeden den pred a jeden den po konci
aktivity.

V téchto pripadech dostava prijemce pobytové naklady také na tyto dodatecné dny, které
stravi na cesté. Tyto situace mohou nastat v dlsledku aktudlni komplikované dopravni
dostupnosti, ¢i pokud se aktivita kona v odlehlejsi oblasti. V pfipadé, Ze by pfijemce z
téchto dlvodu potieboval cerpat dodatecné pobytové naklady, posle zaméstnanci DZS,
se kterym ohledné akce komunikuje, pfipraveny itinerar, kterym odtvodni svou zadost.

Povéreny zameéstnanec DZS na zakladé obdrzeného podkladu posoudi, zda se jedna o
opravnény pozadavek (napf. situace, kdy ucastnik chce stravit po ukonceni aktivity den v
zahranici v ramci svych soukromych aktivit, se pro ucely pfispévku na pobytové naklady
povaZuje za nezpusobilou).

Pokud bude rozhodnuto kladné ve prospéch prijemce, bude mu nasledné ve smlouvé
uvedeny prispévek navySen o dodatecny prispévek na pobytové naklady na 1-2 dodatecné
dny. V pripadé, Ze dojde ke schvaleni dodatecné podpory na pobytové naklady, musi
prijemce nasledné dolozit, Ze tyto prostfedky byly vynaloZzeny na dany ucel a po ukonceni
aktivity DZS dolozit kopie jizdnich doklad(.

Je ddleZité zminit, Ze veSkerd komunikace tykajici se ndkladd na den/dny cesty navic musi
probéhnout pfed podpisem smlouvy.

V opravdu mimoradnych pfipadech lze vyjimecné poskytnout prispévek na dva po sobé
jdouci dny pred a/nebo po ukonceni aktivity. Musi se ale jednat o opravdu zavazné divody
a dané pfipady podléhaji obzvlasté dikladnému posouzeni ze strany DZS.
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2.3 Mimoradné naklady

V pfipadé, kdy je prijemce schopen relevantné odtvodnit potfebu navySeni, ma narok
zazadat o dodatecné navySeni prispévku. Jedna se prfedevSim o situace, kdy naklady
spojené s cestou vyrazné prevysi automaticky pridéleny prispévek. V téchto pripadech
prijemce pFipravi kalkulaci predpokladané ceny dopravy (pfipadné i ubytovani, pokud je
to v dané situaci relevantni) na aktivitu a kalkulaci zasle DZS. Povéfeny zameéstnanec DZS
nasledné posoudi, zda je pozadavek pFijemce opodstatnény Ci nikoliv a dle toho bude
rozhodnuto o finalni vysi pfispévku. Obdobné jako u Zadosti o dodatecny den/dny na
cestu, tak i komunikace ohledné mozného navySeni musi probihat pfed podpisem
smlouvy.

2.4  Konferencni poplatek

Na nékterych aktivitach je ze strany organizatora vyzadovan konferencni prispévek. Ten
je nasledné hrazen DZS v jeho plné vysi. Pokud tato situace nastane, pfispévek zpravidla
DZS hradi hostujici agentufe napfimo, a proto tento poplatek neni soucasti smlouvy.

Ve velmi vyjimecnych pfipadech viak miZe dochazet k situacim, kdy hostujici agentura
pozaduje, ze konferencni poplatek musi byt hrazen ucastnikem pfFi prijezdu. Dojde-li, k
takovému pripadu, Castka predstavujic vySi poplatku bude zahrnuta do finan¢niho
prispévku na Ucast na mezinarodni aktivité, ktery je uveden ve smlouveé.

3  Proces vybéru Ucastnikl a vystaveni smlouvy

Vybér ucastnik

Uvodni fazi pfedstavuje interni pfedvybér prihlasenych zajemcti o danou aktivitu, ktery
provadi poveéreni zaméstnanci DZS. Posuzuji jejich motivaci, vztah k tématu ¢i to, zda jejich
profil odpovida kritériim, které si stanovil organizator akce. Poté je jeSté tfeba, aby tento
predvybér potvrdil organizator dané aktivity a nasledné je vybranym ucastniklim zaslan
online formula¥, ktery funguje jako podklad pro vystaveni smlouvy.

Vystaveni a uzavieni smlouvy

Po obdrZzeni pozadovanych informaci dojde k vystaveni navrhu smlouvy. Pfijemce se
seznami se znénim navrhu a v pfipadé potfeby ma moznost zazadat o jeho dodatecné
navyseni (viz ¢lanek 2.2.1 a 2.3 tohoto dokumentu). Opravnénost pfipadného pozadavku
bude posouzena DZS. Pokud bude poZadavek uznan za opravnény, dojde k navySeni
prispévku. V opacném pripadé zlstane prispévek v plvodni vysi.

Nasledné dochazi k podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami. DZS vyplati smluvni
protistrané castku, kterd bude ve smlouvé uvedena, a to nejpozdéji do 30 dni poté, co
doslo k obdrzeni zavérecné zpravy.
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4 Povinnosti prijemce

Povinnosti vyplyvajici ze smlouvy

Ze smlouvy vyplyva pFijemci povinnost zajistit, aby se vybrany Gcastnik zacastnil aktivity a
nasledné o ni podal DZS zavérecnou zpravu skrze online formulaf. DZS stanovi, do jakého
terminu ma dojit k vyplnéni zavérecna zpravy (zpravidla 10 kalendarnich dni od ukonceni
akce). V pfipadé, ze by nedoslo k jejimu vyplnéni ve stanoveném terminu, bude zaslana
upominka a stanoven dodatecny termin. Pokud by ani to nevedlo k vyplnéni, zanika
pfijemci narok na vyplaceni ve smlouvé uvedené castky.

Jako soucast zavérecné zpravy pozadujeme potvrzeni od organizatord, Ze se Ucastnik akce
skute¢né Ucastnil. Pokud Ucastnik obdrzel od organizator( jakykoliv doklad, kterym muze
Ucast doloZit (mUzZe jit o certifikat nebo jakykoliv jiny doklad potvrzujici i¢ast), ma prijemce
povinnost DZS tento doklad elektronicky zaslat. V pfipadé, ze ucastnik zadny doklad
neobdrzel, tak si DZS vyzada potvrzeni o Ucasti od organizator( akce.

Dokladani vzniklych nakladd a nasledné uchovani dokladt

PFijemce neni povinen DZS dokladat skutecné vzniklé naklady, které mu vznikly ve vztahu
k vyslani ucastnika na aktivitu. Ve vSech pripadech je vSak povinen doklady uchovavat pro
pripadné pozdéjsi kontroly, a to po dobu tfi let (napf. zda bylo v pfipadé Cerpani prispévku
na ekologicky Setrné cestovani skutecné vyuzito dopravy, ktera tato kritéria dle
programovych pravidel splfiuje; viz kapitola 2.1). Zaroven je povinen evidovat veskeré
doklady ve svém Ucetnictvi.
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5  Casto kladené dotazy

Q: S kym se bude uzavirat smlouva?

A: Smlouvu zpravidla uzavirame s organizaci (napf. NGO, Skola, univerzita), kterou na
aktivité zastupujete, a podepisovat ji bude statutarni zastupce organizace. Vzhledem
k Sirokému spektru aktivit je ale mozné, ze se budete hlasit na akci, kam jedete sami za
sebe jako jednotlivec. Vtakovych prfipadech je moZzné uzavfit smlouvu pfimo
s jednotlivcem.

Q: Kdo zajiStuje nakup jizdenek/letenek? Mam si je koupit ja jako ucastnik, nebo mi je ma
zajistit moje organizace?

A: Oba zplsoby jsou mozné. V pfipadé smlouvy s organizaci vzdy posilame finan¢ni
prispévek na ucet organizace uvedeny ve smlouvé (do smlouvy s organizaci neni mozné
uvést osobni Ucet). Pokud by nastala situace, Ze si jizdenky/letenky Ucastnik pfedfinancuje
z vlastnich zdrojli, organizace ma povinnost mu nasledné preposlat finan¢ni prispévek,
ktery po akci poSleme na Ucet organizace.

Q: Musim s nakupem letenek/jizdenek Cekat az do chvile, kdy je podepsana smlouva?

A: Potfebné jizdenky nebo letenky si mdzZete koupit uz ve chvili, kdy mate od poradatele
akce dostatecné informace k harmonogramu dané aktivity. Pfestoze az do podpisu
smlouvy tak Cinite na vlastni riziko, zaroven plati, Ze pokud Vas kontaktujeme s tim, Ze jste
byli vybrani, je témér jisté, Zze dojde k podpisu smlouvy. S Vasi Ucasti totiZz v ten moment
pocitame jak my, tak zahrani¢ni poradatel.

Q: Je potfeba vybrané letenky/jizdenky pred zakoupenim zasilat DZS ke schvaleni?

A: Ne, zajisténi cesty a vybér letenek/jizdenek je na vas, nemusite nam je zasilat ke
schvaleni.

Q: Musi smlouvu nutné podepsat statutarni zastupce organizace?

A: Pokud ma ve Vasi organizaci nékdo povéreni od statutarniho zastupce k podpisiim
(napf. zastupce feditele, prorektor), mlze smlouvu podepsat tato osoba. V takovém
pfipadé nam zaslete dané povéreni, abychom méli jistotu, Ze je vSe v poradku.
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Q: Kdy mam narok na navyseni pfispévku o mimoradné naklady?

A: Ve chvili, kdy vidite, Ze realné naklady vyrazné prevysuji nami automaticky pridéleny
pfispévek. Opravnénost kazdého poZadavku poté feSime individualné. Obecné
oCekavame, Ze pokud zakladni prispévek nepokryva naklady jen tésné (napf. pridélime
400 EUR a realné naklady jsou 420 EUR), prijemce si vicenaklady zafinancuje z vlastnich
zdrojd. Naopak, kdyz je rozdil mezi obéma ¢astkami znacny (napr. pridélime 400 EUR a
realné naklady jsou 700 EUR nebo vice), pozadavek pravdépodobné uzname jako
opravnény.

Q: Realné naklady jsou nizsi nez pridéleny prispévek. Je nutné Vam poslat zbylé penize
zpét?

A: V téchto pripadech neni nutné nic posilat zpét. NevyCerpané prostfedky lze vyuZzit
jakymkoliv zpUsobem, ktery je relevantni vzhledem k akci (napf. cestovni pojisténi,
kapesné, odména pro Ucastnika za reprezentaci v zahranici, zajisténi mini seminare, kde
Ucastnik seznami své kolegy s vystupy dané aktivity).

Q: Po konci aktivity chci soukromé stravit nékolik dni v zahranici. Je to mozné?

A: Ano, je to mozné. V téchto pripadech vSak neni mozné Cerpat dodateCny prispévek na
pobytové naklady (viz kapitola 2.2). Zaroven v takovych situacich oCekavame, ze o Vasem
prodlouzeném pobytu vi a souhlasi s nim Vas zaméstnavatel.

Q: Je nutné uzavirat smlouvu?

A: Ve vétsiné pripad smlouvy uzavirdame. Predstavuji totiz nastroj, diky kterému mUizeme
prispét na naklady, které vzniknou v souvislosti sVasi ucasti na akci. Pokud vsak
zastupujete organizaci, ktera ma na zahranic¢ni cesty dostatek internich financi a smlouva
pro Vas z finan¢niho hlediska nepredstavuje Zadnou pomoc, je mozné se individualné
domluvit s DZS, 7Ze smlouvu uzavirat nebudeme.

Q: Zaujala mé jedna z aktualné vypsanych mezinarodnich aktivit a uvazuji o podani
prihlasky. Ale pred dvéma mésici jsem se uZ Ucastnil/a jiné aktivity. Ma vlibec smysl
podavat prihlasku?

A: To, Ze se nékdo v nedavné dobé Ucastnil mezinarodni aktivity, neni pfi podani dalsi
prihlasky automaticky vylucovacim kritériem. Je vSak potfeba brat v potaz, Ze pocet
zdjemcl o Ucast Casto prevysuje pocet pridélenych mist. V téchto pripadech se kromé
posouzeni klasickych kritérii (motivace k Ucasti, relevance vzhledem k cilové skuping)
prihlizi i k dalSim faktorlm. Jednim z nich je, Ze se snazime dat prednost relevantnim
kandidatlm, ktefi bud jesté na zadné mezinarodni aktivité nebyli, nebo od jejich posledni
Ucasti uplynul delSi cas (tzn. rok a vice). V opodstatnénych pfipadech je ale teoreticky
mozné se za rok zucastnit vice nez jedné aktivity.
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6  Prilohy

PFiloha €.1: Skupiny pfijimajicich zemi:
Skupina zemi 1: Norsko, Dansko, Lucembursko, Island, Svédsko, Irsko, Finsko, Lichtenstejnsko;

Skupina zemi 2: Nizozemsko, Rakousko, Belgie, Francie, Némecko, Italie, Spanélsko, Kypr, Recko,
Malta, Portugalsko;

Skupina zemi 3*: Slovinsko, Estonsko, Loty$sko, Chorvatsko, Slovensko, Ceska republika, Litva,
Turecko, Madarsko, Polsko, Rumunsko, Bulharsko, Republika Severni Makedonie, Srbsko.

* Dale pak zemé sousedici s EU, které jsou zapojeny do programu Evropsky sbor solidarity: Albanie,
Bosna a Hercegovina, Kosovo, Cernd Hora, Arménie, Azerbajdzan, Gruzie, Moldavie, Ukrajina,
Bélorusko, Alzirsko, Egypt, lzrael, Jordansko, Libanon, Libye, Maroko, Palestina, Syrie, Ruska
federace.
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