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PfFehled dokumentu

Pred mobilitou

» Ucastnicka smlouva - terminy,

finance a dalsi podminky.

> Learning Agreement (LA) - obsah

mobility, ocekavané vysledky
uceni, zplsob monitoringu,
hodnoceni atd.
Jednotny vzor pro zaky i
pracovniky.
Navaznost na Standardy kvality.

LA neni potreba pro soutéze,
pozvaneé experty;

LA pro kurzy - pokud neni anotace.

Po mobilite %

Potvrzeni o Ucasti a o dosazenych
vysledcich uceni = doloZzeni naroku na
grant dle Prilohy 2 ke Grantové dohodeé!

Forma potvrzeni:
> Europass Mobilita
nebo

> Potvrzeni ke smlouvé o uceni
(LA Complement)
« Pro néktere aktivity - specificky
dokument.

« Potvrzeni o ucasti je nutné i pro
doprovodnou osobu.



Dokumenty pro aktivitu Kurzy a skoleni

Pred:

A/ Anotace od poskytovatele kurzu (obsah kurzu,
oCekavane vysledky uceni, program)

nebo B/ Learning Agreement pokud

poskytovatel kurzu nedodal anotaci Standardy kvality
pro kurzy

Po:
A/ Certifikat obsahujici dosazené vysledky uceni
nebo B/ Learning Agreement Complement
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https://www.dzs.cz/sites/default/files/2021-12/Standardy%20kvality%20pro%20kurzy.pdf
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2021-12/Standardy%20kvality%20pro%20kurzy.pdf
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Dokumenty
pred mobilitou

Vzory vSech dokumentu ke
stazeni a navody na vyplnéni:
https://www.dzs.cz/program/eras
mus/projekty-granty/odborne-
vzdelavani-priprava

Pro pFijemce - kratkodobé
projekty mobilit (KA122)

Ucastnicka smlouva

ucastnik + vysilajici organizace

a podpis rodicu/zakonnych
zastupcu u nezletilych

Prilohy:

Priloha | = Learning Agreement
(Smlouva o uceni)

Priloha Il = VSeobecné podminky

Nepouziva se pro pripravné navstevy
a doprovodné osoby.



Dokumenty pred
mobilitou

Ucastnicka smlou -
° Je nutné dOd riet vzor — PRILOHA 6: VZOR SMLOUVY MEZI PRIJEMCI GRANTU A UCASTNIKY

SMLOUVA — ERASMUS+ - MOBILITA JEDNOTLIVCU

p \r,I’I O h a g ra n tOVé d o h O dy Cislo projektu: [YY Y Y-R-NAQOO-KAOQOQ-FFE-000000000]
® Se d é p o I e — D 0 P L N I T [Tento vzor je platny pro mobility jednotlivich Zaldi/studenti a pnacovnﬂui ve ikolnim

vzdélavani, vzdélavani dospélych a v odborném vzdélavani a pfipravé. Zluty text je navodem

k pouziti tohoto vzoru uéastnicke smlouvy. Po vyplnéni dokumentu tento text vymazie.

— ” ”
Z I u ta p o I e - n a vo d - éed}r text v zavorkach musi byt v jednotlivich pfipadech nahrazen piisluinymi ddapj. Moinost

o
[v zelenych zavorkach] znamenaji, Ze prisluénd moZnost musi byt vybrana a ostatni moznosti
VYMAZAT oo b5t sy
, . . Obsah vzoru stanovi mimimalni pozadavky, ktere nesmi byt smazany. Narodni agentura nebo
® Ze / e ny text — zvo I I t J e d n u Z prijemce viak miZe v piipadé potieby doplnit dalii ustanoveni.]
~ ” V4
mozhnost IIO statni smazat Oblast: (Bl e e e A e e et
~ o ~ » Twvp aktivity: [vypliite tvp aktivity dle Pfiméky k programu Erasmus+, napf. stinovani]
® M Oz n ost d O p I n It d a I s I Erasmus+ mobility ID: [doplite, pokud je k dispozici — nebo uved'te . neni relevantni™]

[Nasledujici moinost je urcena pro viechny ticastniky, ktefi dostavaji finanéni podporu z

ry
u Sta n Ove n I programu E.-"iISE'?’:'.M.:T+ 5 vyjimkou ucastniki, na které se vatahuje varianta 2 podle ¢lanku 3.4:
o A\ 4 [ J v
- do Ucastnické smlouvy




Ucastnicka smlouva

Datum zahajeni

a ukonceni mobility

2.2. Obdobi

Aktivita = prvni a posledni den na
pracovisti = datum v Benef. module
= datum na potvrzeni o ucasti

Je nutné dodrzet minimalni
zpusobilou délku jednotlivych aktivit.

Lze pricist dny na cestu pred a po mobilité —
standardné 1 den pred a 1 po.

Pfi vyuziti ekologicky Setrné dopravy

(Green Travel) az celkem 6.



Financni podpora se vyplati ucastnikovi dle sazeb pro cestovni a
pobytove naklady, a ucastnik si sam zajisti cestu, ubytovani, stravu

nebo
Uéastnik dostane vécneé plneéni = vysilajici organizace zajisti ubytovani,
stravu, dopravu, (neni uvedena castka)
nebo
Kombinace predchozich moznosti:
tj. Cast podpory obdrzi ucastnik formou vecného plnéni (napr. dopravu a
ubytovani), o L 5 L
a_cast podpory formou financniho prispevku (napr. strava) - presne
vycislit a uvest ucel, o o 5
uvést zpusob vyplaceni (na ucet v zahlavi smlouvy nebo hotove).
Pri varianteé 2 a 3 se nemusi vycislovat celkova castka

» Castka poskytnuté podpory = skuteéné pobytové + cestovni
naktlagly + pripadné cast organizacnich nakladu, pokud sazby
nestaci.

= zmeéeny — dodatek k uca
doplatek na pobytové n

e &

prebyvaiji)

stnické smlouveé (i po mobilité - napr.
aklady pokud grantové prostredky




Pojistéeni (Cl. 7)
Minimalne cestovni (zdravotni) pojisteni,
odpovednost za Skody a urazové pojisteni.
Cl.7.3. - specifikovat kdo pojisténi zajisti a
uhradi (organizace nebo ucastnik pripadne
prijimajici organizace)

Doporuduje se Zprava ucastnika (cl. 9)

uvest pojistovnua I (j¢astnik je povinen po navratu vyplnit

elektronicky zpravu ucastnika (EU Survey)

Cislo pojistné
smlouvy a
smlouvu pfiloZit. Ochrana osobnich udaju (cl. 11)

Vysilajici organizace zajisti, aby se ucastnik
seznamil s prohlasenim o ochrané osobnich
Udaju na odkaze uvedeném v Ucastnické
smlouve.




Obsah smlouvy o uceni vyplyva
ze Standardu kvality:

e Typ aktivity a termin
e Smluvni strany

e \Vysledky uceni, kterych je tfeba dosahnout
- vice viz prezentace Vysledky uceni

e \/vkonavané cCinnosti a ukoly

e Mentoring a monitoring — odpovedné osoby,
doprovodné osoby, jak bude sledovano plnéni

e V'yvhodnoceni vysledku uceni — format, kritéria, postup

e Uznani vysledku uceni — podminky, postupy,
dokumentace




Dokumenty pred mobilitou

ID mobility: [ID mobility phidélene v nastrop pro predkladani zprav a fizeni programu Erasmus+, je-I k dispozicl]
Cislo projektu: [ve standardnim formatu: ¥¥YY-R-NADO-KADOO-FFF-000000000]

Smlouva o uéeni programu Erasmus+

1. Ucel smlouvy o uéeni

Tato smlouva o uéeni definuje podminky a ofekdavané vysledky vzdéldavaci mobility
organizované v ramci programu Erasmus+. Smluvni strany museji dodriovat pravidla

programu a standardy kvality.

2. Informace o vzdélavaci mobilité

Oblast Odborné vzdélavani a piiprava
Typ aktivity: [pouZijte klasifikaci podle Pfirugky k programu Erasmus+]
I [Zvolte jednu: Fyzickd NEBO Kombinovand NEBO Virtudlni
ReZim: s
mobilita]
Datum zahajeni: [ODD/MM/RRRR]
Datum ukonéeni: [DD/MM/RRRR]

3. Smluvni strany smlouvy o uéeni

Smlouva o uceni se uzavird mezi Oastnikem vzdéldavaci mobility, vysilajici erganizaci a
prijimajici organizaci

3.1. U<&astnik vzdé&lavaci mobility

Adresa: [UpInd adresa, véetn& zem&, mésta a PSC]

Talafanni Fizln

Smlouva o uceni
(Learning Agreement) %

podpis ucastnika, vysilajici
organizace, prijimajici organizace,
nikoliv podpurné!

u kurzu a skoleni volitelné

neuzavira se v pripade soutezi,
pozvanych expertu, pripravnych
navstev a doprovodnych osob
pozvani experti - nutné

dohodnout obsah aktivity
predem!



Zaznam skutecné ziskanych vysledki uceni
@ Z4ci i pracovnici -
‘\/{W « Potvrzeni ke smlouvé o uceni

(Learning Agreement complement)
Dokumenty nebo

po mobilite . Europass mobilita (- je uZitecn&jdi pro Gcastnika)
« Pozvani experti - potvrzeni Vzdélavaciho programu

_ e _ _ __ _

POd p I s u Ca St n I ka a Zaj i §té n é h O pozva nym Od b‘— N _Potheni ke smlouvé o ufeni v rdmd programu Erasmus+ — [Typ aktivity]

ID mobility: [ID mobility pfidélené v nastroji pro hlaZeni a fizeni programu Erasmus+, je-li k dispozia]

ZOd pOVéd n é h O p ra Covn Ilka e P - ~ Cislo projektu: [ve standardnim formatu: Y¥YY-R-NAOO-KAD00-FFF-000000000]
(mentora) z prijimajici « Potvrzeni o ucasti na soute
o Potvrzeni ke smlouvé o uceni

organizace - NE PODPURNE. Certifikat z kurzu/skoleni v ramci programu Erasmus+
pokud byla pred realizaci -
UChovat Originély. pOSkytn uta pOd rObna’ anotac [Tento text pouZijte, pokud byla smlouva o uceni splnéna beze zmén:] Podepisujici osoby

potvrzuji, Ze déastnik absolvoval aktivitu vzdéldvaci mobility popsanou v pfiloZené
smlouvé o uEeni v ramci programu Erasmus+ a dosdhl stanovenych vysledki ugeni.

[Tento text pouZijte, pokud byla smlouva o ufeni splnéna se zmé&nami:] Podepisujici
osoby potvrzuji, Ze €astnik absolvoval aktivitu vzdélavaci mobility popsanou v pfiloZené
smlouvé o u€eni v ramci programu Erasmus+ a dosahl stanovenych vzdélavacich
\r\jrsledkﬁ, a to s témito zménami:

[Popiste jakékoli zmény v planovani mobility (napf. doba trvani, doprovazeji osoba) nebo

v dosaZenych vysledcich uZeni ve srovnani 5 pfipojenou smlouvou o ueni. MiZe byt
uZitecné zkopirovat tabulky ze vzoru smlouvy o u€eni a uvést rozdily.]

2. Prilohy

- Priloha I: Smlouva o ueni
- Nepovinné: vyplnény a podepsany hodnotici formulaf/e




F &

Europass Mobilita - doklad o stazi

Od kvétna 2022 digitalni podoba

Jiz se nezada o kody

« SABLONA JE VOLNE KE STAZENI

- Editovatelné PDF k vyplnéni, 3 varianty

« Pro Erasmus+ vyuzijte variantu Doklad o stazi
se dvéma organizacemi - pFijimajici
a vysilajici

https://europass.cz/co-

je-europass/doklad-o-
stazi

« Nutny podpis zahrani¢niho mentora a ucastnika
(nevyzaduje se certifikovany el. podpis)

« Stale je mozné vyuzit i word verzi a podepsat -
rucné %

« Doporuceni - vyuzit Europass e-portfolio




‘g?e;,@w? EUROPASS

Oddily 5 a 6 Smlouvy o uceni
(Learning Agreement)

oCekavané vysledky uceni a ¢innosti
vykonavané na mobilité je vhodne
mit v souladu s oddily ¢. 26- 32 v
Europassu

vykonavané cinnosti  a
ovednosti

odborné,
jazykove,
pocitaCové,
organizacni,
komunikacni,
jiné.

ziskané

europass

Description of the mobility experience

) Objective of the mobility experience

Developrment of entrepreneurial spirt In pupils and students
of secondary schools and higher vocational schools, work in
a practice anterprise and participation in the Intermational
Falr of Student Companies.

Duration of the europass mobility experience

@ From 4000002

Skills acquired during the mobility experience

£ Activities/tasks carried out

Director of the practice enteqprise — coordingting practics

entarprise activities, leading the team, assigning and chacking

work, working with the teacher, representing the company,
B2B. preparing the business plan, preparing the contents of

the company catalogue, conduching meetings, onling meetings

and presentalions.

@ Language skills

Presentation of the practice enferprise at a stand,
explanation of information in the company's catalogue, both
in Czech and English.

Europass
Mobility

@ Education or training initiative in the course of
which the mobility experience was completed

practice enterprises within CPE network

& Community or mobility
programme involhved

school project - practice enterprise Trefa, s.r.o.

D To  aspamez

) Job-related skills

Calculation of products and asnvices

Use of marketing tools to present the establishment, to offer
services and products.

Knowledge of merchandisa, be knowledgeabla in
competitors' products’services and in the company's
assonment, issuance of financial documents.

) Computer skills

Presentations in PPT, use of M5 Office, use of platforms for
online communication, social media marketing, participation
in the design of the catalogus and of the advertsing spot of
the practice enferprise.

21 Jednadute papidte il stiZe.

27 Pekud s5i5F probdhla v rime
wzdeivaciho programa, kokonku
wyplfite. St v rdmel
stiedodkalského studia mikete
unst kfdem a ndzvem oboru,
napf. 63-41-MAN2 Business
Acaderiy. Nazvy oborl
naleznete v databdzi Europass
dodatku k csvédiani -
hitpsufedo europass.c2/cs’.
Enlonku nesyplfinjete, pokud se
jednalo o st mirne jakékoly
programy.

23] Uvedte pfishdng kormund-
varni program (nebo jir
programy, v jehod ramd stad
prabéhla, Kalonku resyplfiujete,
pokud se jednala o St mime
|akékole programy,

Uhviefter kankrétnd dny, ad kdy da
kdy st probihata. Do dnd s
nezapoditiv cesta, pokod gE
béhem ni neprobihala aktivica
tjkajlcl ze stafe.

Kolonkey 26 - 32 shauil k popisu
uskutedningeh aktivit £ dkeld,
dovednosti a schopnostl ziskarych
bihem studijniha pobytu ¢ pra-
covni stade. |ako 2droj inspirace
pro vhodng terminy £ frize
mikete wubit Evropaky shevnik
dovednosti a kompetencl, kiery je
distupry ve dvandcti evropskych
Jazyeich na

https:Ahit /3G v,

Kalanky, kieré nejsou relevantni,
navypligta.



Nasledujici tabulka slouzi jako rychly prehled toho, které dokumenty vyuZit podle typu aktivity:

Uzastnicka smlouva -

Smlouva o uceni

Potvrzeni o ucasti

Zprava ucastnika

Aktivity . _
pfed mobilitou | (CS2MiNE REXSEMENE) [ | obiies (EU 3urxsy) - po
- pired mobilitou mobilité
Potvrzeni ke
Stinovani na pracovisti Povinna Povinna smlouvé o ueni/ Povinna
Europass Mobilita
Potwrzeni ke
Vyukové pobyty Povinna Povinna smlouvé o uteni/ Povinna
Europass Maobilita
I
Kurzy a odborna . - Potvrzenl™ [ -
zkoleni Povinna Wolitelna Europass Mobilita Povinna
Kratkodoba vzd&lavaci o ohmenike
i map Povinna Povinna Povinna
R Europass Maobilita
Dlouheodoba vzdélavaci Potwrzeni ke
mobilita Zakd Povinna Povinna smlouvé o uteni/ Povinna
ErasmusPre Europass Maobilita
SoutéZe odbornych o . Potvrzeni o Gfasti o
dovednosti Povinna Metyks se T ST Povinna
. . . |Learning prosramme . ,
Skupinové mobility - =¥IPD'_‘”””3'S olecn for.eroup. activities =~.|ﬂé&Pwmna-f =
ks Povinna Learning grogramme. for podepsany po doprovodna osoba
Zroup. activities, s za celou skupinu
Hestujici studenti a .
- . . Povinné / Europass
cerstvi absolventi Povinnd Povinnat - Povinna
ugitelstvi Mebilita
Pozvani experti Fovinna Metyks se Povinne? MNetyks se
PFipravné navitévy Netyka za? Metyks se Povinnat MNetyks se
. . Potvrzeni o Gfasti .
Doprovedné osoby Netyka o Metyka se - B Metyks se
na mobilité

Erasmus+

Meni Zivoty, otevira obzory.




@dzs.cz

@erasmusplusCR
@mladezvakci
@czelobrussels

Dekujeme

Za pozornost. @dzs cz

@eurodesk cz

@dzs cz
@CZELO Brussels

@dzs cz

@dzs cz

dzs.cz


https://www.facebook.com/dzs.cz/
https://www.facebook.com/erasmusplusCR
https://www.facebook.com/mladezvakci/
https://www.facebook.com/czelobrussels
https://www.instagram.com/dzs_cz/
https://www.instagram.com/eurodesk_cz/?hl=cs
https://twitter.com/dzs_cz
https://twitter.com/CZELO_Brussels
https://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
https://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw
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