Seminar pro prijemce
KA122-VET, Vyzva 2025

Faze projektu - pred
mobilitou

S8 EVROPSKA UNIE EraS mus+

Méni zivoty, otevira obzory.




Komunikace s DZS

Informujte v€as svou konzultantku
DZS

o pripadnych zmeénach v organizaci
a v projektu.

E-mailem

Podstatné zmeény - datovou
schrankou

@ PFid&lené konzultantky
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2024-

05/2024_konzultantky%20na%20web_KA122.pdf

Pri komunikaci vzdy uvadéjte
Cislo vaseho projektu

2024-1-CZ01-KA122-VET-
000123456

DZS komunikuje s kontaktni

osobou ze zadosti.



https://www.dzs.cz/sites/default/files/2024-05/2024_konzultantky%20na%20web_KA122.pdf
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2024-05/2024_konzultantky%20na%20web_KA122.pdf

Projekt je nutné realizovat v souladu

se schvalenou Zadosti
s komentarem hodnotitel(
- kcildm
-k aktivitam
-k rozpoctu (u nékterych projektt doslo ke kraceni)
- dalsi pfipadna doporuceni k realizaci
s Grantovou dohodou
se Standardy kvality Erasmus+
s Pokyny pro spolupraci s podpurnymi organizacemi
se Standardy kvality pro kurzy
s Priruckou k programu, Vyzva 2024
s pokyny DZS - prezentace, vzorové dokumenty

https.//www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-

granty/odborne-vzdelavani-priprava

Komentar
hodnotitelli najdete
ve schvalovacim
dopise.
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-quality-standards-mobility-projects-vet-adults-schools
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/quality-standards-key-action-1
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/erasmus-programme-guide
https://www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-granty/odborne-vzdelavani-priprava
https://www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-granty/odborne-vzdelavani-priprava

Grantova dohoda (GD)

2024

« Schvalovaci dopisy odeslany datovou schrankou

21.5.2024.
« Zasilate predsmluvni dokumentaci Doporuéeni - bankovni
« formular BADU, Gcet pro grantové
« smlouvu s bankou o zfizeni uctu. prostfedky mit v méné
« DZS kontroluje dokumentaci a udaje v ORS, v EUR.
ARES.

« Navrh GD bude zaslan datovou schrankou.

« Podpis statutarniho organu (preferujeme
elektronicky podpis) a zaslani zpét na DZS datovou
schrankou.

« Platba zalohy 80% do 30 dnu od podpisu ze strany
DZS.




Grantova dohoda pro program
Erasmus+

Preambule (smluvni strany)

Smluvni podminky (+podpisy)

Prilohy:

1.

o A W

Popis akce a predpokladany rozpocet na akci
Pravidla pro uznatelné naklady

Platné sazby

Formular o pfistoupeni (pouze pro konsorcia)
Zvlastni pravidla

Sablony dohod mezi pfijemcem grantu
a ucastniky

1 pdf soubor
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Vas projekt musi naplnovat cile programu
Erasmus+ v odborném vzdélavani:

Rozvoj jednotlivcli

= posileni klicovych kompetenci,
zejm. jazykovych a digitalnich

= rozvoj dovednosti pro
konkrétni pracovni mista na
stavajicim i budoucim trhu
prace

= podpora profesniho rozvoje
pracovnikd v odborném
vzdélavani

Rozvoj organizaci

= budovani kapacity poskytovatell
odborného vzdélavani a pfipravy
pro realizaci vysoce kvalitnich
projektd mobilit a posilovani jejich
schopnosti vytvaret kvalitni
partnerstvi a spolupracovat na
mezinarodni Urovni

= sdileni osvédcenych postupd,
vyuzivani inovativnich
pedagogickych metod a technologii

e



Vas projekt musi naplnovat priority ;({
programu Erasmus+

Inkluze Digitalizace Udrzitelnost Participace

Rovné prilezitosti, diverzita, Rozvoj digitalnich Zivotni prostfedi a boj proti Podpora aktivniho obZanstvi,
spravedlivy a inkluzivni dovednosti, pfipravenost pro zménam klimatu, vyuZivani evropské hodnoty, principy
pristup, pomoc pfi digitalni transformaci postupt Setrnych k jednoty a diverzity, kulturni

pfekonavani bariér Zivotnimu prostredi a historické dédictvi




Vas projekt musi respektovat hodnoty EU
zavazek v zadosti o grant

Evropské hodnoty zakotvené ve Smlouvach o EU a v Listiné zakladnich prav
EU

= Ucta k lidské ddstojnosti

= Svoboda

= Demokracie

= Rovnost

= Pravni stat

= Respekt k lidskym pravdm

= Nepfipustnost diskriminace
= Tolerance

= Spravedlnost a solidarita




Rizeni projektu




Harmonogram

e Kdo co
e Role

e Zodpovednost
e Zastupitelnost

e Kdy co

e Plan aktivit

e Priprava

e Realizace

e \V\yhodnoceni

e Vyuziti
vysledkU

e Zavérecna

zprava

Finance

e Rozpocet
e Kolik za co

e Kontrola
kvality plnéni

e Kontrola
zpusobilosti
vydaju

e Zauctovani




Role a zodpovednosti v tymu

Kdo kterou Cinnost ve vasi organizaci bude vykonavat?

M (uvadéli jste v Zadosti)

Napr.: Kdo by se mél zapojit?

« Koordinace projektu  Vedeni Skoly

* Vyber ucastniku N « Odborni ucitelé, vedouci praxe
« Stanoveni obsahu mobilit e TFdni ucitelé

« Jednani s prijimajici organizaci « Viychovny poradce

* ZajiSténi dopravy a ubytovani . Jazykari

« Administrativa, smlouvy s ucastniky . Uc&etni, ekonom

« Priprava ucastniku « Administrativni pracovnik

« Doprovodna osoba
« Financni fizeni
« Kontrola, schvalovani, ...



@ I\@r | Y cvropskA unie

CHECKLIST PRO REALIZATORY
. Vyuzivejte checklist KRATKODOBYCH PROJEKTU MOBILIT
pribézné, abyste na V PROGRAMU ERASMUS+ ODBORNE VZDELAVANI

néco nezapomnéli.

Erasmus+
° Je sou‘c'éstl' Pruvodce o momrro Méni Zivoty, otevira obzory.
pro Zadatele i balicku h R SR .
- _ Doporuéeni: zfidit EUR Gcet, pokud jesté neni zfizen; zfidit elektronicky podpis statutarnimu
prezentaCI Z organu

d nesni h O seminare. _ Zaslat DZS pfedsmluvni dokumentaci; zkontrolovat, prostudovat, podepsat a odeslat grantovou
dohodu

_ Zalozit slozku projektu (pokud neni jiZ zaloZzena) - elektronickou / papirovou
_ Uspofédat schizku realizaéniho tymu
_| Shrnout si informace uvedené a schvalené v Zadosti (zohlednit komentafe hodnotiteld)

" Seznamit viechny zapojené osoby detailné se Standardy kvality programu Erasmus

" Upfesnit si jednotlivé role, zodpovédnost za jednotlivé tkoly, uréit zastupitelnost!
_ Nastavit kontrolni mechanismy, fizenf rizik
_ Sestavit Casovy harmonogram realizace projektu
| Sestavit finanéni plan
_ Informovat zahranicni partnery o schvaleni projektu

_ Informovat dalsi zainteresované strany - Zaky, ucitele, rodice, ziizovatele, vefejnost




Standardy kvality




S

tandardy kvality

Obsahuiji hlavni zasady, principy a povinnosti pfijemcu
grantu.

Jejich smyslem je zajistit kvalitni mobility a pfispivani k
cildm programu.

AW 2O

asti:

Zakladni principy

Kvalita fizeni mobilit

Zajisténi kvality a podpora ucastnikdm
Sdileni vysledku a informaci o projektu

K dodrzovani Standardu

kvality jste se zavazali v

zadosti. Jejich plnéni bude

hodnoceno v zavérecné
Zprave.
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l. Zakladni
principy

e |Inkluze a rozmanitost

« Environmentalni
udrzitelnost a
odpovednost

- Digitalni vzdélavani

 Aktivni zapojeni do siti
organizaci programu

AL a

SR FY,

SELFIE

Jak zapojit iéastniky s omezenymi | = Bl
prilezitostmi do mezinarodnich
vzdélavacich projekti

Virtualni aktivity
for wd v odborném

vzdélavani a pripravé

-_a P
aneb jak planovat zahranieni staze
s ohledem na nepredvidatelné udalosti
a spolecensky vyvoj
Virtualni

aktivity v praxi

Erasmus+ odborné vzdélivani a pFiprava

) Evropa pro Skoly

UCTE (SE)O EVROPSKE UNII ZABAVNOU FORMOU
C & N A , ! = Jak na cesty

.16, Dt y 5§ - = eko-logicky
_"b'i‘. 4 f : " ’VV o) 4 4 PRUVODCE UDRZITELNYM CESTOVANIM
L W WE Tk &

| NEJEN ZA VZDELANIM


https://europass.cz/dovednosti-budoucnosti/zelene-dovednosti
https://education.ec.europa.eu/cs/selfie/selfie-for-work-based-learning
https://www.dzs.cz/publikace/virtualni-aktivity-v-praxi
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2021-11/Infosheet_virtualni_aktivity_finalA4.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.dzs.cz/sites/default/files/2022-10/Zahranicni_zkusenost_pro_kazdeho.pdf
https://learning-corner.learning.europa.eu/index_cs
https://www.dzs.cz/clanek/jak-na-cesty-eko-logicky-pomuze-vam-nas-pruvodce-udrzitelnym-cestovanim-nejen-za-vzdelavanim

« Hlavni ukoly
« Podpulrné organizace, transparentnost a

odpovédnost
«  Prispévky ucastniku
Il. Kvalita fizeni «  Zaclenovani vysledkd mobilit
V organizaci

mobilit

« Rozvoj kapacit
« Pravidelné aktualizace IT nastroju
« Ziskavani a vyuzivani zpétné vazby od ucastniku




Hlavni ukoly

Tyto ukoly musi plnit

organizace prijemce

grantu vlastnimi silami.

Rizeni finan¢nich prostfedkl programu,
Kontakt s narodni agenturou (tj. DZS),

Predkladani zprav o realizovanych aktivitach
(v€etné zadavani Udajli o mobilitdch do IT
nastroje Beneficiary Module),

VesSkera rozhodnuti, ktera primo ovlivhuji obsah,
kvalitu a vysledky uskutecnénych aktivit (napf.
rozhodnuti tykajici se typu aktivity, doby trvani,
vybéru hostitelské=pfijimajici organizace,
definovani a hodnoceni vysledkl uceni apod.)



Podpurné organizace

mohou vykonavat praktické, logistické, pomocné ukoly
napr.:

« vyhledavani a rezervace dopravy a ubytovani
* vyfizovani administrativnich dkond

« vyhledavani a navrhovani hostitelskych
(prijimajicich) organizaci v zahranici (nikoli vsak
rozhodovani o nich) musite mit moznost komunikovat primo s
koncovym pracovistém - domluvit obsah mobility, podpisy dokumentt

« pomoc s pfipravou a Skolenim Gcastniku
(rozhodovani o obsahu a dohled nad pripravou
zustava ukolem prijemce)

Odpovednost za vysledky a kvalitu aktivit nese vzdy
prijemce grantu, bez ohledu na zapojeni jinych
organizaci nebo subjektu.

Podplirna organizace je

jakakoli organizace (nebo
jiny subjekt mimo
organizaci prijemce) - v
Cesku nebo v zahranici
ktera za uplatu nebo
zdarma pomaha prijemci s
plnénim urcitych dkold.




Pravidla pro spolupraci s
podpurnymi organizacemi

Jsou zakotvena ve Standardech kvality, rozpracovanayv
Pokynech pro spolupraci s podpirnymi organizacemi od
EK
« Zapojeni podpurnych organizaci musi mit jasny
prinos pro organizacni rozvoj prijemce grantu a
pro kvalitu realizovanych mobilit (rozsirovani sité
partneru v nové zemi, urcity typ aktivity organizujete

Cile programu Erasmus+:

poskytovat jednotliveiim
prileZitosti ke vzdélavaci

poprve) mobilité
. P(’)dpu.r,ne organizace musi I?yt evidovany v oficialnich rozvijet kapacity
nastrojich pro podavani zprav = Beneficiary Module vzd&lavacich instituci.
« Povinnosti podpUlrnych organizaci musi byt formalné ktere tyto mobility

vymezeny ve smlouvé organizuji.

« Tato smlouva, ve které jsou tyto povinnosti vymezeny,
musi byt dostupna narodni agenture k prezkoumani




Podpurna
organizace

je

Agentura/organizace nebo
imo vasi kolu v
esku nebo-v.zahranici, ktera
plni urcité ukoly na-projektu

Odborna Skola v zahranici
pokud vam zprostredkovava
umisténi zaku ve firmach
Agentura, ktera

zprostrfedkovava kurzy v
zahranici

neni

Prodejce letenek
Prodejce pojisténi

Je nepfripustné takové osobé ucelové
uzaviit DPP/DPC a snaZit se tak

vyhnout priznani spoluprace s
podplrnou orgnizaci




Smlouva s podpurnou organizaci

Musi obsahovat

« Ukoly, které méa podpdrnéa organizace plnit,
« ZpuUsob, jakym budete kontrolovat kvalitu pInéni,

« Dusledky v pfipadé nedostate¢ného plnéni nebo
neplnéni povinnosti,

« Financni podminky,

« Zajisteni flexibility pro pripad zruseni nebo zmeén v
harmonogramu dohodnutych sluzeb,

« Spravedlivé a vyvazene sdileni rizik v pripade
nepredvidatelnych udalosti.

EREGERE —

. ““

Vzor smlouvy
poskytuje DZS v
balicku dokumentu z
tohoto seminare

4




Rizika spoluprace s podpurnymi
organizacemi

Pokud se pfFiliS spoléhate na podplrnou organizaci

« Nemate kontrolu nad projektem

Komunikujte s DZS, ovérujte

« Nepostupujete v souladu s pravidly programu si spravnost postupt a
+ Kvalita ubytovani a stravy je nizka soulad s pravidly.

« Obsah mobility neodpovida oboru ucastnika
« Nespokojenost ucastniku

« Neefektivni vynalozZeni finan¢nich prostredku




Varovné signaly

S organizaci nespolupracujte, pokud

Jeji tvrzeni jsou v rozporu s pokyny DZS

Nechce pfijmout podminky smlouvy s podpUrnou
org.

Neumozni vam primy kontakt s firmami/podniky

Tvrdi, ze pravidla jsou pfrilis slozita a sami to
nezvladnete

Nabizi vypracovani zpravy, zadosti

Pozaduje pristup do IT nastroje pro spravu mobilit
(Beneficiary Module)

Pozaduje vesSkereé organizacni naklady

Nabizi ,balicky”, které povedou k tomu, ze vyplatite
velkou Cast vaseho grantu na projekt jedné organizaci




Dusledky poruseni Standardu kvality

Priloha 5 Grantové dohody - Zvlastni pravidla - kapitola 12
(€lanek 28)

V pfipadé nedostatecné kvality projektu muze dojit ke
snizeni grantu na zaklade hodnoceni zaverecne zpravy.
Kromé toho muze narodni agentura snizit kone¢nou vysi
grantu na organizacni podporu az o 100 % pokud nebyly
dodrzeny Standardy kvality programu Erasmus nebo
kvalitativni pozadavky stanovené v Prirucce k programu.

Za zavazneé poruseni se povazuje zejmena:

Chybéjici podpUrna dokumentace

Delegovani hlavnich dkolt / nadmérné uzivani podpurné
organizace

Plagiatorstvi nebo zaplaceni za vypracovani zprav
PoruSeni evropskych hodnot




Ochrana osobnich adaju




Zpracovani osobnich Gdaju v ramci programu 4\%@
Erasmus+ a Evropsky sbor solidarity W

Co pro prijemce znamena byt zpracovatelem v téchto programech?

« Odkaz na prohlaseni o ochrané osobnich Udajl: europa.eu/erasmus-esc-personal-data

« Pokyny pro zpracovani: osobni udaje smi byt zpracovavany pouze pro ucely uvedene v
prohlaSeni o ochrané osobnich udaju

« Hlavni aktéfi zpracovani jsou Evropska komise (spravce Udaju), narodni agentury
programu
a prijemci grantl (zpracovatelé udaju)

« VeSkeré povinnosti tykajici se role zpracovatele Udaju najdete vdokumentu Metodika pro
prijemce grantl v Erasmus+ a Evropsky sbor solidarity - zpracovatelé udajl na webu DZS



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2023-06/Metodika-pro-prijemce-Erasmus-Sbor-zpracovani-udaju.pdf
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2023-06/Metodika-pro-prijemce-Erasmus-Sbor-zpracovani-udaju.pdf

@dzs.cz

@erasmusplusCR
@mladezvakci
@czelobrussels

Dekujeme

Za pozornost. @dzs cz

@eurodesk cz

@dzs cz
@CZELO Brussels

@dzs cz

@dzs cz

dzs.cz


https://www.facebook.com/dzs.cz/
https://www.facebook.com/erasmusplusCR
https://www.facebook.com/mladezvakci/
https://www.facebook.com/czelobrussels
https://www.instagram.com/dzs_cz/
https://www.instagram.com/eurodesk_cz/?hl=cs
https://twitter.com/dzs_cz
https://twitter.com/CZELO_Brussels
https://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
https://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw
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