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Typ projektu

Jednorazova castka
(Lump sum)

Small scale partnerships KA210
(neni k dispozici v HE)

30 000 EUR

60 000 EUR

Cooperation Partnerships
KA220

120 000 EUR

250 000 EUR

400 000 EUR




NAKLADOVA
STRUKTURA



Project management Work package

Objectives
Activities/Deliverables
Quantitative resultindicator
Qualitative resultindicator

* Project methodology

+ Organisation of the partnership
Budget management

+ Timeline

Max. 20 % rozpoctu projektu Ve WP uz nesmi byt zahrnuty dalsi naklady na rizeni,
planovani, monitorovani, reportovani atd.



Cestovni

Pobytoveé

Editace, publikace a tisk vzdélavacich materialu
IT vyvoj (napr. weboveé stranky, prace s daty, SW)
Mzdoveé

Administrativni

Odpisy @,
4
Aktivity (naklady) jen v zemich partneru




Subdodavky nesmi presahnout 20 % celkove vyse grantu

Co povazujeme za subdodavky?
« Prace (nebo jeji ¢ast) v ramci projektu provadena osobami/
subjekty, které nejsou v zamestnaneckem pomeru s nekterou z

organizaci v ramci partnerstvi

- Napf. autorské smlouvy, smlouvy o dilo, prace pres ICO a fakturace
« externi grafik, ktery provadi nepodstatnou cast projektu apod.



Subdodavky musi byt radné opodstatnéné a zduvodnéné

 Napf. specifické odborné znalosti, kterymi nedisponuji zaméstnanci zddného z partneru
MuzZe jimi byt implementovana pouze nepodstatna ¢ast projektu

Projektove rizeni a zasadni vystupy/vysledky projektu musi byt vzdy
provedeny vilastnimi silami (zamestnanci) v ramci partnerstvi

Musi byt uvedeny v rozpoctu projektu a schvaleny narodni agenturou



Jednorazovy nakup vybaveni nebo sluzby (procurement)

se za subdodavku nepovazuje

Omezeni pro nakupy:

« Musi se jednat o nezbytne nutny naklad, bez néjz by nebylo mozné
projekt realizovat a ktery nelze provest vlastnimi silami
« Mely by byt uvedeny v rozpoctu projektu

« Napfr. letenky, jednorazovy jazykovy preklad, tisk materiald, vyroba propagacniho predmétu



Zpusobilé naklady

« Vzniknou v projektovém obdobi
- Uvedeny v rozpoctu projektu (priloha GD)
- ldentifikovatelné a ovéritelné

« Uvedenée v ucetnich zaznamech v souladu s platnymi

ucetnimi standardy a postupy uctovani
- Nezbytné, primérené, odlivodnéné, hospodarné, efektivni

- Splnuji poZadavky platnych danovych a pravnich predpisu



kapitalovy vynos a zisk vyplaceny prijemcem
dluh a poplatky za dluhovou sluzbu

rezervy na ztraty Ci zavazky

dluzné uroky

pochybné pohledavky

kurzove ztraty

. V4 . o VA 4

naklady, jez vykaze prijemce v ramci jiné akce, na niz je udelen grant
financovany z rozpoctu Unie

prispevky od tretich osob ve formé vecneho plnéni

neprimerené nebo neuvazené vydaje

odpocitatelna DPH
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Vew

Pozn. Posouzeni jednotlivych prikladi zavisi na kontextu, ktery
jednoznacné priradit. V pfipadé nejasnosti se obratte na DZS.

byl vysvétlen na semindri. Samostatné nelze uvedené priklady

Praktic

Naklady za ubytovani v hotelu

Zpracovani grafickych navrhu pro vystupy
grafickym studiem

Nakup 3D tiskarny

Pronajem prednaskovych prostor

Kurzove ztraty

Tvorba a postprodukce série videi o projektu

Letenky

Evaluace dotazniku pro vyhodnoceni
indikatoru agenturou

ZPUSOBILE

SUBDODAVKA

ODPISY

ZPUSOBILE

SUBDODAVKA

ZPUSOBILE

SUBDODAVKA



PODPURNE
DOKLADY



Prijemce musi “presvédcit” NA:

- Ze projektoveé aktivity byly skutecné realizovany
- o kvalité realizace aktivity
- Ze aktivity probéhly v souladu se zadosti

V pfipadé nejasnosti muze NA vyzadat dodatecné doklady



podpurnych dokladu

MozZnosti

Prezencni listiny, program aktivit, zapis z aktivit

Fotografie*, videa* a screenshoty* porizené pri aktivitach s
jednoznacnou urcitelnosti konkréetni projektové aktivity

Dotaznikova Setreni
Testy ziskanych znalosti €i dovednosti

Funkcni link na tloZisté projektovych vysledku

Fotografie* projektovych vysledku dokazujici jejich
existenci

Vyukové materialy

Faktury, vypisy z uctu, pokladni vydajové/pFijmové
doklady, pracovni smlouvy*, DPP/DPC*, dobrovolnické
smlouvy*, potvrzeni platce/neplatce DPH, u€etni zaznamy



Doporuceni k podpurnym dokladum

* pri porizovani myslete na GDPR + ovéritelnost kdy, kde a kym byly
doklady porizeny

N g

Podpurné doklady pofizujte prubézné béhem projektu

Tvorte si prehledné ulozisté podpurnych dokladu (papirovych,
elektronickych)

Jazykové mutace podpurnych dokladu - srozumitelné

Z dokladu by mély byt patrné pocty (Gcastniku, dnt trvani, vystupu, jazyko-
vych mutaci) tak, aby mohly byt porovnany s pocty uvedenymi v Zadosti o
grant



Popis na urovni WP

Popis na urovni aktivit vramci WP
Popis indikatoru
Popis vysledku projektu s dlirazem na dopad projektu

Popis podplirnych dokladu s uvedenim souvislosti s
indikatory (pocet Gcastniku, aktivit, vystupu ...)

Self-assesment na urovni WP - odhad % spinéni



RIZENI ROZPOCTU



KA220: Dodatky ke grantové dohodé

V ramci WP je rozpoctova flexibilita v aktivitach

Dodatkem lze nap¥. Zadat o:

« presun rozpoctu mezi WP

- pridani WP a jeho financovani presunem z jinych WP
« zruseni WP a presun jeho rozpoctu do jinych WP

Nelze presouvat finance mezi WP a Projektovym managementem

O dodatek Ize zadat pouze pokud WP neni jesté dokoncen




Tabulka hodnoceni projektu nebo WP

kraceni na urovni projektu

NEBO
pokud projekt ziska celkem vice nez 70 bodu, ale
70 - 100 bod(i 100 % pocet bodu u jednoho nebo vice WP je nizsi nez

70, uplatni se kraceni grantu pouze na téchto WP

69 - 55 bodU 90 %

54 - 40 bodd 60 % A ZAROVEN

39- 0 bod{ 30 % Pokud WP neni proveden a neni nahrazen
jinym adekvatnim WP, bude grant kracen o

=> na zakladé zhodnoceni realizace castku za dany WP, kterou by| ocenényv

projektu, jeho kvality, dosaZenych zadosti nebo v dodatcich.

vystupu, dodrzeni cild atp.

Bude upresnéno podle technického nastaveni Beneficiary Modulu.




% rozpoctu | Aktivity | Podparné | Bodové Botove % vyplaceného

podie GP / doklady hodnoceni hodnoceni grantu
dodatku projektu/WP
WP2 20 % 1.1,1.2 Fotografie 50
10
Ucastniku
WP3 25 % 2.1,2.2, Linkna3 80
2.3 vystupy
WP4 35 % 3.1 Prezencka 70
15
Ucastniky

Projekt 80 %
celkem (+20 % PM)

Project management se samostatné f%‘;_l
bodové nehodnoti.



% rozpoctu | Aktivity | Podparné | Bodové : Botove % vyplaceného
podle GD / doklady hodnoceni hodnoceni grantu

dodatku projektu/WP

WP2 20 % 1.1,1.2 Fotografie 50
10
ucastnikd
WP3 25 % 2.1,2.2, Linkna3 80
2.3 vystupy
WP4 35 % 3.1 Prezencka 70
[ER Kraceni na zakladé nizkého
Ucastniku poctu bod(l za projekt o 10 %:
Projekt 80 % 63 400 000 x 0,9 = 360 000 EUR

celkem (+20 % PM)

Vypoclet bodu za projekt celkem =
[(50*20)+(80*25)+(70*35)]/80 = 68,125 => 68.



Ucetnictvi a rozpocet projektu

Samostatné ucetni stredisko (zakazka) - oddélené od ostatniho
Ucetnictvi organizace

Doporuceni:
* rozclenit ucetni zaznamy podle WP/aktivit ®
- sledovat Cerpani v EUR + Cerpani partneru %gy

« kurz podle zakona o ucetnictvi / internich smeérnic
« vlastni evidence subdodavek



Obecné financni

principy

Spolufinancovani - predpoklada se, ze naklady
projektu jsou vyssi nez pridéleny grant

Neziskovost - Gcelem ani dusledkem grantu nesmi
byt zisk

Zakaz retroaktivity - projektove aktivity jen v
projektovéem obdobi

Grant nemuze byt navysSen




 Veskeré originaly dokladu, zejména ucetni a danové zaznamy,

musi byt uchovany po dobu péti let od data doplatku, pokud

vnitrostatni pravni predpisy nevyzaduji dobu delsi.



KONTROLY



Typy kontrol

Kontrola Prubézné a Zavérecné zpravy - vSechny projekty
Deskcheck - kontrola kopii podpurnych dokladu
On-the-spot during - v prubéhu projektu, navstéva aktivity

On-the-spot after - po skonceni projektu, kontrola originalu
dokladu a Gcetnictvi

Systémovy audit - kontrola portfolia projektu tzv. top
receivers (KA1 + KA2)



BM - Beneficiary modul - IT nastroj pro vyplnovani
Gdaju o projektu, prebira data z grantové Zadosti,
nastupce Mobility Toolu

GD - grantova dohoda, grantova smlouva

NA - narodni agentura = DZS

WP - work package = pracovni balicek - souhrn
aktivit usporadanych do dilciho celku, definovan v
zadosti

ZZ - zavérecna zprava




Stanovte si jasna pravidla uvnitr partnerstvi (idealné
pisemneé).

Vytvorte si interni postupy, smérnice, metodiky ve vasi
organizaci.

Informujte DZS o vSech zménach a problémech vcas.




stanislava.hruskova@dzs.cz

[an.slavotinek@dzs.cz



mailto:stanislava.hruskova@dzs.cz

DUm zahrani€ni spoluprace (DZS)

Na Porici 1035/4, 110 00 Praha 1
& +420221 850 100
@ info@dzs.cz

Facebook

Ddm zahraniéni spoluprace - DZS
Erasmus+ Ceskéa republika
Evropské prilezitosti pro mladé
Study in the Czech Republic

Instagram

@dzs_cz

Twitter

@dzs ¢z

LinkedIn

DUm zahranicni spoluprace

YouTube
DUm zahrani¢ni spoluprace DZS



http://www.facebook.com/dumzahranicnispoluprace
http://www.facebook.com/erasmusplusCR
http://www.facebook.com/mladezvakci
http://www.facebook.com/studyincz
http://www.instagram.com/dzs_cz/
http://twitter.com/dzs_cz
http://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
http://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw
http://www.dzs.cz/

