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1. UVOD

Projektové zpravy jsou nedilnou soucasti kazdého projektu — neminou vas ani v pfipadé projektl
realizovanych v ramci programu Vzdélavani. Ackoliv neni vyplfiovani zprav nikterak slozité, dobry

navod neni nikdy k zahozeni. Véfime tedy, Ze se diky nasledujicim strankam vyhnete vSem Uskalim

zprav a jejich vypliiovani pro vas bude tfeba i trochu zabavné!
Na uvod zakladni informace — projektova zprava se sklada ze t¥i ¢asti:

o formular zavérecné zpravy (dokument ve formatu word),
e tabulka Financial Accounts (ve formatu excel), ktera se lisi dle typu mobilit:
o Mobility of students in higher education,
o Mobility of staff in higher education,
o Mobility of students in secondary education — vcetné doprovodnych osob,
o Mobility of staff other than higher education.

e tabulka Exceptional Costs and special needs (ve formatu excel).

Formulaf Zadosti i tabulky kvyplnéni najdete von-line informacnim systému pod zdloZkou
Attachments. O tom, Ze je formuld¥ jiz k dispozici, budete informovani e-mailem nebo prostfednictvim

nasténky Message Board.

LIST OF ATTACHMENTS Help  Applicant (@) User @)
Application number | EHP-CZ-IN-6-001 Froject | Legal act issued |
Project title: | Schvaiit |

@ New

Document name - view document

detail

| | | | | | |
\ ] Projektova zprava Projektova zprava doc File 11.01.2021 10:19  Cilova Aneta 0

Zpravu si ze systému stahnéte do pocitade. Pokud vdm pocita€ nabidne konvertovat dokument na

novéjsi format, tak ho nekonvertujte, a zpravu ponechte ve starsim formatu doc.

A ted uz se mlzete pustit do vyplriovani!



2. VYPLNTE EXCELOVE TABULKY

2.1. Zaklady prace s excelovymi tabulkami

Na Uvod dlleZita informace: pokud kombinujete v jednom projektu vice typl mobilit (napf. vyjezdy studentll a zaméstnancll), nezapometrite vyplnit vSechny

relevantni tabulky.
V tabulce se setkate se dvéma typy poli:

e Dbild pole —je potfeba vyplnit (bud vybirate z nabidky v rozbalovacim seznamu, nebo do nich vpisujete text),

e zelend pole — jsou zamcena, vypliuji se automaticky podle udajd v bilych polich.

Zacnéte u udaju o projektu v zahlavi — z rozbalovaciho seznamu vyberte ¢islo svého projektu, nazev a adresa Vasi instituce se vyplni automaticky. Pak vyberte

obdobi, za néjz vykazujete realizované mobility.

Tuto tabulku pouZijte jak pro pribéznou, tak pro zavérecnou zpravu — v pripadé zavérecné zpravy vykazujete mobility uskuteénéné v pribéhu celého

projektového obdobi, takze pod mobility vykazané jiz v pribéiné zpravé jednoduse pridate mobility zrealizované v druhé poloviné projektového obdobi.
2.2. Vypliovani jednotlivych mobilit

PFi vyplriovani plati jednoduché pravidlo — co fadek, to jedna mobilita (tj. vyjezd konkrétni osoby). Postupujte tedy podle jednotlivych radkd. Pokud se jedna

osoba zucastnila vice vyjezd(, zapiSete ji opakované.

Udaje vyplfiujte zleva doprava. Pokud si nejste jisti, co mate do jednotlivych sloupci vypliovat, podivejte se do listu s vysvétlivkami, kde je vée podrobné

popsano. Zelené sloupce se vyplni automaticky podle toho, co uvedete v predeslych bilych sloupcich:

e (islo (No.) — pridéli se automaticky po vyplnéni pfijmeni Gcastnika.



o délka mobility (length of mobility in days) - spocita se automaticky podle zadaného data zahajeni a ukonceni mobility. Pokud by vypocitany pocet dnl
nesplfioval pozadavky na minimalni/maximalni pozadovanou délku mobility, upozorni Vas chybové hlaseni.

e cestovni naklady (travel) — ¢astka se spocitd podle vzdalenostniho pdsma, které vyberete z rozbalovaciho seznamu. V pfipadé online a zrusenych mobilit
se automaticky vyplni nula (na tyto mobility nelze zadat cestovni vydaje).

e pobytové naklady (subsistence) — vypocitaji se automaticky podle délky mobility (poctu dni) a podle vysilajici a ptijimajici zemé. Vyjimkou jsou mobility
VS zaméstnancd, kde musite vysi pobytovych naklad( vyplnit sami — podle poctu dni vyberte z tabulky na tfetim listu Subsistence ptislu$nou ¢astku (v
pfipadé online nebo zrusenych mobilit ponechte poli¢ko Uplné prazdné).

e org. support — vyplite pouze, pokud u dané mobility nechcete narokovat ¢astku 350 EUR na organizaci mobilit (vyberete ,No“). Jinak nechte prazdné.

e total — vtomto sloupci se objevi celkovy prispévek na pfislusnou mobilitu (jde o soucet cestovnich a pobytovych néakladd, pfipadné i pfispévku na

jazykovou podporu a mimoradné néaklady).
NA CO SI DAT POZOR:

e nezapomerite, Ze v pfipadé online, hybridnich nebo zrusenych mobilit se mliZe vyplriovani nékterych sloupc lisit. Proto si vZdy radéji prectéte zalozku
s vysvétlivkami, kde vidy najdete odpovéd.

e pokud byla néjakd mobilita zrusena a nepozadujete proplaceni Zadnych vydajl ani poloZzku organisational support for mobility, viibec ji do excelové
tabulky nevypliujte (pouze ji zminite v popisné ¢asti zpravy).

e pokud jste na mobilitu poslali jakkoliv znevyhodnéného Gcastnika (at uz zdravotné, nebo socioekonomicky), nezapomerite to vyznadit ve sloupci
disadvantaged background. Nemusi se vzdy jednat pouze o ty, ktefi ¢erpali mimoradné naklady.

e v pripadé mobilit kombinujicich studijni pobyt a praktickou staz, pfi nichZ student spolupracoval se dvéma rliznymi organizacemi (napf. univerzitou a
firmou) postupujte takto:

o Skolu, kde ucastnik studoval, uvadéjte jako pfijimajici instituci,

O nazev organizace, pro niZ pracoval, napisSte do komentare.



e pokud vypliiujete tabulku mobilit SS studenttl, nezapomerite také vyplnit samostatny list uréeny pro doprovodné osoby,

2.3. Jaké mobility a naklady muazete vykazat

A. MOBILITY, KTERE BYLY ZREALIZOVANY V DANEM REPORTOVACiIM OBDOBI

Mobility, které byly v reportovacim obdobi zcela ukonéené, mizZete vykazat v prlibézné i zavérecné zpravé (v zavérecné zpravé ani jiné mobility
vykazat nelze). V téchto pripadech vychazejte z idaji na Potvrzeni o Ucasti (Certificate of Attendance) a vyplnujte skutecna data zahdajeni a ukonceni

mobility, pfipadné i pocet ziskanych kreditli nebo pocet oduéenych hodin.

POZOR — Pokud ucastnici vyuzili dny na cestu (jeden den pfed a jeden den po), ale pfijimajici instituce je v Certificate of Attendance nepotvrdila,

nezapomerite je do zpravy pripocitat a do komentare uvést, Ze se jednd o pobyt véetné dnl na cestu.
Vycislete také uskutecnéné mimorddné naklady, které mate podloZené ucetnimi doklady (faktury, uétenky, ptripadné Cestna prohlaseni icastnika).

Pfiklad: vykazujeme mobilitu tfi vysokoskolskych studenti z CR. Prvni student (Mdcha) zrealizoval béZnou fyzickou mobilitu, vypliiuji se u néj tedy viechny sloupce
s vyjimkou ,,Nr. of hours of online mobility”. Je také uveden jako znevyhodnény ucastnik, i kdyZ na néj nebyly cerpdny Zddné mimorddné ndklady. Druhy student (Tyl)
absolvoval v hybridni formé kombinaci studijniho pobytu a praktické stdZe. V online podobé absolvoval studium (a splnil pfitom minimum 20 online hodin), od zacdtku
brezna pak ndsledovala fyzickd praktickd stdz. V kolonkdch ,,mobility start/end date” jsou uvedend data fyzického pobytu na Islandu, v komentdfri je pak specifikovdna
délka online mobility. Pobytové ndklady se mu tedy zapocitdavaji jen za dny fyzické mobility. Treti studentka (Svétld) absolvovala letni skolu v online podobé, a nemd

tedy ndrok na cestovni ani pobytové ndklady. Ve vsech pfipadech Ize ndrokovat poloZku organizace mobilit, proto zustdvd kolonka , org. support” prazdnad.

Length of | Nr.of hours Exceptiona Linguistic

Surname of Forename of | Type of Disadvantage | Form of Sending S, Host [P Mobility | Mobility S s Travel (in Subsistenc Org. Total
L ‘ student ‘ student maobility Gender d background | mobility e ‘ country Sending institution country Ao ST start date| end date '"":;:"tsv m :{::i?x Distance band €) Ims{ls (in e (in€) 5'&':"’5'1 Support | (in€) e
Macha Karel Hynek Study period M ¥ physical i5 cz CZ University NO NO University 01.09.2021 20.12.2021 111 500 — 1999 KM 275,00 4 440,00 150,00 4 865,00
traineeship in the Icelandic
2 Tyl JosefKajetén Combined M N blended 0 cz CZ University Is 15 University 01.11.2021 12.12.2021 42 22 2000 - 2999 KM 380,00 1680,00 0,00 2040,00 Mational Library, on-ine
mobility 1.10.-31.10.2021
| 3 Svetla Karolina Study period F N online o cz CZ University NO NO University 15.05.2022 30.05.2022 6 20 0,00 0,00 0,00 summer school



Priklad Il: vykazujeme mobilitu dvou vysokoskolskych zaméstnancii (jeden z CR, jeden z Norska). Prvni (Salda) na pobytu absolvoval $koleni v kombinaci s vyukou, oducil celkem
5 hodin. Ke dnum pobytu byly pricteny dva dny na cestu, coZ je také uvedeno v komentdri. Druhd ucastnice (Sandel) absolvovala pouze Skolici pobyt, hodiny vyuky tedy
nevykazuje. ProtoZe ale mobility probéhla v online podobé, musi vyplnit pocet online hodin. Nemd také ndrok na cestovni ani pobytové ndklady. V obou pripadech Ize ndrokovat

poloZku organizace mobilit, proto zistdva kolonka , org. support” prazdnad.

Duration of Form of Length of |Nr. of hours|

Surname of staff | Foerename of | Type of ~ Sending N Host S Mobility Mobility e . _ Travel (in | Special needs | Exceptional |Subsistence| Org. Total grant
lo. member staff member | mobility | |Eeies t?::::? mobility | country FECLIT DRI country Host institution start date| end date mo:a'l"{tsv L (r,:::illli:\? Lasie A €) support (in €) | costs (in €) (in€) Support {in €) Comment
1 Salda Frantisek X. Combined 5 physical cz CZ University NO MO University 11.09.2021 18.09.2021 8 500 - 1999 KM 275,00 0,00 0,00 1440,00 1 ?lE,UU‘havel days induded| .l
2 Sandal Cora Training F online NO NO University cZ CZ University 01,11,2021 12,12,2021 42 0 0,00 0,00

B. MOBILITY, KTERE BYLY V MINULEM REPORTOVACiM OBDOBi ZAPOCATY, ALE POKRACUIJI | PO NEM
Takovou mobilitu mizZete vykazat pouze v prubézné zpravé. V téchto pripadech jesté nemuizete mit k dispozici Potvrzeni o Gcasti, vychazejte proto
napf. z Uéastnické smlouvy nebo Learning/Mobility Agreement. Vypliite skuteéné datum zahajeni mobility, ale jako datum ukonéeni vypliite vidy
31. 12. 2021, aby se spravné spocital pocet jiz vyCerpanych dnl. Do sloupce Comments pak uvedte planované datum ukonceni mobility (pokud
Ucastnik vyuziva den na cestu pred/po mobilité, nezapomerite je také zapoditat). Pocet ziskanych kredit( nebo pocet oduéenych hodin nevyplriujte.

Pokud jste od ucastnika jiz ziskali icetni doklady potvrzujici cerpani mimoradnych nakladd, mizete je také vycislit.

Priklad: vykazujeme mobilitu studenta, ktery odjel do Norska tésné pred koncem reportovaciho obdobi. ProtoZe mobilita probihd, nevykazujeme zatim pocet ziskanych kreditt

a planovany termin ukonceni uvddime pouze v komentdri. Ndarokovat si miZeme cestovni ndklady, pobytové ndklady za spinénych 6 dni a také organizaci mobilit (proto zustdva

“ . .
kolonka. ,0rg. support prdzdnd).
_ = —~ — Length of | Nr. of hours - |Exceptiona = Linguistic
Surname of | Forename of | Type of Disadvantage | Form of Sending S Host S Mobility | Mobility gEh o . . Travel (in "3 | Subsistenc Org. | Total
R ‘ student student | mobility |“"®*"| d background | mobility | ET° | country | SeRdinginstitution | . | Hestinstitubion |l 4 dote| enddate | Mobilityin | ofonline |Distanceband | "oy lcosts (in |7 ey | support | oo | fing) ErwITET
days mobility €) (in €}
1 Palacky Frantitek Study period M N physical cz CZ University i IS University 26.12,2021 31,12,2021 3 2000-2999KM 350,00 240,00 600,00 "21;"’2'"%5';"”2‘1 end:

C. MOBILITY, KTERE V REPORTOVACIM OBDOBI JESTE NEZACALY, ALE V SOUVISLOSTI S NIMI JIZ VZNIKLY URCITE NAKLADY:

Takovou mobilitu mizZete vykazat pouze v prubézné zpravé. U téchto mobilit Ize vykazat ¢erpani v téchto rozpoctovych kategoriich:

o cestovni naklady — pokud jiz byla koupena letenka, jizdenka apod.,



o jazykova podpora — pokud byla kompletné realizovana (napf. byl ukoncen Nezapomeiite

kurz, byly nakoupeny ucebnice), Pokud nebyla mobilita ukoncena v reportovacim obdobi,
o mimoFddné ndklady — pokud jiZ vznikly a jsou podloZeny Géetnimi doklady. | budou vam ndklady uznany jen ,pfedbéiné” a o jejich
. . , i . i . . R zpUsobilosti bude rozhodovat definitivné az zavérecna

POZOR - Cerpani pobytovych nakladl vykazat nelze, i kdybyste je ucastniklim jiz Zpréva

zaslali.

V ptipadech téchto mobilit postupujte takto:
o vyplite Udaje o U&astnikovi (jméno apod.) a Udaje o vysilajici/pFijimajici instituci dle Mobility/Learning Agreement nebo Ucastnické
smlouvy,
o data zacatku/konce mobility nechte prazdna (uvedte je az do kolonky ,,Comments”),

o vyplnte pouze ty kolonky, v nichZ chcete vykdzat ¢erpani (cestovni ndklady, jazykova podpora, mimoradné naklady).

Pfiklad: vykazujeme mobilitu stfedoskolského zaméstnance, ktery odjede do Norska aZ v dalsim reportovacim obdobi. Letenky byly ale nakoupeny jesté v prosinci, stejné tak

probéhl jazykovy kurz, proto Ize ndrokovat poloZku cestovni ndklady a jazykovd podpora. Ostatni poloZky zistdvaji v pribézné zpraveé prdazdné. Ndrokovat nelze ani organizaci

mobilit, proto je tfeba v pfislusné kolonce vyplnit ,,no”.

Surname of staff

o | mamegtast |t | ey | ey |cender| S50 |senangstruon| 0% | ostisttuon | SoPUEY | 1ORAY | mobeyn | oo | otanceban| 725 | et gl b ol 0w |G| commen

1 Kutinova Amélie Job shadowing  physical F cz €2 School NO NO School 500-1999KM 275,00 0,00 150,00 No 425,00 'i'gl“;.“;gzt;’m 22-
2.4. Vykazovani mimoradnych nakladl (exceptional costs a special needs) a naklada souvisejicich s pandemii covid-19

Jedna se o:

- mimoradné vydaje, které vam byly schvdleny na zdkladé zZadosti o projekt,
- mimoradné vydaje na technické vybaveni a sluzby na organizaci online aktivit, ,

- vydaje souvisejici se ztratami zplsobenymi pandemii COVID-19 (podrobnosti k vykazovani téchto vydajl najdete nize).



Pro vykazani vydaju z téchto rozpoctovych kategorii budete potfebovat jesté samostatnou tabulku Exceptional costs and special needs. Zacnéte pravé v ni.

Pokud tabulku nemate a mate takové vydaje, kontaktujte DZS.

Vykazovdani obou téchto rozpoctovych kategorii je zaloZzeno na stejném principu. Nevykazujete totiz splnéné jednotky, ale skutecné vydaje. Co fadek, to jeden

vydaj — tedy jedna uctenka ci faktura.

Zacnéte zleva. Kazdy radek si ocislujte pro lepsi pfehlednost. V dalSich sloupcich pak uvedte, k jaké mobilité se vydaj vaZze a jméno Ucastnika, ktery podporu
cerpal. Pak popiste, o jaky vydaj se jednalo — staci strucné, ale jasné a prehledné. DuleZity je pak sloupecek Justification, v némz zdlvodnite potfebu daného

vydaje. ZdGvodnéni opravdu nepodcenujte, musi z néj byt patrné, proc¢ byl vydaj pro projekt ¢i daného ucastnika nezbytny.

Dale vypiste vysi vydaje a ménu (podle uctenky ci faktury). Pokud je tato ¢astka v jiné méné nez v EUR, musite ji pfevést na EUR. Kurz si stanovujete sami a
vyCislite ho v poslednim sloupecku. Pro pfevod z CZK na EUR byste méli vyuZzit kurz vyzvy (pro projekty z 1. kola -25,5K¢/EUR, z 2. kola vyzev — 25 KE/EUR, pro
projekty z 3. kola vyzev — 26 KE/EUR).

Priklad: Letenka stdla studenta vice, neZ mu poskytovala pridélend jednotkovad sazba. Ddle si musel nakoupit ucebnice a skripta, ktera byla pro kurzy, na néz byl prihldsen,
povinnd. Student pochdzi ze socioekonomicky znevyhodnéného prostredi a takto velky vydaj by nemohl pokryt ze svého, ani z béZnych pobytovych nakladi. Na jeho mobilitu
byly proto &erpdny mimorddné ndklady. Faktura na letenky je v CZK, pro prevod byl pouZit kurz vyzvy. Uétenka za ndkup ucebnic je v NOK, pro pfevod do EUR byl pouZit mési¢ni

kurz Evropské centrdlni banky platny pro mésic, kdy byl vydaj uskutecnén.



Activity and identification number (e.g.

Name and surname of the participant

Description of the expenditure (e.g.
winter jacket, additional costs for

Amount and currency

LALHGNYT 18T Lo Lun

(please specify the used

Ttem No.| Peer learning activity no. 3 /HET staff mobiity | (only in case of activities related to traveling accommodation for particpants with specal Justification (expbin why the expenditure was needed) (according to the invaice or Amount in EUR exchange rate to convert
no. 1/ntelectual Output no. 4) abroad) needs, cancelation fee of 3 pbne ticket) recept) the amow:?r Eo fwi’, i
The purchased books and scripts were compulsory in the courses
chosen by the student. The library at the hosting university does not 1 EUR =10.036 NOL
- - allow to borrow the script, so it was necessary to buy the books in (European Commission's
1|2 / HE student mobility Karel Mafik purchase of compulsory course books N B - 1206 NOK 120,16 . R
the university bookstore. As the student comes from a socio- official monthly accounting
economically disadvantaged environment, he could not afford to pay rate, September 2019)
the costs from his own resources
The price of the flight tickets to city of Alta, where the student should
have study (at the campus of the University of Tromso), exceeded the
- - N R R - unit rate that the student received for the unit trip. The real price: 11
2(2 / HE student mobility Karel Mafik flight tickets to Alta (hosting city) ~ ~ |2620 CZK 102,74|1 EUR =255 CZK
800 CZK, the unit cost: 9 180 CZK. As the student comes from a socio-
economically disadvantaged environment, he could not afford to pay
the costs from his own resources
3
4
Total EUR 222,90

KdyZz mate samostatnou excelovou tabulku pfipravenou, vrate se do tabulky Financial Accounts. V fadku pfislusné mobility najdéte sloupelek Special needs

nebo Exceptional costs a v ném uvedte vykazovanou ¢astku v EUR.

Do tabulky Financial accounts se prepiSe pouze soucet vSech ¢dstek v EUR, které patfi ke stejné mobilité.

_ - . . Length of _ _ _ Linguistic
Forename of Type of Disadvantaged Sending - Host S Mobility Mobility e _ Travel (in | Exceptional | Subsistenc Total
No. |Surname of student studant mobility Gender e ECTS st Sending institution EARRIIY Host institution start date | end date mD{“])i:III\fsv in | Distance band € costs (in€)| e (in€) Sl.(li?.lpé))l‘t (in €) Comment
1 Mafik Karel Study period Mmoo Y L7115 o4 Univerzita NO Universicetet i Tromso 05.09.2019 20.12.2019 107 500 - 1999 KM 275,00 222,90 4 280,00 150,00 492790

Nezapometite, Ze vykazovat mlzZete jen vydaje, na které mate Uctenky, faktury a dalsi doklady. Naskenované a fadné oznacené je musite pfipojit ke zpravé

jako pfilohu!

JAK VYKAZOVAT MIMORADNE VYDAJE SOUVISEJICi S COVID-19:

Pokud jste kvlli opatfenim proti nemoci COVID-19 museli néjakou naplanovanou mobilitu zrusit a vznikly vam kvili tomu financni ztraty, které se vam

nepodafilo ziskat zpét, mlzete si tyto vydaje vykazat v projektové zpravé. Mate tfi mozZnosti:



1.

Na pokryti mimoradnych vydaji primarné vyuzijte zbylé finance z jednotkovych sazeb za zrealizované mobility:
Pokud jste napfiklad nevycerpali veskeré finance z jednotkovych sazeb za zrealizované aktivity (ubytovani u jinych mobilit bylo levnéjsi, nevyutzili jste
vsechny finance z rozpoctové kategorie Organisational support for mobility), vyuzijte tyto zbytky na pokryti naklad( souvisejicich s COVID-19. V tomto
pripadé v excelovych prilohach nic navic nevykazujete a pouze tuto skutecnost popisete v zavérecné zpravé (word).
Pokud Vam vsak tyto zbytky nestaci, mliZete zazadat o proplaceni mimofadnych vydajli souvisejicich s COVID-19 v ramci rozpoctové kategorie
Exceptional costs. Avsak pozor:

e celkovy grant, ktery poZadujete, nesmi prekrocit maximalni schvaleny grant uvedeny v grantové smlouveé,

e ke viem vydajim narokovanym v kategorii Exceptional cost vidy predlozte fakturu/Gétenku, vypis z Gétu, dokumenty dokazujici snahu o

minimalizaci ztrat a dokumenty dokazujici nemoznost standardni realizace aktivity (konkrétni opatfeni skoly, ministerstva apod.).

V tomto pripadé musite vyplnit excelové tabulky Financial accounts a Special needs/Exceptional cost. Postupujte nasledovné:

a) Ucastnik ukonéil mobilitu predéasné a vratil se domd:
Nejprve vyplrite pfilohu Special need/Exceptional cost dle navodu vyse. Nezapomerite vSechny vykazované vydaje radné odlvodnit a popsat.
V ptiloze Financial accounts:

e vyplnte nejprve informace o Ucastnikovi (jméno, pohlavi atd.).

e ve sloupci Form of mobility zvolte spravny typ. Pokud ucastnik nesplnil ani minimalni zpUsobilou délku, jedna se o zrusenou (cancelled) mobilitu.
Pokud minimum splnil, ale po navratu uz nepokracoval online, jedna se o béznou (physical) mobilitu. Pokud po navratu pokracoval v online
prostfedi, zvolte moznost ,blended”.

e do sloupch Mobility start date a Mobility end date vypliiujete jen obdobi, kdy byl téastnik v zahranici (a které mu potvrdila prijimajici instituce).
Pridat Ize maximalné dva dny na cestu.

e ve sloupci Distance band zvolte spravné vzdalenostni pdsmo.

e do sloupecku Exceptional costs nebo Special needs support uvedte celkovou pozadovanou ¢astku v EUR za dalsi vydaje souvisejici s COVID-19 pro

daného ucastnika (napt. poplatek za storno letenky, platba za ubytovani, kterou jiz nelze ziskat zpatky apod.).
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e pokud byla Gcastnikovi poskytnuta jazykova pfiprava, mizZete si ji standardné narokovat.

e v poli ,Comment” vyplnte heslo, COVID-19“. V pfipadé hybridnich (blended) mobilit vyplrite i délku online ¢asti mobility.

Priklad: student se vrdtil pfed¢asné a poZaduje uhrazeni mimorddnych ndkladi za ndkup nové letenky.

Ttem Activity and identification number (&.g. | Name and surname of the participant Des:;:?:rlqn;:{tZ;;fpengal:‘uﬁrﬁa{e,g, Amount and currency Eg;l;::ge r‘-.:ﬁt/;::: EUR,
Peer learming activity no. 3 /HET staffmobility | (only in case of actvities refated fo fraveling - Jackel, - . . Justification (ExpEin why the expenditure was needed) (Bccording fo the invoice or Amount in EUR G
No. 0. 1/inteliectual Output o, 4) abraad) accommodation for parficpants with specal = exchange rate fo convert
- . - needs, cancelation fee of 2 plane bidket) . the amount fo LR, i
On March 15, 2020, Icelandic universities were closed due to
the spread of COVID-1% pandemic. At the same time, a state
of emergency was declared in the Czech Republic and
citizens staying abroad were advised to return home. Due to
P N N o his health diti {h thmatic), the student
1(3 / HE student mobility Jindfich 5. Baar extra flight ticket from Keflavik to Prague |5_ ealth conditions (he as an asthmatic) E_ studen 3648 (7K 143,08|1 EUR = 25,5 (7K
decided to return home. He had to buy a new ticket, as the
flight company did not allow him to re-book the original one
{bought originally for May). The price of the new ticket
exceeded the unit rate allocated to the student. Unit cost:
360 EUR; original round-ticket: 6037 CZK; New ticket: 6792 CZK.
Forename of Type of Disadvantaged Sending e e e Host PR Mobility Mobility Leng_l_:h '?f _ Travel (in | Exceptional | Subsistenc Bnowshe Total
No. [Surname of student student mobility Gender eiririas ECTS T Sending institution Ry Host institution start date | end date mog;hvtsv in | Distance band € costs (in€)| e (in€) s?::lpg)rt (in€) Comment
Baar Jindfich 5. Study period M N 15 @z Univerzita HO Haskoli 06.01.2020 16.03.2020 71 500 — 1999 KM 275,00 143,09 2 840,00 0,00 3 258,09

b) Mobilita byla zrusena jesté pred svym zacatkem

e Pokud doloZite, Ze uZ probéhla z velké ¢asti priprava dané mobility (napf. je uzavien Mobility/Learning Agreement), miZete poZadovat za daného
Ucastnika jednotkovou sazbu v kategorii Organisational support. V takovém pripadé vyplite jméno Gcastnika a dalsi informace k nezahajené mobilité
aZ po sloupec Host institution véetné. Ve sloupci Form of mobility zvolte moznost ,cancelled”. Dalsi informace k cestovnému a subsistencim
nevypliujete. Kolonku ,,Org. support” nechte prazdnou, protoZe si tuto polozku narokujete.

e Do pole Exceptional costs uvedte celkovou pozadovanou ¢astku v EUR za dalsi vydaje souvisejici s COVID-19 pro daného ucastnika (napf. poplatek za
storno letenky, platba za ubytovani, kterou jiz nelze ziskat zpatky apod.).

e V pole Comment vypliite heslo ,,COVID-19“
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Priklad: student nestacil ani odjet. Za letenku se mu nepodafilo ziskat Zddné refundace (musi byt doloZeno komunikaci s poskytovatelem), za ubytovdni mu je uctovdna

polovina ptvodni ceny (dle podminek smlouvy — musi byt doloZeno).

Ttem Activity a_nd idt_aqtiﬁcation number {e,_g'. Namg and surna_mt_aofthe participal_it Def;?:r?;:{tl;smgat:;{&g. ) . ) ) Amon_ntand currency . Eﬁ;;::\:::ﬂ':;}‘::&igg
Peer leaming activity no. 3 /HET staff mobiity | (only in case of activities related fo fraveling - ’ . - Justification (explain why the expenditure was needed]) (Bocording fo the invoice or Amount in EUR
No. 0. 1/intelectual Cuiputno, ) abroad) Accommodation .Fo:rpa.rﬁmaaés‘ with .s;aeaa«" receipt) exchange rate to caav:_e.r(
needs, cancelation fee of 3 plane ticket) the amount fo ELR, if

On March 15, 2020, the Czech universities were closed due to
the spread of COVID-1% pandemic. Few days later, a state of
emergency was declared in the Czech Republic. For this
reason, the student could not come to the planned intensive

1(4 / HE student mobility Tarjei Vesaas canceled flight ticket ED_UF_SE' H? had_to cancel the bDUghtFlEk_Et.AlthDnghthE R 155 EUR 155,00
original ticket included the cancelation insurance, the flight
company informed him that he was not insured againsta
global pandemic and therefore the terms of the insurance
contract could not be aplied to the cancelation. The ticket
was therefore cancelled without compensation.
On March 15, 2020, the Czech universities were closed due to
the spread of COVID-1% pandemic. Few days later, a state of

. . R R emergency was declared in the Czech Republic. For this

2(4 / HE student mobility Tarjei Vesaas Accomodation - cancelation fee R N 2540 CZK 59,60|1 EUR = 25,5 CZK
reason, the student could not come to the planned intensive
course. The booked accomodation was canceled according to
the terms of the contract, so the 50 % of the price was /

Ho. ‘ S“srt':fdtnet"f ‘ m::::"ﬁ“ ;‘;:r::« ‘Gender 3?;::;:;:: ':‘::‘;':'ﬁ‘t’\f ECTS ﬁ::;"rg Sending institution O;'“':‘sttw Host institution st’:::_'dr':‘t’e emz':::tt‘.’a .f.i}‘frfl'ﬁf. N:;f(i:'rlr;.ts Distance band "a‘g;' Lo Elxoc:;:é%": S":sc;ftg'c L::E;:)E):'tc S“‘;':; " ;:";}' Comment

1 Vesaas Tarjel Study period M N cancelled NO University CZ University o mobity 0,00 254,00 0,00 -

254,00 COVID, mDh\\l% was cancelled

Pokud pozadujete jakékoliv vydaje v kategorii Exceptional costs, vypliite také excelovou pfilohu Special needs/Exceptional cost, kde podle navodu vyse

uvedete podrobnosti k jednotlivym vydajim. Tuto tabulku pak odevzdate jako ptilohu zpravy.
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2.5. Zahlavi - prehled cerpani v jednotlivych rozpoctovych kategoriich

Kdyz mate vyplnéné vsechny pfislusné aktivity, vratte se do zdhlavi zpravy a zkontrolujte si vysledné

Castky.
/A TOTAL SUBSITENCE: 0,00 EUR G
B rora tRaveL: o EUR TOTAL GRANT b EUR
TOTAL: 0,00 EUR H  TOTAL GRANT 0,00 CZK
NUMBER OF MOBILITIES: 0 C
F  ORGANISATIONAL SUPPORT: 0,0 EUR Exceptinal costs: 0,00 EUR
NUMBER OF ECTS: 0,00 D Linguistic support: 0,00 EUR

e TOTAL SUBSISTENCE (A) — soucet prispévkll na pobytové naklady u vSsech mobilit zadanych
v této tabulce,

e TOTAL TRAVEL (B) — soucet pfispévkd na cestovni ndklady u vSech mobilit zadanych v této
tabulce,

e EXCEPTIONAL COSTS / SPECIAL NEEDS SUPPORT (C) — soucet uskuteénénych mimoradnych
vydaju vykazanych v této tabulce,

e LINGUISTIC SUPPORT (D) — soucet prispévkl na poskytnutou jazykovou podporu (pocet
Gcastnikd, u nichZ bylo v prislusném sloupci zaskrtnuto ,,Y* krat 150 EUR),

e TOTAL (E) — soucet pfispévkl na vsechny mobility uvedené v této tabulce (soucet A+ B+ C +
D),

e ORGANISATIONAL SUPPORT (F) — ¢astka na organizaci mobilit, které byly vykazany v této
tabulce,

e TOTAL GRANT v EUR (G) — celkova vyse vycerpaného grantu v EUR (soucet E + F) vykdzaného
v této tabulce,

e TOTAL GRANT v CZK (H) — celkova vyse vyCerpaného grantu v CZK (prepocteno kurzem vyzvy)

vykazaného v této tabulce.

Nezapomernite, Ze doprovodné osoby stiedoskolskych zakd se Vam do téchto poli nepropisuji — jsou na

samostatném listu.

13



3. VYPLNTE FORMULAR ZPRAVY

Pokud mate vyplnéné vsechny excelové tabulky, které jsou pro Vas projekt relevantni, pustte se do

formulare zavérecné zpravy. Celou zpravu vypliujte v anglictiné.
3.1. PrlibéZna zprava
Ve formulafi zpravy se setkate se dvéma typy poli:

e bila pole jsou predvyplnénad, zkontrolujte si spravnost udaja,
e Zluta pole je potreba vyplnit,
e Seda pole, do kterych je potreba vyplnit islo,

A. UDAJE O PROJEKTU:

Vétsina udajll je jiz vyplnéna predem, zkontrolujte prosim jejich spravnost. V pfipadé nesrovnalosti

kontaktujte DZS.
B. IMPLEMENTACE PROJEKTU:

V prvni ¢asti stru¢né popiste dosavadni pribéh projektu. Zamérte se predevsim na to, ¢eho jste zatim
dosahli — dafi se plnit aktivity dle planu vytyéeného v Zadosti o grant? Narazili jste na néjaké prekazky
nebo problémy? Pokud ano, struéné je popiste a vysvétlete, jak ovlivnili Vas projekt a k jakému reseni

jste pristoupili.
Tento prostor mizZete vyuZit i k popisu a vysvétleni specifickych pfipadl mobilit.

Druha ¢ést je zamérena na popis jednotlivych aktivit (mobilit). Pokud jste mobilitu uz zrealizovali,
popiste v prvnim sloupci jeji pribéh. Pokud jste mobilitu jesté nezrealizovali, popiste v druhém sloupci,

jaké jsou vase plany ohledné dané mobility na dalsi obdobi.

Dalsi cast je zaméfena na propagaci Vaseho projektu. Strucné popiste, jaké aktivity jste zatim
realizovali a jaké nastroje k propagaci pouzivate. MlzZete také zhodnotit, jaky je ohlas cilové skupiny.

Nastinite také, co v oblasti propagace planujete v ndsledujicim obdobi.
Nezapomernte uvést odkaz na webovou stranku projektu!
C. PROGRAMOVE INDIKATORY

Vyplite indikatory, které jste zatim v ramci projektu naplnili. Pocitaji se pouze mobility, které byly do

konce reportovaciho obdobi dokoncéeny.
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Pokud pro vas neni urdity indikator relevantni, vyplrite N/A. Pokud relevantni je, ale zatim jste jej

nesplnili, vyplite nulu.

Uéastnili-li se mobilit romsti studenti nebo Zaci, vypliite na zakladé svého kvalifikovaného odhadu také,

kolik procent z celkového poctu zapojenych studentt tvofi.

D. ROZPOCET A FINANCOVANI PROJEKTU

Kvyplnéni této casti budete potiebovat vsechny relevantni excelové tabulky. K jednotlivym

rozpocCtovym kategoriim zapisujte vysledné ¢astky ze zahlavi tabulek.

(C TOTAL SUBSITENCE: 0,00 EUR
B TotaL TRAVEL: BED EUR F  toraLGrant 1LY
TOTAL: 0,00 EUR (3 TOTAL GRANT 0,00
NUMBER OF MOBILITIES: 0
/A ORGANISATIONAL SUPPORT: 0,0 EUR D Exceptinal costs: 0,00
NUMBER OF ECTS: 0,00 E Linguistic support: 0,00

This section gives a detailed overview of the amount of the grant related to the activities encoded
so far.

Copy the total amount for budget categories from the Annexe(s) “Financial Accounts” (Excel
tables). Please, fill in only the budget categories, which are relevant for your project.

Transfer of funds
Budget category Amount in EUR betweer'i budget
categories (+/-)
(If relevant)
Orgamsat‘mnél sup.plort for mobility / Ndklady A EUR EUR
na organizaci mobilit
EUR EUR
Travel / Cestovni ndklady B
EUR EUR
Subsistence / Pobytové néklady C
Special needs support / Ndklady na déastniky se D EUR EUR
specifickymi potfebami
Exceptional cost to support participants with EUR EUR
fewer opportunities / MimoFddné ndklady na D
EUR EUR
Linguistic support / Jazykovd podpora E
Exceptional costs related to force majeure /
C - A . EUR EUR
Mimorddné ndklady zpusobené vy3si moci
EUR EUR
Total grant F

If relevant, please explain all the budget transfers between budget categories in line with the
budget transfer rules.
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NA CO SI DAT POZOR:

e Pokud Vas projekt obsahuje vice typl mobilit a mate tudiz pfipraveno vice excelovych tabulek,
musite si vysledné ¢astky nejprve secist a aZ poté je zanést do wordového souboru. Totéz plati
pro mobility stfedoskolskych Zak( a jejich doprovodné osoby, které jsou na samostatném
listu!

e Vexcelovych tabulkdch mobilit V5/SS studentd je jen jeden sloupec pro vyplnéni Eerpani
v rozpoctovych kategoriich special needs support a exceptional costs to support participants
with fewer opportunities. Ve formulafi pribézné zpravy musite tyto kategorie nicméné uvést
zvlast — pokud jste tedy Cerpali z obou kategorii, budte opatrni a ¢astku rozdélte.

e Nezapomernte vykazat a popsat uskutecnéné presuny financi mezi jednotlivymi rozpoctovymi

kategoriemi. Pokud jste Zadné presuny nedélali, vyplrite vSude nuly.

Dale vyplnte tabulku plateb (D.1. Payments):

D.1. Payments

Amount
1 Maximum amount of the grant CZK
(see Art. 3.1. of the grant agreement)
2 Pre-financing payment 80 % CZK
(see Art. 5.1. of the grant agreement)
3 Amount of pre-financing payments reported as CZK

having been spent due 31/12/2021
Share of the previous pre-financing payment
4 spent %
(calculation: total amount reported as
spent/pre-financing payment)
Are you requesting a further pre-financing
5 Caymont? [Jves [ Ino
Specify the requested amount

6 (up to 20% of the total maximum amount set in CZK

the grant agreement)

e MAXIMUM AMOUNT OF THE GRANT (1) — uvedte celkovou vysi grantu, kterd vam byla
pridélena v grantové smlouvé (¢astku najdete v ¢l. 3.1. grantové smlouvy),

e PRE-FINANCING PAYMENT 80 % (2) — uvedte vysi prvni zdlohové platby, kterd Vam byla
zaslana po podepsani grantové smlouvy (¢astku najdete v ¢l. 5.1. grantové smlouvy),

e AMOUNT OF PRE-FINANCING PAYMENTS REPORTED AS HAVING BEEN SPENT DUE
31/12/2021 (3) — uvedte ¢astku v CZK, kterou vykazujete jako vynaloZenou (jedna se o ¢astku,

kterou najdete v excelovych tabulkdch pod oznacenim , Total grant — CZK“, vySe pod pismenem
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G. Pokud mate vice excelovych tabulek, nezapomerite tyto ¢astky secist. Celkovou ¢astku v CZK
je nutné zaokrouhlit na celé koruny smérem dol(.

SHARE OF THE PREVIOUS PRE-FINANCING PAYMENT SPENT (4) — spocitejte, kolik procent
z prvni zalohové platby jste v daném reportovacim obdobi vynaloZili (vypocet: podil ¢astky
vykazované jako vynaloZené a vyse prvni zdlohové platby).

ARE YOU REQUESTING A FURTHER PRE-FINANCING PAYMENT? (5) — vyberte jednu
z moznosti. Pokud jste jiz utratili 70 % zdlohové platby a mobility budou probihat i ve druhé
poloviné projektu, zatrhnéte ,, ano”. ,Ne” zvolte v pfipadé, Ze jste zatim nevyuZili 70 % prvni
zalohové platby, nebo uz druhou zdlohovou platbu nevyuZijete (tzn., nesplnite vSechny
mobility a poZadujete Upravu grantové smlouvy na snizeni celkového grantu).

SPECIFY THE REQUESTED AMOUNT (6) — pokud poZadujete dalsi zalohovou platbu, udejte

pozadovanou ¢astku (zbyvajicich 20 % pridéleného grantu).

E. PRILOHY

Zkontrolujte si, Ze mate pripravené vsechny pfilohy priibézné zpravy:

vSechny excelové tabulky relevantni pro vas projekt,
pokud vykazujete Cerpani v rozpoctovych kategoriich special needs support a exceptional costs to
support participants with fewer opportunities, které jsou zaloZzené na skuteénych vydajich, musite

priloZit i nasledujici dokumenty:

o Ucetni doklady (faktury, Gctenky, pfipadné ¢estné prohlaseni Gcastnika),
o vypisy z Uctu potvrzujici uskute¢néni vydaje,
o doklady, na jejichz zakladé byly finance pfidéleny (napt. doporuceni od |ékate, srovnani

cen na trhu, kalkulace na zakladé zkusenosti, podklady od tGcastnika).

pokud nebude zavére¢nou zpravu podepisovat statutdrni zastupce vasi instituce, pfiloZte i
potvrzeni o tom, Ze zastupujici osoba je povérena statutarnim zastupcem k podpisu zpravy. (Pokud

jste takové povéreni nepredlozili jiz drive).

F. CESTNE PROHLASENI

Narokujete-li od DZS skutecné vynaloZené vydaje vcetné DPH, zatrhnéte v Cestném prohldseni, ze

nemlzZete uplatriovat narok na odpocet DPH.
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3.2. ZavérecCna zprava
Ve formulafi zpravy se setkate se dvéma typy poli:

e bila pole jsou predvyplnénad, zkontrolujte si spravnost udaja,
e zelena pole je potfeba vyplnit,

e Seda pole na zeleném podkladu, do kterych je potieba vyplnit ¢islo,

A. UDAJE O PROJEKTU A SHRNUTI PROJEKTU:

Zakladni udaje o projektu jsou jiz predvyplnény, pro jistotu ale vSe zkontrolujte, a pokud narazite na

chybu, kontaktujte DZS.

Déle pfipravte struéné shrnuti projektu (v Al i v CJ, kazdé zhruba na jednu normostranu). Ridte se
pfitom navodnymi otdzkami v zadani a snazte se pouzivat jednoduchy jazyk srozumitelny i pro laickou

vefejnost — tento text bude pouZzivan pro propagaci vysledkl vaseho projektu.
B. POPIS PROJEKTU

V prvni ¢asti strucné popiste realizaci celého projektu — odpovédi na jednotlivé otazky maji byt pokud
mozno detailni (nelze jen opsat shrnuti) a mély by odpovidat na vSechny aspekty. Prvni otazka sméruje
na to, ¢eho jste v projektu dosahli — podafilo se plnit cile projektu dle planu vytyceného v Zadosti o
grant? Jak prispél vas projekt k celkovym cillim Fondl EHP a programu Vzdélavani? Pokud se vam
nepodafrilo vSechny cile naplnit, co bylo ddvodem? Pokud se vdm naopak podafilo dosahnout néceho

navic, popiste i to.

V druhé otdzce se zamérte na administraci jednotlivych mobilit. Popiste vybérovy proces, pfipravu a
koordinaci vyjezdl (sestavovani Learning/Mobility Agreements apod.) a kli¢, podle kterého byly
uznavany vysledky mobilit. Zde mate také prostor zareagovat na zavérecné zpravy ucastnikd, jejichz

souhrn vam DZS zasle na konci projektového obdobi.

Treti otazka se vénuje pripravé Ucastnikl. Popiste, jak pfiprava probihala, na co se zamérovala, kdo ji

poskytoval apod.

Ve Ctvrté otdzce popiste dopad vaseho projektu na zapojené instituce a na cilové skupiny, které jste si
stanovili v Zadosti. Zhodnotte vystupy projektu. Dalsi otdzka se vas pta, do jaké miry budou vysledky

projektu pokracovat i do budoucna.
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Posledni otdzka se vas pta, zda jste béhem projektu narazili na néjaké prekazky nebo problémy. Pokud

ano, struéné je popiste a vysvétlete, jak ovlivnili Vas projekt a k jakému feseni jste pristoupili.

Cést B.1 se zaméfuje na zapojeni jednotlivych partnerskych organizaci z donorskych statd. V prvni
otdzce popiste, jak se na projektu podilely partnerské organizace. Pro¢ bylo zapojeni organizace
z Norska/Islandu/Lichtenstejnska pro projekt nezbytné? Jak projekt prispél k posileni bilateralnich

vztahU? Co jste si Vy a partnefi ze spoluprace odnesli?

V dalSich otazkach vyberte vSechny relevantni moZnosti. V posledni otdzce pak vyplfiujete, kolik
potvrzeni o dalsi spolupréci (Letter of intent), mimo spoluprace v rdmci Fond( EHP a Norska, se vam

podafilo diky projektu uzavfit.

Posledni cast B.2. je zamérena na propagaci projektu. Popiste, jaké aktivity jste béhem projektu
realizovali a jaké nastroje k propagaci pouzivate. Zhodnotte, jaky byl ohlas cilové skupiny.
Nezapomernte uvést odkaz na webovou stranku projektu! Fotografie, popfipadé videa z projektu

nahrajte jako dalsi ptilohu zpravy.
C. AKTIVITY

V této Casti vidite prehled aktivit, které jste si naplanovali v Zadosti. Kazdou aktivitu/mobilitu detailné
popiste (pfijimajici instituci, profil uc¢astnika, program a obsah mobility, uznani vysledkl, dopad na

Ucastnika apod.).
D. INDIKATORY

V ¢asti D.1. vidite prehled programovych indikatord, které jste si stanovili v Zadosti. U indikator, které
nejsou pro vas relevantni, je uvedeno ,not applicable”. Vyplnte Cislo, kterého se vam podafilo
dosahnout. Pokud jste planovany cil nenaplnili nebo jste jej prekrocili, vysvétlete to v poslednim

sloupci.

Pokud se mobilit Gcastnili Zaci ¢i studenti romského ptvodu, vyplite jejich pocet. Ten ma byt zaloZzen
na vasem kvalifikovaném odhadu, v Zadném pfipadé neni potifeba dodavat néjaké podklady ¢i dikazy.

Tato ¢ast se vas tyka jen v pfipadé, Ze jste v rdmci projektu realizovali studentské mobility.

Cast D.2. se vénuje prioritnim tématiim — zde se tedy mGzete vyjadFit, jak k nim vas projekt prispél. |

tato sekce se vas tyka jen tehdy, Ze jste v projektu méli uskutecnit mobility Zaka ¢i studentd.

Pokud jste si v Zadosti nastavili néjaké projektové indikatory, vyplite i ¢ast D.3. V opacném pfipadé
uvidite pouze ,not applicable” a miZete tuto ¢ast preskocit. Pokud jste v Zadosti uvedli, Ze se vas
projekt bude zamérovat na nékteré z priifezovych témat (napt. inkluze Romu), vyplnite i ¢ast D.4. Policy

markers.
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E. ROZPOCET A FINANCOVANI PROJEKTU

Kvyplnéni této ¢asti budete potfebovat excelovou tabulku Financial Accounts. K jednotlivym

rozpoctovym kategoriim zapisujte vysledné ¢astky ze zahlavi tabulky.

Pokud Vas projekt obsahuje vice typl mobilit a mate tudiZ pfipraveno vice excelovych tabulek, musite
si vysledné ¢astky za jednotlivé rozpoctové kategorie nejprve secist a aZz poté je zanést do wordového

souboru. TotéZ plati pro mobility stfedoskolskych Zakl a jejich doprovodné osoby, které jsou na

samostatném listu!

/A TOTAL SUBSITENCE: 0,00 EUR
B roraLTRAvEL: B EUR TOTAL GRANT B EUR
TOTAL: 0,00 EUR H  ToTAL GRANT 0,00 CZK
NUMBER OF MOBILITIES: 0
F  oreanisaTIoNAL suPPORT: 0,0 EUR C Exceptinal costs: 0,00 EUR
NUMBER OF ECTS: 0,00 Linguistic support: 0,00 EUR

o O o >r

(@]

This section gives a detoiled overview af the final amount of the grant you requested.

Copy the totol amount for the budget categories from the Annexefs) “Finonciol Accounts” [Excel
for your project, please fill in “not applicable”.

tables). NB: if the budget category is not relevant

Budget category

Amount in EUR

Transfer of funds
between budget
categories (+/-)

(If relevant)

Organisational suppart for mobility [ Noklody
na arganizoci mobilit

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejie text. EUR

Travel / Cestovni ndklody

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Subsistence / Pobytavé ndklody

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Special needs support { Noklody no ucastniky se
specifickymi potfebami

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Exceptional costs to support participants with
fewer opportunities / Mimofodné naklody na
podpory Géastnikd s omezenymi pfileZitostmi

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Linguistic support / Jozykovad podpora

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejie text. EUR

Exceptional costs related to force majeure |
Mimofadné ndkiady zpdsobend wwisi moci

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Total grant

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
radejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
radejte text. ELIR

If relevant, pleose explain oll the budget transfers between the budget categories in line with the

budget transfer rules.

Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text.
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NA CO SI DAT POZOR:

(1)
(2)
(3)
(4)

V excelovych tabulkdch mobilit VS/SS student( je jen jeden sloupec (C) pro vypInéni ¢erpani
v rozpoctovych kategoriich special needs support, exceptional costs to support participants
with fewer opportunities a exceptional costs related to force majeure. Ve formulafi pribézné
zpravy musite tyto kategorie nicméné uvést zvlast — pokud jste tedy Cerpali z vice kategorii,
budte opatrni a ¢astku rozdélte (pomoci vam muze tabulka Exceptional costs/special needs).

Nezapomernte vykdzat a popsat uskutecnéné presuny financi mezi jednotlivymi rozpoctovymi
kategoriemi. Pokud jste Zadné presuny nedélali, vyplnite vSude nuly.

policko Total grant (G) vyplnite tak, Ze seCtete souctové bunky (G) v zahlavi vSech excelovych

tabulek Financial Accounts.

Dale vypliite tabulku plateb (E.1. Payments):

Amount

Maximum amount of the grant

Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text.
{see Art. 3.1. of the grant agreement) I P : J o

Total amount of pre-financing payment(s) Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text. CZK

Total grant reported Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text. CZK

Specify the requested amount
(up to 100 % of the total maximum amount set | Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text. CZK
in the grant agreement)

MAXIMUM AMOUNT OF THE GRANT (1) — celkova vySe grantu bude predvyplnéna, mizete ji
zkontrolovat podle €l. 3.1 grantové smlouvy,

TOTAL AMOUNT OF PRE-FINANCING PAYMENT(S) (2) — i vy3e zalohovych plateb, kterad vam
byly v prabéhu projektu zaslany, bude predvyplnéna. Pro kontrolu ¢astku najdete v ¢l. 5.1.
grantové smlouvy,

TOTAL GRANT REPORTED (3) — uvedte c¢astku v CZK, kterou vykazujete jako vynaloZenou.
Céstku vyplnite tak, Ze sectete buriky , Total grant — CZK“ (H) v zahlavi viech excelovych tabulek
Financial Accounts a vyslednou Castku zaokrouhlite na celd Cisla smérem dolG. Jedna se o
soucet castek, které se spocitaly v jednotlivych excelovych tabulkdch Financial accounts
v bunce , Total grant — CZK“, vySe pod pismenem H.

SPECIFY THE REQUESTED AMOUNT (4) — zde uvedte, jaky celkovy grant pozadujete — nejedna

se o doplatek (tato ¢astka nesmi prekrocit celkovy pridéleny grant uvedeny v policku 1).
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F.

PRILOHY

Zkontrolujte si, Ze mate pripravené vsechny pfilohy zdvérecné zpravy:

e vyplnénou excelovou tabulku Financial Accounts (predkladdte ve fomdtu xIs, neprevadejte do pdf),

e pokud vykazujete ¢erpdani v rozpoctovych kategoriich special needs support a exceptional costs,

které jsou zaloZené na skute¢nych vydajich, musite ptilozit i nasledujici dokumenty:

o}

O

o}

excelovou tabulku Exceptional costs and special needs,

ucetni doklady (faktury, Gctenky, pripadné cestné prohlaseni Ucastnika),

vypisy z Uctu potvrzujici uskuteénéni vydaje,

doklady, na jejichz zakladé byly finance pfidéleny/vynalozeny (napf¥. doporuéeni od |ékare,
srovnani cen na trhu, kalkulace na zdkladé zkusenosti, podklady od Ucastnika),

tykaji-li se vydaje ztrat zplsobenych pandemii COVID-19, pfiloZte také doklady potvrzujici
vasi snahu minimalizovat ztraty a doklady prokazujici nemoznost realizace aktivit (napfr.

Natizeni vlady apod.).

e pokud nebude zavérecnou zpravu podepisovat statutdrni zdstupce vasi instituce, priloZte i

potvrzeni o tom, Ze zastupujici osoba je povérena statutarnim zastupcem k podpisu zpravy.

o fotografie z projektu.

G.

CESTNE PROHLASENI

V ¢estném prohlaseni je jiz predem zatrhnuto policko potvrzujici, Ze nemuzZete uplatfiovat narok na

odpocet DPH. To se tyka naprosté vétsiny projekta.

Pokud byste uplatfiovali vraceni DPH, nechate poli¢ko prazdné, ovsem potom byste méli ve zpravé

narokovat pouze vydaje bez DPH.
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4. PODPIS STATUTARNIHO ZASTUPCE A ODEVZDANI ZPRAVY

Pokud mate zpravu hotovou a jste si jisti, Ze jiz nebudete délat Zadné Upravy, miZete zpravu nahrat
jako ,,Projektova zprava“ do ptiloh Zadosti (zalozka Attachements) v online informacénim systému eea-
app.dzs.cz. Poté zpravu podepise statutarni zastupce vasi instituce, nebo osoba jim povérend, pfimo
v online systému prostfednictvim tlacitka , Sign“. Nezapomerite, Ze k podpisu je nezbytny kvalifikovany

certifikat pro elektronicky podpis!

Ptilohy zpravy mlzete nahrat i ve formatu zip nebo rar. Nezapomerite jeji odevzdani potvrdit zpravou
na nasténce (Message Board) —azZ v tuto chvili je zprava povaZovana za definitivné odevzdanou a mize

zacit jeji hodnoceni!

Pfesny navod pro nahrani, podepsani a odevzdani projektové zpravy najdete v Manudlu pro prdci s

informacnim systémem (kapitola 25, str. 50 — 52).

5. DODATECNA PRUBEZNA ZPRAVA (ADDITIONAL INTERIM REPORT)

Pokud jste v prvnim reportovacim obdobi (1. 8. 2021 — 31. 12. 2021) nevycerpali alesporn 70 % prvni
zalohové platby, nemUzete pozadat o druhou zalohu. Jakmile pfislusnou ¢astku vyuZijete, predlozite

DZS dodatecnou pribéznou zpravu.

1. EXCELOVE TABULKY — pracujte se stejnymi tabulkami, které jste vyuzivali jiz p¥i predkladéani
prvni prlibézné zpravy.

V zdhlavi tabulek zménite kolonku ,,Reporting period” — zvolte moZznost Additional report. Do
poli¢ka , Additional report — reporting period” pak vyplnte, za jaké obdobi zpravu predkladate
(jako pocatecni datum uvedte vZdy prvni den projektu, tj. 1. 8. 2021).

Do tabulky pak doplrite mobility, které chcete nové vykazat (tj. mobility, které byly vdaném
obdobi realizovany, zapocaty, nebo na né jiz byly vynaloZeny urcité prostredky — viz vyse).

2. FORMULAR PRUBEZNE ZPRAVY (WORD) — a budete chtit predlozit dodate¢nou pribéznou
zpravu, kontaktujte DZS a do systému vam bude nahran predvyplnény formulaf dodatecné
pribéziné zpravy.

PFi vypliiovani postupujte dle pokyn(l vyse. Nezapomerite nicméné aktualizovat texty (napf.
popisu dosavadni realizace projektu a planu na dalsi obdobi), a pfedevsim ¢astky vykazované
v Casti D, aby byly v souladu s pfislusnymi excelovymi tabulkami.

3. PODPIS A ODEVZDANIi ZPRAVY — i dodate¢nou priibéinou zpravu podepisuje statutarni

zastupce prijemce kvalifikovanym certifikdtem pro elektronicky podpis — postupujte dle

pokynll vySe. Odevzdani zpravy pak potvrdte sdélenim na Nasténce.
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https://www.dzs.cz/sites/default/files/2021-05/Manu%C3%A1l%20pro%20pr%C3%A1ci%20s%20informa%C4%8Dn%C3%ADm%20syst%C3%A9mem.pdf
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2021-05/Manu%C3%A1l%20pro%20pr%C3%A1ci%20s%20informa%C4%8Dn%C3%ADm%20syst%C3%A9mem.pdf

