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DrZeni platné Quality Label
PFipraveny Volunteering agreement

Zverejnéna nabidka projektu na Portalu
Evropského sboru solidarity (PASS)

Vybér dobrovolnika, zjisStovani jeho
potfeb a oCekavani

Informovani zajemcd o jejich pravech
a povinnostech v roli dobrovolnika

Kontaktovani a propojeni dobrovolnika
v systému PASS

Pomoc se zajisténim viza, ockovani
(je-li potfeba)
Uvodni pldnovaci navitéva (nepovinna)

Dobrovolnik je zadan v Beneficiary
Module

Zajisténi pojisténi (napf. i doplnkové jako
pojisténi odpoveédnosti)
Pfedodjezdové Skoleni

Predani informacniho dokumentu
Info-kit

Zajisténi mentora

Zajisténi ubytovani

Informovani o pFistupu na platformu
EU Academy

PFi prijezdu dobrovolnika
[] Uschovani dokladl o vyuZiti ekologicky

Setrného cestovani

1 NahlaSeni na cizineckou polici, pfevzeti
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Adaptace dobrovolnika - pomoc
S pfijezdem, ubytovani, prvni nakup,
orientace v misté, interkulturni specifika

Seznameni dobrovolnika s hostujici
organizaci a mentorem

Uprava nastaveného planu aktivit dle
potfeb konkrétniho dobrovolnika

V prabéhu aktivity

O Oo0o0ood
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Podpora pfi vyuzivani EU Academy
Poprijezdové Skoleni (On-arrival training)
Stfednédobé setkani (Mid-term meeting)

PribéZzné hodnoceni ziskanych
kompetenci (napf. Youthpass)

Informovani dobrovolnika o moznosti
realizace mini projektu

Vedeni vykazu prace ucastnika v projektu
Pribézna propagace programu a
projektu

Vedeni prezencni listiny

Evidovani poskytnutého posileného
mentoringu

Po skonceni aktivity

O

OO0

O

Youthpass certifikat

Zprava ucastnika

Sifeni a vyuziti vysledkd projektu
Odevzdani zavérecné zpravy a
povinnych dokladU

Vyrocni setkani Evropského sboru
solidarity
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1. Znacka kvality (Quality Label)

Znacka kvality je vstupenkou organizace do programu
Evropsky sbor solidarity. Nevede v3ak automaticky

k udéleni grantovych prostiedkd. Jedné se o potvrzeni, Ze
organizace je schopna zajistit potfebné ramcové podminky
pro Ucast mladych lidi na dobrovolnickych aktivitach, a to
v souladu se zdsadami a cili Evropského sboru solidarity.
Z&dosti o Znacku kvality Ize podévat prib&zné& b&hem
programového obdobi.

. Volunteering agreement

Dohoda s t&astniky

Kazdy ucastnik musi pred odjezdem na individualni dob-
rovolnickou aktivitu v ramci Evropského sboru solidarity
podepsat dohodu o Uc€asti vytvofenou podle vzoru
poskytnutého Evropskou komisi. Dohoda vymezuje
pfinejmensim prava a povinnosti tykajici se pojisténi

a finan¢niho pfispévku, Ukoly, které maji byt provadény
béhem Ucasti, a zamyslené vysledky uceni.

Dohoda mezi organizacemi

V8em zucastnénym organizacim podilejicim se na projektu
Evropského sboru solidarity se doporucuje uzavfit interni
dohodu. Tato dohoda ma jednoznacné stanovit povinnosti,
ukoly a narok na financni pfispévek jednotlivych stran, které
jsou do projektu zapojené. Zucastnéné organizace spolecné
rozhodnou o tom, jak bude grant EU rozdélen a jaké
naklady bude pokryvat. Tato interni dohoda zajiStuje
bezproblémovou spolupraci partnerdi v ramci
dobrovolnické aktivity a pomaha predchazet moznym
sporim.

. PASS (Placement Administration
and Support System)

Portal Evropského sboru solidarity je kontaktnim
mistem pro mladé lidi se zajmem o Ucast v projektech
a organizace, které hledaji Ucastnika. Nabizi informace
o prilezitostech na evropské i narodni Grovni.

. Vizum

Zucastnéné organizace spolecné odpovidaji za zajiSténi
potfebnych povoleni pro dobrovolniky (kratkodoba

nebo dlouhodoba viza ¢&i povoleni k pobytu) pred zahajenim
planovanych aktivit. Dim zahrani¢ni spoluprace (Narodni
agentura) mlze v pripadé potfeby na pozadani pfipravit
podplrny dopis.

. Uvodni pladnovaci navitéva

Jedna se o planovaci navstévu v zemi hostitelské organizace
pred zahajenim dobrovolnickych aktivit. Tato navstéva je
obvykle usporadana pro aktivity, na nichz se podileji mladi
lidé s omezenymi pFileZitostmi,

10.

nebo je-li tato navstéva nezbytnym predpokladem
k Uspésné realizaci aktivit. O financovani APV je tfeba
zazadat v projektové zadosti.

. Zadani ucastnika do systému Beneficiary

Module

Pfijemce grantu je povinen vloZit do on-line nastroje
Beneficiary Module Udaje o U€astnicich nejpozdéji

2 tydny pred zacatkem aktivity. PFijemce grantu je povinen
zaznamenavat do systému veskeré informace tykajici se
vSech realizovanych aktivit a na konci projektu v ném
vypracovat zavérecnou zpravu.

. Pojisténi

VSichni dobrovolnici maji moznost bezplatného pojisténi
u pojistovny CIGNA. Se zajiSténim pojisténi pomaha
Ucastnikovi zpravidla podplrna organizace. Pojisténi je
uzavirano automaticky na zakladé dat ze

systému Beneficiary Module a PASS. VeSkera komunikace
s pojistovnou probiha on-line v anglickém jazyce.

. Pfedodjezdové Skoleni

Predodjezdové Skoleni pFipravuje podplirna organizace.
Toto Skoleni je povinné pouze pro Ucastniky mezinarodnich
aktivit. Pfiprava by se méla uskutelnit nejméné jeden mésic
pred odjezdem a méla by byt pfizpisobena individualnim
potfebam Ucastnika a specifikdm projektu, aktivity a
hostitelské zemé. Organizace povérena Skolenim odpovida
za to, Ze vSichni Ucastnici projektu obdrzi soubor
informacnich materiald (tzv. Info-kit).

. Info-kit

Balicek Info-kit obsahuje informace pro dobrovolniky pred
vyjezdem do zahranici. Soucasti Info-kitu je uvitaci dopis od
Evropské komise, informace o projektu,

0 pojisténi a moznosti ziskat Youthpass. Ujistéte se, Ze
dobrovolnik Info-kit ma a ze ho Cetl. Jako doplnék je vitané
pro dobrovolniky pfipravit také vlastni verzi informacniho
balicku, kde by obdrzel informace

o specifikach oblasti, kde bude vykonavat dobrovolnickou
aktivitu.

Mentor

Mentor je clovék mimo organizaci, ktery podporuje
dobrovolnika pfi naplfiovani jeho cilCi a ocekavani

v ramci projektu, pomaha mu se zac¢lenénim do mistni
komunity a poskytuje zpétnou vazbu. Hostitelska
organizace je povinna dobrovolnikovi najit vhodného
mentora, a to nejlépe jesté pred jeho prijezdem, aby se
hned po pFijezdu mohli kontaktovat.

Vice o mentorstvi najdete v publikaci Mentorna.



https://europa.eu/youth/solidarity_en
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2020-08/Info%20Kit%20%28pro%20%C3%BA%C4%8Dastn%C3%ADky%20Sboru%20solidarity%29.pdf
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2020-08/ment2.pdf
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Adaptace - Seznameni dobrovolnika

s organizaci a mentorem

Ukolem koordin&tora je seznamit dobrovolnika s prostre-
dim hostitelské organizace a predstavit dobrovolnika tymu.
Dale dobrovolnikovi ukazat, kde bude bydlet, a seznamit ho
s okolim, zplisobem vyplaceni cestovného, stravného a ka-
pesného. Hostujici organizace by neméla opomenout por-
tal jazykové pripravy, vysvétlit vyznam a cil popfijezdového
Skoleni a stfednédobého setkani. Hostujici organizace je po-
vinna prihlasit dobrovolnika na tato Skoleni.

EU Academy

Po sparovani dobrovolnika s organizaci v PASSu a zadani do
Beneficiary Modulu pfijde dobrovolnikovi email s
instrukcemi k prihlaseni do EU Academy. Zde ma moznost
vyuzit libovolny pocet dostupnych jazykovych kurzd a
jednotlivé jazyky mdZe i kombinovat. Platforma nabizi velké
mnozstvi lankd vénujicich se rdznym tématim.
Doporucujeme pouzivat i vyhledavaci funkci, ktera
dobrovolnikdim usnadni hledani dostupného materialu

pro konkrétni jazyk ¢i téma.

Skolici cyklus

Skolici cyklus je sloZen ze ¢tyF €asti: Skoleni pred odjezdem
(Pre-departure training), po pfijezdu (On-arrival training
neboli OA), v poloviné projektu (Mid-term meeting neboli
MT) a po skonceni projektu a ndvratu do domovské zemé
(Annual meeting). Pre-departure training je nedilnou sou-
Casti pripravy Ucastnika a organizuje jej podptrna organi-
zace. OA a MT jsou pro dobrovolniky povinna, za pfihla-
Seni dobrovolnikl na tato skolenf je zodpovédna hostujici
organizace. Annual meeting je nepovinné setkani byvalych
Gcastnik(. Posledni tFi aktivity zajistuji Narodni agentury,
v CR D&m zahraniéni spolupréce.

Doklad o ucasti (Prezentni listina)

Prezencni listina je doklad o Ucasti na dobrovolnickém pro-
jektu. Obsahuje informace o ¢isle projektu, datum zahajeni
a ukonceni aktivity, misto konanf atd.

Vykaz hodin v projektu

Vykaz hodin zaznamenava pocet hodin za kazdy tyden dob-
rovolnické aktivity. Do odpracovanych hodin se zapocitava
vykon samotné aktivity, Ucast na schlizkach, jazykova pfi-
prava, Skoleni On-arrival a Mid-term i jakékoli dalSi aktivity
spojené s projektem.

PrlibéZna propagace programu a projektu
PFijemce grantu je povinen pravidelné informovat Sirokou
verejnost o probihajicim dobrovolnickém projektu a zajistit
dostatecné zviditelnéni financovani projektu ze zdrojl
Evropské unie. Podrobné informace k umisténi loga
Evropské unie a programu Evropského sboru solidarity jsou
uvedeny v grantové dohodé a programové prirucce.

Youthpass

Youthpass je certifikat, ktery mlZze ziskat kazdy Ucastnik
projektu uskutecnéného v ramci programu Evropsky sbor
solidarity. Jedna se o potvrzeni Gcasti v projektu a mlze tak
Ucastnikovi pomoci pfi vyuZiti této zkuSenosti na trhu prace.
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Youthpass muZe byt také dobrym pomocnikem

a privodcem neformalnim vzdélavanim a kompetencemi,
které béhem projektu dobrovolnik ziskal. Dle grantové
dohody musi pfijemci grantu informovat Ucastniky
zapojené do projektu o jejich pravu ziskat certifikat
Youthpass a na pozadani jim certifikat vydat.

Mini projekt

Dobrovolnicky mini projekt je ¢innost, kterou mohou dob-
rovolnici vykonavat vedle svych hlavnich/kazdodennich
Ukold. Délat dobrovolnicky mini projekt je skvéla prilezitost
pro dobrovolnika, jak vystoupit ze své komfortni zony

a ziskat nové dovednosti. Mini projekt mdze byt relevantni
k zajmUm dobrovolnika, nebo napliovat potreby
hostitelské organizace ¢i mistni komunity. V idedInim
pFipadé by mél byt mini projekt pfinosny pro viechny
zUcastnéné strany.

Zprava Ucastnika

Zpravu Ucastnika vypliuji vSichni dobrovolnici na konci pro-
jektu. Vyzvu k vyplnéni zpravy obdrzi Gcastnici jiz dva tydny
pred koncem aktivity na e-mail. Pokud Gcastnik zpravu
nevyplnil, ujistéte se, Ze ma v Beneficiary Module spravné
zadanou e-mailovou adresu. Zprava Ucastnika je povinnou
soucasti zavérecné zpravy, doporucujeme na jeji vyplnéni
vyhradit jeden den pred odjezdem dobrovolnika.

Zavérelna zprava v systému Beneficiary
Module

Prijemce grantu musi do 30 kalendarnich dnt od data
ukonceni projektu vypracovat zavére¢nou zpravu.
Zavérelna zprava je povazovana za zadost pfijemce

o vyplaceni do-platku grantu. Pfijemce musi potvrdit Ze
informace uvedené v zavérecné zpraveé jsou Uplné,
spolehlivé a pravdivé. Dlraz je kladen na doloZeni
propagace projektu a programu.

Vyroéni setkani

Vyrocni setkani Evropského sboru solidarity spojuje ko-
ordinatory, byvalé, stavajici a potencialni Gcastniky. MlzZe
slouZit jako hodnotici schiizka, setkani ,absolventd” nebo
propagacni akce, ktera nabizi moznost zhodnotit zkuSenosti
a predat je stavajicim koordinatorlim, stavajicim a potenci-
alnim Gcastnikdm.

Sifeni a vyuZiti vysledk( projektu

Siteni vysledkd je planovany proces poskytovani informaci
o vysledcich program a iniciativ klicovym aktérlm (cilova
skupina, vefejnost, organizace). Informovani ostatnich

o projektu bude mit v budoucnu dopad na dalsi
organizace a pfisp€je ke zviditelnéni organizace, ktera
projekt provadi. VyuZzitim se rozumi planovany proces
predavani Uspésnych vysledkd programd a iniciativ
pFislusnym subjektim s rozhodovaci pravomoci na mistni,
regionalni, celostatni nebo evropské Grovni a nasledny
planovany proces osvojovani a uplatfovani téchto
vysledka.
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https://www.youthpass.eu/cs/
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2021-04/Mini_projekty_dobrovolniku_2021_A5_WEB.pdf



