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Zakladni dokumenty — grantova smlouva a prilohy

* Grantova smlouva + Priloha | (schvaleny rozpocCet projektu, popis projektu)
» ke stazeni na https://eea-app.dzs.cz/eea/

* Prilohy grantove smlouvy https://www.dzs.cz/
* Priloha Il - Financni a smluvni pravidla (zpusobilost nakladu, vydaju a
ucastniku, nezpusobilé vydaje, popis vypoctu jednotkoveho prispevku,
vykazovani nakladu a vydaju, pravidla pro snizeni grantu, kontroly)

* Priloha lll - Platne sazby (prehled sazeb pro rozpocCtove kategorie a popis
jejich pouziti)

* Priloha IV (vzor prubéezné a zavérecne zpravy, zaverecne zpravy ucastniku
moDillit)

* Priloha V (vzory dokumentu k pouziti pro ucastniky mobilit)

b



https://eea-app.dzs.cz/eea/
https://www.dzs.cz/

Zakladni dokumenty — vzory dokumentu a prirucka

* vzorove dokumenty:

* prezencni listiny

» vykazy prace

» cestné prohlaseni o dvojim financovani
* Prirucka pro zadatele

* prezentace ze seminaru

https://www.dzs.cz/

b


https://www.dzs.cz/

DalSi zdroje informaci — Ministerstvo financi CR

» zavazne dokumenty:
» Pokyn NKM pro zpusobilé vydaje
» Metodika financnich toku, kontroly a certifikace programu financovanych z
FinanCnich mechanismu EHP a Norska 2014-2021
» doporucujici dokumenty:
* Pokyn Zprostredkovatele pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

https://www.eeaqgrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyn



https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny

Dalsi zdroje informaci — Kancelar financnich
mechanismu

» zavazne dokumenty:

* Narizeni o implementaci Financhiho mechanismu EHP 2014-2021
(Regulation on implementation of the EEA Financail Mechanism 2014-2021)

 Communication and design manual
* Logo package

 dalsi dokumenty:
* Dohoda o programu Vzdelavani (Programme Agreement — CZ EDUCATION)

https://eeagrants.org/resources

b


https://eeagrants.org/resources




Vseobecna pravidla projektovych vydaju (1)

 vydaje vznikly po podpisu smlouvy ze strany DZS a do 31. 8. 2021
» faktury lze uhradit nejpozdeji do 30. 9. 2021

* Jednotky a aktivity jsou vyuzity nebo vytvoreny v projektovem obdobi
« 1. 8. 2020 — 31. 8. 2021
* nelze uznat ani den mimo projektove obdobi
napr. odjezd 31. 7.2020, navrat 1.9.2021




Vseobecna pravidla projektovych vydaju (2)

» vydaje a pocet jednotek jsou:
* uvedeny v rozpoctu projektu (Priloha | grantové smlouvy)
» identifikovatelné a overitelne (zaneseny do ucetnictvi, podlozeny doklady)

* vynalozeny prijemcem grantu nebo projektovym partnerem

Pozor: zalohova platba partnerovi neni zpusobily vydaj
(neprokazuje vynalozeni vSech vydaju ve prospéch projektu ani vycCerpani 70 %
Z prvni zalohy)




VsSeobecna pravidla projektovych vydaju (3)

» vSechny projektove vydaje a jednotky:
* souviseji s predmetem grantove smiouvy
* |sou nezbytné pro projekt, nebo vytvoreny v ramci projektu
* JSOU pouzity vyhradne na cile a vystupy projektu
* |SOU Vv souladu s danovymi pravnimi predpisy a pravnimi predpisy v oblasti
socialniho zabezpeceni
* napr. cestovni nahrady, dan z prijimu, socialni zabezpeceni




Verejneé zakazky

* pri zadavani verejnych zakazek postupujte podle:
» zakona C. 134/2016 Sb. (transparentnost, rovné zachazeni, nediskriminace)
* internich smernic vasi instituce

* pripadne pokynu MF CR (Pokyn zprostredkovatele pro zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu v ramci Fondu EHP a Norska 2014-2021)

* u vsech vydaju bez ohledu na jejich vysi pamatujte na zasady:
* transparentnosti
* rovneho zachazeni
* nediskriminace

b




Dvoji financovani tehoz vydaje

» zadny vydaj nesmi byt financovan ze dvou zdroju
(grant programu Vzdelavani + napr. Erasmus+)
» Cestné prohlaseni od ucastniku po skonCeni mobility
» cestné prohlaseni statutarniho zastupce prijemce grantu
(deklaruje v zaverecnée zprave projektu)

* vyjimKky = pripady komplementarity
(v ucCetnictvi je potreba vykazat i komplementarni zdroje)
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Platby

Platba

30 dnu po uzavreni

1. zalohova platba )
grantove smiouvy

80 % schvaleneho grantu

az 20 % schvaleného 30 dnu po schvaleni

2. zalohova platba S ,
grantu prubezné zpravy

dle vyhodnoceni 30 dnu po schvaleni
zaverecne zpravy zaverecne zpravy

vratka (doplatek)

DZS zasila castky v CZK na ucet prijemce uvedeny v grantové smilouve

b




Konecna vyse grantu

» zavisi na rozsahu, v jJakem byl projekt proveden v souladu s podminkami
smiouvy

* nesmi prekrocCit maximalni vysi grantu (viz cl. 3.1 grantové smiouvy)

Vratka:
» Je-li celkova vyse zalohovych plateb vyssi nez konecna vyse grantu
* DZS vyzve prijemce k vraceni finanCnich prostredku

* vratku pfijemce uhradi do 30 dnu po schvaleni zavérecné zpravy

b
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Formy grantu

Jednotkove naklady (jednotkove prispevky)
A. naklady na organizaci mobilit
B. cestovni naklady
C. pobytove naklady
D. Jjazykova podpora

Skutecne vynalozeneé vydaje
E. naklady na ucastniky se specifickymi potrebami
F. mimoradné naklady souvisejici s ucasti ucastniku s omezenymi
prilezitostmi

b



A. Naklady na organizaci mobilit

* Vypocet:
 jednotkovy prispevek X pocet ucastniku (napr. 350 EUR x 4 ucastnici = 1400 EUR)
* maximalni vyse:
» castka uvedena v grantove smlouve
* | v pripade, ze by byl pocCet ucastniku vyssi, nez v zadosti
» vykazovani:
 doklad o ucasti jednotlivych ucastniku
 priklad vyuziti:
* priprava a podpora ucastniku pred, behem a po mobilité

» prispevek na mzdy koordinatoru projektu (musi byt doplnéna napln prace a vykaz
prace na projektu)

@EW komunikacni a propagacni aktivity, nakup zbozi/sluzeb pro projekt




B. Cestovni naklady

* vypocet:
* jednotkovy prispevek (dle vzdalenostniho pasma) X pocCet ucastniku

» vzdalenost mezi vysilajici a prijimajici instituci dle kalkulatoru Evropske
komise

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-
calculator en

* pro vypocet se pouzije delka jednosmerne cesty
» vykazovani:
 doklad o ucasti jednotlivych ucastniku

b


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

C. Jazykova podpora

* vypocet:
» jednotkovy prispevek X pocet ucastniku s jazykovou podporou
(napr. 150 EUR X 2 ucastnici = 300 EUR)
» vykazovani:
» doklad o ucasti na kurzu
 faktura za nakup ucebnich materialu, vypis z uctu
» prohlaseni o poskytnuti vyuky (pokud vyuku zajistuje primo vase instituce)

» jazyk pfipravy musi odpovidat jazyku mobility (AJ, NOR, ISL, NJ, CJ)

b



D. Pobytove naklady

* vypocet:
 jednotkovy prispevek X pocet dni
Pozor: vypocet prispevku na den se pro jednotlive typy mobilit podstatne lisi
 Zpusobila je pouze nezbytné nutna doba pobytu v zahranici
* prvni/posledni den kurzu nebo prace
» u VS studentd i pfipravny kurz, uvitaci akce apod.
» vykazovani:
 prepis studijnich vysledku / osvedcCeni o absolvovani staze
* potvrzeni o ucasti

» vykazujte dobu potvrzenou prijimajici instituci
Pozor: dojde-li ke zmene delky mobility, dodrzujte minimalni pozadovanou a

ik maximalni moznou délku (viz PriruCka pro zadatele)



Skutecne vynalozene vydaje

* vykazovani
» faktury nebo uctenky za nakup zbozi a sluzeb
* Vypisy z uctu nebo pokladni doklad
 dalSi podpurné dokumenty (na jejichz zakladé byly finance prideleny)

Pozor: K VYKAZANI VYDAJE NESTACI
» zalohové faktury
* pouze prevest prostredky ucastnikum




E. Naklady na ucastniky se specifickymi potrebami

* Vv pripade cesty a ubytovani se proplaci pouze rozdil proti beznym cenam -
nutné dolozit kalkulace
» vSechny vydaje musi byt dolozeny (Ucetnimi) doklady
 priklady Cerpani:
» drazsi dietni strava (napr. pro celiaky, diabetiky)
Pozor: nelze proplacet bezné stravné v kantyne
 drazsi letenka (napr. let bez prestupu, specialni prostor)
* bezbarierovy pokoj
 asistent pro zdravotne postizene
Pozor: musi s nim byt uzavrena smlouva (mezi nim a instituci / ucastnikem)
 pravidelna rehabilitace ze zdravotnich duvodu

b



F. Naklady na ucastniky s omezenymi prilezitostmi

» zacl nebo studenti se socioekonomickym znevyhodnenim
» vSechny vydaje musi byt dolozeny (ucetnimi) doklady
 priklady Cerpani:

» poplatek za vystaveni pasu

» cestovni vybaveni (kufr, vhodne obleceni)
Pozor: musi byt pofizovano ucelné a zduvodnitelné

» prispevek na cestovni a pobytove vydaje
Pozor: jen pokud by jednotkove prispevky prokazatelne nestacily na jejich
piné pokryti




Pravidla pro skutecne vynalozene vydaje

* vydaje nejsou pokryty jednotkovymi prispevky
* napr. je-li cena pokoje pro ucastnika se zdrav. postizenim stejna jako pro
ostatni ucastniky, nelze cerpat dalsi prispevek na ubytovani
 vydaje jsou primérené, oduvodnéné, hospodarné, efektivni a
transparentne vynalozene
* uchovavejte doklady, na jejichz zaklade byly finance prideleny napr..
» doporuceni od lekare
* Srovhani cen na trhu (napr. internetoveé ceniky tri firem)
» kalkulace na zaklade zkusenosti z programu Erasmus+

» podklady od ucastnika (napr. porovnani cen v danée lokalite, cestné
prohlaseni, nejdostupnejsi sluzba)

b



Vykazovani projektovych vydaju

v prubézné/zavérecné zprave projektu

» skutecnée vynalozené vydaje: kopie faktur, uctenek, vypisy z uctu, zduvodnéeni
vydaju

 Jednotkové prispevky: popis uskutecnenych mobilit (doklady jen na vyzvani)

pri kontrolach

» skuteCné vynalozeneé vydaje: faktury a uctenky, zduvodnéni vydaju

* jednotkove prispevky: podpurné dokumenty (napr. Certificate of Attendance)
* VYpISY Z uctu

* ucetnictvi

b



Vykazovani jednotkovych nakladu vs. ucetni
evidence

* jednotkoveé naklady - prokazani vydaju je omezeno na prokazani prislusnych
jednotek
* vvhody zjednoduseneho vykazovani jednotek:
* sazby uz splnuji principy efektivnosti, primerenosti a hospodarnosti
* neni tfeba vice zduvodnovat vysi pozadovaneho grantu v zadosti nebo
zaverecneé zprave
» Zjednodusené vykazovani nema vliv na vedeni ucetnictvi — kazdy vydaj musi
projit ucCetnictvim organizace podle platnych predpisu




Nezpusobilé vydaje

* Uroky

» poplatky za financni transakce

* kurzove ztraty

 vratna DPH

» dane (napr. silnicni, darovaci) a cla
 spravni poplatky (napr. vypisy z rejstriku)
* pokuty

* vydaje na pravni spory

* neprime vydaje

b



Co jsou neprime vydaje

* najem, energie, vodne a stocne
* uklid a udrzba budovy
* Internet, telefon, postovne

* mzdy provoznich zaméstnancu - napriklad:
* ucCetni oddeleni
* fizeni lidskych zdroju
* bezna administrace instituce




Co nejsou neprime vydaje

* mzdy pracovniku, kteri koordinuji projekt nebo poskytuji podporu ucastnikum
* nutny vykaz odpracovane doby na projektu
* napln prace daneho zamestnance musi byt doplnéena o popis provadene
cinnosti na projektu Fondu EHP
» kancelarské potreby
» pokud Jsou objednany vyhradne pro projekt
* nesmi se pocitat jako podil z ucetniho dokladu




Vratna DPH

* narokovat do projektu Ize pouze DPH, u které nelze uplatnit narok na odpocet

* narokuje-li prijemce od DZS skuteCne vynalozene vydaje vcetne DPH, musi to
uvest v projektove zprave
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COVID-19 a realizace projektu

pokud dojde ke zméne aktivity kvuli:

» nepredvidatelné zmene situace
(noveé narizeni/opatreni vlady, dalsich organu, instituce, Skoly)

* onemocneni jednotliveho ucastnika
* narizeni karanteny pro jednotlivého ucastnika

* bez odkladu informujte DZS

* DZS bude postupovat v souladu s pokyny nadrizenych organu
» DZS posuzuje kazdy pripad zvlast

b



Karanténa

» kdy: po prijezdu do prijimajici zeme

* co Je potreba splnit pro narok na jednotkove sazby na pobyt i za dobu karanteny:
* po dobu karanteny plnit program mobility on-line formou
» program mobility musi byt splnen dle Mobility/Learning Agreement (vCetne ECTS)

* prijimajici instituce potvrdi uCast na aktivitach vcéetné dnu karantéeny
(Certificate of Attendance)

» prezencni forma mobility musi byt delSi nez doba karantény
* predem pozadat o souhlas DZS

* pozor: naklady souvisejici s karanténou po navratu domu nelze narokovat
» test na COVID-19 je zpusobily naklad (nekdy muze nahradit karanténu)

b



Prodlouzeni projektu

» kdy: pouze pokud objektivneé nelze zrealizovat aktivity behem standardniho
projektoveho obdobi (napr. aktivita musi probehnout v urcitou rocni dobu)

* nespoléhejte na prodlouzeni a snazte se hledat cestu realizace aktivit
* CO je potreba splnit:
» podat zadost o podstatnou zmenu
» soucasti zadosti musi byt:
* nahradni plan realizace aktivit
» souhlas partneru projektu s prodlouzenim
 DZS zadost posoudi a v pripadé schvaleni uzavre dodatek ke grantovée smlouve

b



Obecna doporuceni (1)

neuskutecnujte vydaje, pokud:
 plati omezeni (cestovani do prijimajici zeme, na prijimajici instituci apod.)

* |e oznamena platnost omezeni od urciteho data v budoucnu
napr. Vlada oznami, ze od urciteho data nebudou moci cesti obcane
pricestovat do Norska. Nelze tedy koupit letenku a nasledne pozadovat jeji
proplaceni jako mimoradny vydaj v souvislosti s COVID-19, kdyz uz pri nakupu
je jasné, ze ucastnik nebude moci v uvedene dobe do Norska vycestovat.

 pripadne zmeny nejdrive konzultujte s DZS

b



Obecna doporuceni (2)

shazte se uz predem minimalizovat pripadné ztraty:

* neni-li jisté, ze se aktivity uskutecni, nedelejte zadne vydaje

» zbozi a sluzby kupujte v co nejkratsi dobe pred realizaci

 vybirejte zbozi a sluzby s moznosti zruseni / vraceni bez stornopoplatku
 vybirejte flexibilni letenky

» pokud to Ize, kryjte se pojistenim

* naplanujte si nekolik variant realizace aktivit
napr.. diseminacni akce — zahranicni ucastnici on-line, mistni prezencne

» podil grantu partnerum poslete, az bude jisté, ze se aktivity uskutecCni

b



Obecna doporuceni (3)

dojde-li k nahlemu zruseni mobility, uchovavejte:
» dokumentaci prokazujici duvod zruseni mobility

* narizeni a opatreni vlad, dalSich organu a instituci
» dokumentaci prokazujici snahu o minimalizaci ztrat
 komunikace s dodavateli, partnery, uplatneni pojisteni
» doklad, ze finance nelze ziskat zpét (vyjadreni dodavatele)

o faktury/uctenky uskute¢nénych vydaju, vypis z uctu

b






Zakladni pravidla

* nedojde ke snizeni indikatoru (zvySovani mozné je)
» prevadi se cele jednotky
 ubirate/pridavate cely den, celou cestu, celou jazykovou podporu
» vyjimka: z nakladu na organizaci mobilit ze prevadet jakoukoliv Castku
* nelze prevadet do kategorii, které nebyly schvaleny v rozpoctu
* musi byt splnény puvodni cile a obsah mobility
* nelze zmenit typ mobility (napr. studijni pobyt na praktickou staz)

* nelze zmenit zamestnaneckou mobilitu na studentskou a naopak (jednalo
by se 0 zmenu indikatoru)

* nelze zmenit napln mobility, jak je popsana v zadosti

b



Prevod z kategorie ,,naklady na organizaci mobilit*

* az 100 % prostredku
» do jakekoliv schvalenée rozpoctove kategorie
Priklady vyuziti:
* navyseni poctu dni mobility puvodnim ucastnikum
» pridani novych ucastniku (vCetné castecnych a zero grantu)
» zvySi se pocet dni (pobytoveé naklady) a cest (naklady na cestu)
* navyseni podpory pro ucastniky se specifickymi potrebami
* navyseni podpory pro ucastniky s omezenymi prilezitostmi

b



Prevod mezi kategoriemi cestovni a pobytove
naklady

* az 50 % (pocitano z prvniho schvaleného rozpoctu v grantové smlouve)

* |sou-li prispevky na cestu/pobyt vyplaceny ve forme stipendia, musi byt
vyplaceny celé jednotkové sazby
Pozor: nelze vyplacet méene s cilem usetrit a vyslat vice ucastniku

Priklady vyuziti:
* navyseni poctu dni mobility puvodnim ucastnikum
» pridani novych ucastniku (vCetne CasteCnych a zero grantu)
* ZVYSIi se pocet dni a cest




Nevycerpane prostredky z jednotkovych sazeb

» pokud byly vsechny projektove aktivity splneny dle grantove smlouvy, ale
jednotkove sazby nebyly zcela vyCerpane, plati:

* | nevycerpane prostredky musi byt vynalozeny ve prospech projektu
 cely grant musi projit ucetnictvim organizace
* 0 prevod nezadate ani ho nereportujete

* napr. levnejsi letenka jednoho ucastnika, drazsi letenka druhého ucastnika







Ucéetni evidence

* ucCetni zaznam o kazdem vydaji projektu (bez ohledu na zdroj financovani)
» postupovat dle ucetnich standardu a pravnich predpisu dané zeme
» zauctovani dolozeno vystupem z ucetniho systemu (PDF, Excel)

* jednoznacne oznaceni a prirazeni vsech transakci primo k projektu, napr.:
» samostatne ucetni stredisko pro projektove vydaje
» samostatny ucet

» kazdy vydaj zaznamenan ve vypisu z uctu nebo na vydajovem pokladnim dokladu




Udetni evidence v8ech projektovych vydaju

» originaly ucetnich dokladu (pripadné ovéerené kopie)

* doklady od partneru ze zahranici - struény preklad specifikace vydaje do
CJ/AJ (stacCi dopsat propiskou, ne tuzkou)

 text na dokladech formulovat co nejkonkretneji

lisk letak( pro projekt xxx Fondt EHP 2014-2021“
]

LZajisteni ozvuceni na diseminacni akci Xxxx v ramci projektu xxx Fondu EHP 2014-2021"

propagacni sluzby*
@ ,Zajisteni techniky”




Oznacovani dokladu

Na vsech dokladech musi byt nesmazatelne:
* Cislo projektu
 zdroj financovani — napr.:
» primo v textu dokladu nebo razitko: financovano z Fondu EHP 2014-2021
 pridelene ucetni Cislo v ucetni evidenci




Auditni zprava

» alternativni moznost prokazani vydaju
* popis povinného obsahu kontroly a auditni zpravy:
* Pokyn pro zpusobilé vydaje — str. 29

* na vyzadani jste povinni poskytnout pristup k podkladovym dokumentum
prokazujici vykazane vydaje

» auditni zpravy nemohou byt nahrazeny rocnim auditem financnich vykazu




Ué&etni evidence - partnefi projektu

 plati stejné podminky jako pro prijemce:
» grant projde ucetnictvim partnerské organizace
* UCtuje podle pravidel sve zeme

* prijemce grantu je celkove odpovedny za spravne vyuzivani grantu
* melo by byt osetreno v Dohode o partnerstvi




Archivace

» archivovany musi byt originaly (overené kopie) - vice ,projektova slozka"
» delka archivace:

* 10 let od 1. ledna po schvaleni zaverecne zpravy projektu
* minimalne do 31. 12. 2030

« zpusob archivace:
* na beznych nosicich
* udrzovat auditni stopu




Projektova slozka

» zodpovida za ni kontaktni osoba prijemce grantu
» forma: digitalni i fyzicka (dle povahy dokumentu)
» obsahuje originaly (pripadne overene kopie):
* ucCetni doklady
» doklady prokazujici Cerpani jednotek
» dokumenty dokladajici plnéni indikatoru
 ostatni materialy (napr. programy akci, propagacni materialy)
» fotodokumentace projektu
» platha Dohoda o partnerstvi

b






Kontrolni organy

e DZS
« MF CR — Narodni kontaktni misto
 Kancelar financ¢nich mechanismu v Bruselu

* |ImI poverene osoby a organizace




Povinnosti prijemcu a partneru

* soucinnost pri kontrolach
» umoznit pristup k veskerym informacim a dokladum tykajicich se projektu

* iInformovat DZS o vsech kontrolach a auditech projektu vedenych jinymi
subjekty nez vyse zminenymi (napr. financni urad, NKU)




Odpovednost prijemce grantu

* plnéni vSech podminek vyplyvajicich z grantove smilouvy

* radnou implementaci projektu

» vyuziti prostredku dle ucelu a podminek v grantove smlouve
* vedeni radné ucetni evidence

e zajisteni, ze partneri projektu budou dodrzovat stejne podminky
» zakladem je dobra Dohoda o partnerstvi




Vybeér subjektu ke kontrole

* kontrola prubézné/zaverecné zpravy: 100 % projektu
» ostatni typy kontrol:
» prednostne budou vybirany projekty s temito faktory:
* Je-li prijemce mladsi nez 1 rok

* financni kapacita byla vyhodnocena jako pouze dostacujici
(soukromé subjekty)

» schvaleny grant je 150 000 EUR a vyssi
» dale nahodny vybeér projektu




Monitorovaci a kontrolni nastroje

A. Monitorovaci navsteva

B. Kontrola dokladu dodanych se zavére€nou zpravou

C. Kontrola na miste

D. Kontrola prubézné a zavérecné zpravy




A. Monitorovaci navsteva

» kdy: v prubeéhu projektu ohlasena i neohlasena (napr. budete-li poradat akci)
» kde: probiha v prostorach prijemce (pripadnée partnera)
* co je kontrolovano: obsah a prubeh projektu
* implementace dle planu, dodrzovani vizuality apod.
» platna Dohoda o partnerstvi
» soucasti muze byt setkani s ucastniky mobilit, kratky rozhovor
 sdileni zkusSenosti, sbirani prikladu dobré praxe
* vyhodnoceni a doporuceni:

» do 30 dnu od kontroly
» prijemce se muze vyjadrit do 30 dnu od dorucCeni vyhodnoceni

b



B. Kontrola dokladu se zavéreénou zpravou

» kdy: se zaverecnou zpravou, na vyzvani
» kde: v prostorach DZS (prijemce predlozi podpurné dokumenty)

* co je kontrolovano:
» kopie dokladu a dokumentu (vCetne Dohody o partnerstvi)
» skutecné vydaje — faktury, uctenky, vypisy z uctu, primerenost a
transparentnost vydaju
 jednotkove naklady — doklady prokazujici Cerpani jednotek
» formalni nalezitost dokladu
 zpusobilost nakladu a vydaju a soulad s naplni projektu

* vyvhodnoceni a doporuceni:

@QW. do 60 dnu od predlozeni (nejsou-li vyzadovany doplnujici podklady)



C. Kontrola na miste

» kdy: v prubéhu nebo po skonceni projektu, ohlasena
» kde: v prostorach prijemce (pripadne partnera projektu)

* co je kontrolovano:
* ucCetnictvi, bankovni vypisy, pokladni doklady
» originaly (overené kopie) dokladu a podpurnych dokumentu
 zpusobilost nakladu a vydaju a soulad s naplni projektu
» formalni nalezitost dokladu, zaneseni vydaju do ucetnictvi
» primérenost a transparentnost skutecne vynalozenych vydaju
» platha Dohoda o partnerstvi

* vyhodnoceni a doporuceni: do 30 dnu od kontroly

b



D. Kontrola prubézné a zavérecné zpravy

» kdy: v prubéhu nebo po skonceni projektu, dle terminu v grantové smlouvé
» kde: v prostorach DZS

* co je kontrolovano:
» formalni nalezitosti zpravy
* obsahova cast projektu
 financni cast projektu
* vvhodnoceni a doporuceni: do 60 dnu od kontroly




Mozné dusledky pochybeni a nesrovnalosti

Pokud kontroly zjisti pochybeni a nesrovnalosti, muze dojit k:
* pozastaveni vyplaceni grantu

* Snizeni grantu

 vraceni celého grantu

* ukoncCeni grantové smilouvy ze strany DZS







Formalni nalezitosti projektovych zprav

» zpravy musi byt predlozeny v terminu

» vSechny relevantni casti musi byt vyplneny

» zpravy podepisuje statutarni zastupce / jim poverena osoba

» vSechny pozadovane prilohy a doklady musi byt dodany - napriklad:
» kople faktur a uctenek, vypis z uctu
» prokazani primerenost a transparentnost u skutecnych vydaju

» povereni k podpisu od statutarniho zastupce
e zaverecne zpravy vsech ucastniku




Prubézna zprava
» termin predlozeni: do 31. 1. 2021

* CO je reportovano:

 cerpani prostredku za obdobi 1. 8. — 31. 12. 2020
(prokazani implementace dle planu + 70% cCerpani prvni zalohy)

» plan Cerpani (aktivit) na obdobi 1. 1. — 31. 8. 2021 (= zadost o druhou zalohu)
» jednotkove prispevky:

 vyplnuje se pocet realizovanych / planovanych jednotek a datum Cerpani

(zaCatek / konec mobility)

* nevyzaduje se prikladani podpurnych dokladu
» skutecne vynalozene vydaje:

» prikladaji se kopie faktur a uctenek, vypis z uctu, podpurné dokumenty

b



Vyhodnoceni prubézné zpravy

* DZS zpravu vyhodnoti do 60 dnu od predlozeni
* DZS si muze vyzadat doplnujici podklady (pak dojde k preruseni lhuty)

Pokud jste v prubézné zprave dokazali:

» vycerpani 70 % prvni zalohy === vyplaceni druhé zalohy

* nevycerpani 70 % prvni zalohy==== novinnost dodate¢né prubézné zpravy:
* ihned po vycerpani 70 % prostredku z prvni zalohy
* obsah stejny jako v prvni prubézneé zprave




Jak prokazat cerpani prvni zalohy

Jake vydaje / jednotky mohou byt uznany jako vynalozene/vyuzite?
» skutecné vydaje podlozené fakturami a uctenkami, vypisy z uctu
» pobytové naklady = pocCet vyCerpanych dnu

» vcetne mobillit, ktere jeste probihaji

napr. ucastnik do 31.12. 2020 absolvoval 20 z planovanych 100 dnu, 20
dnu Ize jiz uznat do ¢erpani

» cestovni naklady = uskutecnena cesta

* |ze vykazat | cestu ucastniku, kteri jeste neodjeli, ale uz si zakoupili
Jizdenku, letenku

* Jazykova podpora — az po realizaci jazykove podpory

b



Jak prokazat cerpani prvni zalohy

Na co dat pozor:

-1

* neni-li mobilita dokoncCena, je uznana jen ,predbezne
» pokud neprobehne / nesplni minimalni pozadavky, stanou se daneé vydaje
nezpusobilymi a musi byt vraceny
» za uskuteCneny vydaj nelze uznat:
» prevod prostredku partnerovi projektu
 zalohovou fakturu




Zaverecnha zprava
» termin predlozeni: do 30. 9. 2021
» zprava za cele projektove obdobi 1. 8. 2020 — 31. 8. 2021
» vSechny vydaje musi byt jiz uskuteCcneny a faktury zaplaceny
* urceni konecne vyse grantu a pripadne vratky
(nebo doplatku az 20 %, pokud o nej prijemce jeste nepozadal)

» schvaleni zpravy a zaslani zaverecneho dopisu do 60 dnu od predlozeni,
pokud nejsou vyzadovany doplnujici podklady




Obsahova cast

» celkoveé shrnuti projektu

* shrnuti spoluprace s partnery a jejich podilu na projektu

* vyhodnoceni a popis naplnéni stanovenych cilu projektu

* vyhodnoceni a popis naplnéni jednotlivych aktivit a podpory ucastnikum
* vvhodnoceni dopadu projektu na cilove skupiny a zapojene organizace
* vvhodnoceni a popis naplneni komunikacniho planu




Financni cast

» Jednotkove prispevky:

* kK zprave neni potreba prikladat zadne doklady

 vyplnuje se pocet vyCerpanych jednotek

* popisuji se realizovane aktivity, ke kterym se jednotky vztahuiji
» skutecne vynalozene vydaje:

» prikladaji se kopie faktur a uctenek, vypis z uctu

 prikladaji se doklady o primerenosti a transparentnosti




Programove indikatory - kvantitativni (1)

pocet sEudentL‘] pocet studentu pocet zamvéstnancfj pocet zameéstnancu
z CR z donorskych statu z CR z donorskych statu

kteri se zucastnili vymeny

doklad Certificate of Attendance / Transcript of Records /
Traineeship Certificate

» rozdéleni ucastniku dle vysilajiciho statu a pohlavi
» u poétu studentt z CR téZ odhad podilu Romu (nemusi byt ni¢im podloZeno)

b



Programove indikatory - kvantitativni (2)

podet ECTS kreditt ziskanych b&hem mobilit studentl VS

doklad Transcript of Records

 data sbira a reportuje prijemce grantu (v projektovych zpravach)




Programove indikatory - kvalitativni

, . _ _ N podil studentu podil zaméstnancu
uroven spokojenosti s mobilitou

kteri deklaruji, ze si zlepsili svoje kompetence

zaverecna zprava jednotlivych ucastniku

» data sbira a reportuje DZS - prijemce s DZS pri sberu dat spolupracuje
* DZS muze na vyzadani dat pfijemci grantu agregovana data za projekt

b



Stanoveni vysledne vyse grantu

» vypocet grantu na zaklade:

* pocCtu vycerpanych jednotek

» skutecne vynalozenych vydajich
» vyhodnoceni zpusobilosti téchto vydaju
* vyhodnoceni kvality obsahu projektu




Vyhodnoceni kvality obsahu

* plnéni v souladu s grantovou smlouvou

* plneni projektovych cilu a prispeni k programovym cilum

» kvalita projektovych aktivit (mobility, podpora ucastnikum apod.)
» propagacni a diseminacni aktivity

maximalni pocet bodu: 100

pocet bodu 100 - 50 49 - 40 39 -25 25-0

snizeni grantu o 0% 25 % 50 % 75 %

b
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Vseobecna pravidla zadosti o zmenu

» zadost vzdy pisemné (emailem a pres message board v on-line systemu)
» zadost podepisuje kontaktni osoba
 zduvodnit, prilozit podklady
Kdy zadost predlozit?
 vCas, vzdy pred vstupem zmeny v platnost
* nepredvidané udalosti hlasit bez zbytecneho odkladu
(nejlepe 1 s navrhem opatreni)

* nejzazsi termin: 1 mesic pred koncem projektu
Pozor: zadost musi byt vyrizena pred koncem projektu

b



Typy zmen

A. Administrativni zmeny

B. Podstatne zmeny

C. Nepripustné zmeny




A. Administrativni zmeny

* nemaji dopad na cile, napln a/nebo snizeni indikatoru projektu
* neovlivni smluvni ujednani

* nevydava se dodatek k grantové smlouve

» DZS potvrzuje formalnim dopisem




A. Administrativni zmeny - priklady

e Zmena nazvu nebo adresy instituci zapojenych do projektu
(jedna-li se o stejnou puvodni instituci, nebo jejiho nastupce)

» zmena statutarniho zastupce, nebo dalsich osob zminenych ve smlouve
« zména bankovniho uctu
* zmena harmonogramu aktivit

« administrativni zmeéenou neni:

* posun zacatku mobility o 2 tydny vcetne
(neni treba zadat o zmenu, reportuje se jen v projektovych zpravach)




B. Podstatne zmeny

» predkladat na formulari dodanem DZS (Substantial change request na webu)
* maji dopad na cile, naplh a/nebo snizeni indikatoru projektu
* maji dopad na smluvni ujednani

e zmeny schvaleny vydanim a podpisem dodatku ke grantové smlouve
» dodatek podepisuje statutarni zastupce/osoba jim povéerena




B. Podstatné zmeny - priklady

* snizeni indikatoru
e Zmeény partneru — nova partnerska instituce musi:

* prevzit veskeré zavazky puvodniho partnera
byt zpusobila pro zapojeni do projektu




B. Podstatné zmeny - priklady

e zmeény cilu a obsahu projektu
» zmena typu mobility ze zamestnanecke na studentskou
» zmena typu mobility ze studijniho pobytu na staz
» zmena vysilajici, prijimajici instituce v ramci partnerstvi
» zmena naplne mobility — ke konzultaci s DZS
» zkraceni déelky mobility o 50 % a vice




C. Nepripustne zmeny

» prevody financi do rozpoctové kategorie ,,naklady na organizaci mobilit”
* navyseni celkoveho grantu
e Zmena prijemce grantu




Ukonceni smlouvy ze strany prijemce

* vypoved se podava pisemne

 vypovedni lhuta 45 dnu

 vypoved musi byt zduvodnéna

Povinnosti prijemce:

 plne (CasteCne) vraceni vSech zalohovych plateb

 predlozeni zavérecne zpravy do 30 dnu po datu nabyti ucinnosti ukoncCeni
smiouvy

* neprodlene informovat vSechny partnery

b



Ukonceni smlouvy ze strany DZS

* podava se pisemne

 vypovedni Ihuta 60 dnu
* prijemce ma na pripominky 30 dni od doruceni vypoved]
* DZS ma 30 dni na vyporadani pripominek

* snaha o smirné reseni

Povinnosti prijemce:

 predlozeni zaverecne zpravy do 30 dnu po datu nabyti ucinnosti ukoncCeni
smiouvy

 plné (CasteCné) vraceni vsech zalohovych plateb
* neprodlene informovat vsechny partnery

b



Duvody ukonéeni smlouvy ze strany DZS

» podstatné pochybeni, nestandardni nebo podvodné jednani prijemce

» doslo ke zmene prijemce

* neplnéni zavazku dle smlouvy (napr. nepredlozeni prubézné/zaverecné zpravy)
» Upadek, platebni neschopnost prijemce

* neplnéni zavazku socialniho zabezpeceni a danové povinnosti prijemce
 predlozeni zkreslenych vykazu a zprav o projektu

» odstoupeni partneru (min. jeden partner z donorskeho statu je povinny)

* VySSi moc na straneé DZS

Pozor: tyka se instituce jako celku, nejenom ve vztahu k danému projektu

b



Vraceni zalohovych plateb

* povinne ve vsech pripadech predcasneho ukonceni projektu
* | v pripadech tzv. vyssi moci

* prijemce vraci prostredky | za aktivity, ktere byly uspesne realizovany

* moznost (Castecného) odpusteni teto povinnosti
* jen v pripade schvaleni ze strany Kancelare financnich mechanismu
* DZS nemuze odpusteni garantovat

» vydaje, u kterych je povinnost splneni az po ukonceni smlouvy, nebudou

povazovany za zpusobilé — vraci se vzdy

* napr. nakup letenky predem na aktivitu, ktera vzhledem k ukonceni
smlouvy jiz neprobehne

b






y y

Zpusobili uc¢astnici

» zacl, studenti (vCetne Ph.D.) radne zapsani na vysilajici instituci
» doklad: matrika skoly
» zacl musi byt starsi 14 let v den zahajeni mobillity

» zaméstnanci vysilajici instituce (véetn& DPP a DPC)
 doklad: pracovni smlouva




Zpusobila mobilita

 splnuje minimalni pozadovanou delku
* neprekracuje maximalni povolenou delku
* je podlozena pozadovanymi dokumenty
* j€ji uCastnici jsou zpusobili
* jeji napln odpovida poiagavkﬁm daneho typu mobility
Pozor: vyukovy pobyt VS zamestnancu — povinnost 8 vyucCovacich hodin tydné
» aktivity vedou k cilum projektu
» aktivity jsou naplanovane na cele obdobi mobility

b



Povinnosti vysilajici instituce: pred mobilitou

Clx . _ * v kompetenci vysilajici instituce
Vyber ucastniku , S
* transparentni a nediskriminacni

Priprava ucastniku » kulturni, jazykova, pedagogicka

» sestaveni a potvrzeni programu mobility

Administrativni » podpora pri zajistovani ubytovani a cesty
zajisteni mobility » zprostfedkovani kontaktu s pfijimajici instituci
» podepsani povinnych dokumentu




Povinnosti vysilajici instituce: behem/po mobilite

» kontaktni osoba (pro pripady problemu apod.)

» prubézny monitoring (hlavné u dlouhodobych mobilit)
* pomoc pri zmene programu mobility

» aktualizace dokumentu

Podpora ucastniku

 evaluace a uznani vysledku mobility
* Sireni zkusenosti

Vyhodnoceni mobility




Povinnosti prijimajici instituce

 uzavrit trojstrannou dohodu

Pred mobilitou (Mobility / Learning Agreement)

o zajistit dohodnutou naplin

 aktualizovat dokumenty dle potreby a dohody

» poskytovat ucastnikovi podporu (kontaktni osoba)
» komunikovat s vysilajici instituci

Behem mobility

» vystavit ucastnikovi vsechny nezbytné dokumenty:
Na konci mobility  Certificate of Attendance
» Transcript of Records / Traineeship Certificate




Povinnosti ucastnika mobility

» podilet se na vytvoreni programu mobility
* uzavrit vsechny pozadovane dokumenty

. " * plnit dohodnuty program mobility
Behem mobility » informovat vcas o vSech zmenach vsechny instituce

» odevzdat vysilajici instituci pozadovane dokumenty

* odevzdat zaverecnou zpravu

» odevzdat doklady o vynalozeni vydaju (Cerpa-li
naklady na mimoradnou podporu)

Pred mobilitou

Na konci mobility




Pozadovane dokumenty: prehled

Learning Agreement VS studenti a SS Z4ci

Transcript of Records
nebo

Pred mobilitou

V§ studenti
SS zac

Na konci mobility Traineeship Certificate

Certificate of Attendance

Final individual report
Po mobilite X : SR -~ fgvsichni
© mob Cestné prohlaseni o dvojim
financovani




Vzory pozadovanych dokumentu

 priloha V grantove smlouvy a na webu DZS
https://www.dzs.cz/cz/fondy-ehp/dokumenty-a-formulare-3/

* dokumenty lze upravit, pokud:
» dodrzite minimalni pozadavky (informace uvedené ve vzorech)
* budou vzdy opatreny logem Fondu EHP / textem o financovani z Fondu EHP

» prijemce grantu by mel mit k dispozici jeden original pro pripadnou kontrolu
» doporuceni: dokumenty vydavejte rovnou v nekolika originalech



https://www.dzs.cz/cz/fondy-ehp/dokumenty-a-formulare-3/

Learning Agreement / Mobility Agreement

 trojstranna dohoda: vysilajici instituce + prijimajici instituce + ucastnik mobility
* musi byt uzavrena (podepsana) jeste pred zahajenim mobility
* Stanovuje:
 delku mobility
* napln a program mobility, jeji cile, oCekavané dopady
» zpusob uznani vysledku mobility
* |ze upravit v prubéhu mobility
* Uupravy je potreba zduvodnit + schvalit vSemi stranami

» skupinové mobility se stejnym programem:

* |ze pouzit jednu LA/MA pro celou skupinu, podepisuji vSichni ucastnici
3k



Participant Agreement (ucastnicka smlouva)

» dvoustranna dohoda: vysilajici instituce + ucastnik mobility
* musi byt uzavrena (podepsana) jeste pred zahajenim mobility
e Stanovuje:

* financni podporu ucastnika (jeji vysi a formu)

 platebni podminky a sjednani pojisteni

* povinnosti ucastnika

» uskutecnit danou mobilitu, odevzdat zaverecnou zpravu a cestne
prohlaseni o dvojim financovani

* neni povinna

* |ze ji nahradit jinym formalnim ustanovenim (cestovni prikaz, navrh na
stipendium apod.)

b



Potvrzeni o ucasti

 vydava prijimajici instituce na konci mobility

» potvrzuje skutecnou delku mobility (zaCatek a konec)

* Na jejim zaklade vysilajici instituce zajisti uznani mobllity

» doklad o uskutecnéni mobility - dulezité pro uznani vydaju a vyse grantu
Mozne formy:

» Certificate of Attendance — doporucujeme pro vsechny typy mobilit

» Transcript of Records — u studijniho pobytu VS student
» obsahuje soupis zkousek a ziskanych ECTS kreditu

» Traineeship Certificate — pracovni staZ VS student(i / SS zaku

b



Final report - zaverecna zprava ucastnika

 UCastnik musi odevzdat zavereCnou zpravu po navratu z kazde mobility
* bez zaverecneé zpravy nemusi byt mobilita uznana, grant muze byt zkracen

» zpravy sbira primo DZS prostrednictvim on-line dotazniku
» DZS zasle odkaz na dotaznik prijemci grantu (kontaktni osobg)
 prijemce zajisti distribuci odkazu mezi ucastniky mobilit
» DZS pravidelne informuje prijemce o jiz odevzdanych zpravach
* prijemce v pripadée potreby urguje odevzdani od ucastniku

» vzor dotazniku - Priloha IV grantoveé smiouvy
https://www.dzs.cz/cz/fondy-ehp/dokumenty-a-formulare-3/
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https://www.dzs.cz/cz/fondy-ehp/dokumenty-a-formulare-3/

Final report - zaverecna zprava ucastnika

 ucastnik musi odevzdat zaverecnou zpravu po navratu z kazdée mobility
* bez zaverecné zpravy nemusi byt mobilita uznana, grant muze byt zkracen

Zacatek projektu Prijemce rozesle '

DZS rozesle odkazy WEEN ,4kazv (éastnikam 3 Uéastm’k vprm’ a
na dOtaznl'ky mOb”l%/ odevzda Zpravu
prijemcum

Konec projektu

mmmd DZS zasle piijemci
souhrn vysledku

Dr%gr;]nggr(r)nwe Prijemce v pripade
o =4 Dotreby urguje
odevzdani

odevzdanych
zpravach




Cestné prohlaseni udastnika o dvojim financovani

» potvrzuje, ze mobilita nebyla financovana ze dvou zdroju
* musi byt podepsané ucastnikem
» prijemce musi byt schopen predlozit tato prohlaseni pri:
 kontrole dokladu dodanych se zavereCnou zpravou
» kontrole na miste

* vzor k dispozicli na webu DZS




Zmeny delky mobility - prodlouzeni

» vysilajici instituce muze navysit ucastnikovi prispevek
* na celé obdobi / jeho Cast

* navyseny pocet dni muze byt povazovan za obdobi s nulovym grantem

» respektujte maximalni delku mobility (viz PriruCka pro zadatele)
 aktualizujte ucastnickou smlouvu




Zmeny delky mobility - zkraceni

* mobilita musi splnit minimalni delku (viz PriruCka pro zadatele)
 ucCastnik vrati prostredky za nesplneneé dny (nesmi si je ponechat)
» prostredky mohou byt prideleny na jinou mobilitu

* prijemce v zaverecne zprave projektu vykaze skutecnou delku mobility

Pozor: zkraceni o0 50 % a vice = podstatna zména
* je nutneé zazadat DZS o dodatek ke grantove smlouve




Nesplneni mobility

Instituce muze od ucastnika pozadovat vraceni celého prispéevku, pokud:
* neni splnena minimalni delka mobility

* neni splnena napln a cile mobility
napr. pozadovany pocet vyukovych hodin, pocet ziskanych kreditu

* uCastnik neodevzda zaverecnou zpravu a dalsi pozadované dokumenty
 ucCastnik jinak porusuje pravidla Fondu EHP a vysilajici/prijimajici instituce

Pozor: Nelze se automaticky odvolat na pripady tzv. vyssi moci !!
Doporucujeme osetrit jeste pred zahajenim mobility (Participant Agreement)

b






Publicita

* povinnosti prijemcu v oblasti publicity — Regulation, priloha 3, cast 2.3
» povinnosti partneru v oblasti publicity — Reqgulation, priloha 3, Cast 3.2

https://eeagrants.ora/resources/requlation-implementation-eea-grants-2014-
2021-annex-3-iInformation-and-communication



https://eeagrants.org/resources/regulation-implementation-eea-grants-2014-2021-annex-3-information-and-communication

Komunikacni plan

* dodrzujte komunikacni plan stanoveny v zadosti o grant
* cile
* cilove skupiny
* komunikacni nastroje a planovaneé akce

 urcete osobu odpovednou za publicitu a dodrzovani planu

* nezapominejte na hodnoceni realizace komunikacniho planu
* mereni dosazenych vysledku




Zahranicni partneri projektu

| partneri maji své povinnosti - minimalne:

* informovat o svém zapojeni do projektu financovaneho z Fondu EHP
* na webovych strankach organizace
* v domacim jazyce (norstina, islandstina, nemcina)

» dodrzovat pozadavky na vizualitu

 uvadet logo Fondu EHP




Dve informacni aktivity

* seminar, prednaska, konference, vystava apod.

* vyuzivejte akce vasi instituce:
napr. International Days, den otevrenych, skolni akademie

* na akci musi byt viditelné logo Fondu EHP
» akcl fotograficky zdokumentujte




Webova stranka

» samostatny web / stranka v ramci webu vasi organizace
* v cestine
* musi obsahovat:

* logo Fondu EHP
 standardizovany text o Fondech EHP (viz dale)

» odkazy na Fondy EHP — web DZS (stranka Fondu EHP)

+ pripadne www.eeagrants.org, www.eeagrants.cz
* popis projektu, aktuality, postup, vysledky + fotografie z realizace projektu

» kontakty
» doporucujeme pridat odkaz na GDPR DZS

b


http://www.eeagrants.org/
http://www.eeagrants.cz/

Priklad webove stranky - zahlavi

lceland @d]j

logo logo
Liechtenstein . g 9
Norway grants prijemce partnera

Tento projekt je financovany z fondu EHP 2014-2021, jejichZ prostrednictvim prispivaji Island,
Lichtenstejnsko a Norsko ke sniZzovani ekonomickych a socialnich rozdilii v Evropském
hospodarském prostoru a k posilovani spoluprace s 15 evropskymi staty.

Nazev projektu

Cislo projektu: EHP-CZ-MOP-1-030

program: Vzdélavani

typ projektu: Projekty mobilit

zprostredkovatel programu: DUm zahraniéni spoluprace (www.dzs.cz/fondy-ehp)
obdobi realizace: 08/2019 - 08/2020

partnerska instituce: XXXXXX

hlavni reSitel: XXXXXX

b



Priklad webove — obsah projektu

O projektu

) 9.0.9.9.9.9.0.90.9.9.0.009990099909000990009099000900009090000090099000009900009090000900009000909090009909000909094¢
) 0.0.9.9.9.9.0.90.9.9.0.0.0.99909999090999090009990099090009090000099009909000099000090000909900009090009990900090000909094
) 0.0.9.9.9.9.0.9.9.9.0.009900999090009900090990009090009090000090090909000099000090000000000999000990900090990009090904¢
) 0.0.9.9.9.9.0.0.9.9.0.0.0999099990000909000099000000099000009900999000009000000000090000900090990909009900009090904
. 9.9.9.9.9.9.9.0.0.9.0.090009000909090990999009900990099000000000000000990999099099900990099009090009000909009090904
) 0.0.9.9.9.9.0.90.9.9.0.0.9.9990999990009909009099000990009900000990090909900006

Aktuality

1 9.9.9.0.0.0.9.9.0.0.0.9.9.0.0.9.0.000090000900090900090000909

XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXKKXXXXXXKXXXKXXXXXXXXXXXXKXX XXX

XAXXXXXXXXXX
XXXXXXHKXKHXXXKHKXXKXKKXKKKKXXHKKKXKXXKKXXXXXXXXX

b




Vizualita

 Communication and Design Manual - pravidla vizuality:
https://eeagrants.org/resources/2014-2021-communication-and-design-manual

* loga ke stahnuti
https://eeagrants.org/resources/eea-grants-logo-package

* VZOry prezentaci
https://eeaqrants.ora/resources/powerpoint-presentation-template-eea-grants



https://eeagrants.org/resources/2014-2021-communication-and-design-manual
https://eeagrants.org/resources/eea-grants-logo-package
https://eeagrants.org/resources/powerpoint-presentation-template-eea-grants

LOogo

lceland

Liechtenstein
Norway grants

N

pouzivejte pouze nové logo Fondu EHP v zakladni verzi
vzdy na prvni pozici zleva
vzdy cerne nebo bile

zjednodusSena verze bez nazvu statu:
» velmi male propagacni predmety
* musi byt doplneno webovou adresou: www.eeagrants.cz




Jake logo nepouzivat

* NE stare logo Fondu EHP

* NE logo Norskych Fondu

 NE kombinované logo

* Neupravovat barvy loga

b



Standardizovany text

* povinny pro web, publikace, vytvorene materialy:
 financovano z Fondu EHP 2014 — 2021 program Vzdeélavani
» zminit tri donorske zeme Island, Lichtenstejnsko a Norsko
 zduraznit bilateralni spolupraci

* povinnost pro publikace:
 prohlaseni, ze za obsah rucCi vyhradne vydavatel/autor




Standardizovany text — priklad |.

,Projekt xx ziskal grant ve vysi xx € z Fondu EHP 2014 — 2021,
programu Vzdelavani, které jsou financované Islandem,
Lichtenstejnskem a Norskem."




Standardizovany text — priklad Il.

,Projekt xx je financovany z Fondu EHP 2014 — 2021 program
VVzdelavani. Prostrednictvim Fondu EHP prispivaji Island,
Lichtensteijnsko a Norsko ke snizovani ekonomickych a
socialnich rozdilu v Evropskem hospodarském prostoru (EHP) a
K posilovani spoluprace s patnacti evropskymi staty.”




Standardizovany text — priklad lIl.

, 1ato publikace byla vytvorena z financniho prispevku lslandu,
Lichtenstejnska a Norska prostrednictvim Fondu EHP 2014 -
2021, program Vzdelavani.”




Fotografie

Idealne:

» dokumentujte vsechny mobility a diseminacni akce
* radeji vypovidajici reportazni fotky

» oSetrete s ucastniky poskytnuti fotek z mobilit pro DZS
* nyni soucasti Participants agreement




Porizujte reportazni fotografie

portretni fotografie jedné osoby (GDPR) vice osob na fotografil




Vyfot'te akci

staticke, nevypovida o naplini aktivity prirozene vypadajici cinnost

b g




Fot'te ze zajimavych uhlu




Dalsi doporuceni k vizualite

» pokud je to mozne, vyuzivejte:
* pismo Arial
» vZzorovou sablonu prezentace

 dalsi priklady prace s vizualni identitou:
 Communication and Design Manual
* letaky, propagacni materialy, bannery, publikace







