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1. Prehled zkratek pouzivanych v programu CEEPUS

Organizace mobilit (tj. pobyta v hostitelské zemi)

CCO (Central CEEPUS Office)

Centralni kancelar programu CEEPUS se sidlem v Rakousku, kterd koordinuje a administruje
¢innosti spojené s chodem programu, v€etné zasedani jeho vrcholnych grémii, tj. Ministerské
konference, jedndni pracovnich skupin Senior Officials"Meeting, CEEPUS International
Commission a Evaluacni konference CEEPUS.

NCO (National CEEPUS Office)

Narodni kanceldr programu CEEPUS. KaZzda ze zapojenych zemi ma svou Narodni kancelar,
ktera je mj. zodpovédnad za administraci a propagaci programu na narodni Urovni.

ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System)

Kreditni systém, ktery byl zaveden v ramci Bolornské dohody v roce 1999. Cilem tohoto kroku
bylo sjednotit hodnoceni studijnich vysledk(i, umozZnit jejich srovnavani a uzndvani na
mezindrodni Urovni.

Host PPU (Participating Unit)

Oznaceni pro hostitelskou instituci. Vztahuje se ke konkrétnim mobilitdm koordinujici nebo
partnerské instituce.

Home PPU (Participating Unit)

Domovska (tj. vysilajici) instituce. Vztahuje se ke konkrétnim mobilitdm koordinujici nebo
partnerské instituce.

Typy mobilit
S — Student

Tento typ se pouZiva pouze pro studentské semestralni aktivity, tj. mobility o minimalni délce
3 mésicl a maximalni délce 10 mésicl. Trimésicni stipendium stipendistim nalezi pouze
tehdy, pokud na mobilité stravi z posledniho mésice minimalné 16 dni.

STE — Short Term Student Excursion

Tento typ se pouZziva pouze pro studenty a jejich mobility za Uéelem ucasti na letnich Skolach a
exkurzich. Délka mobility se pritom musi pohybovat v rozmezi 3 az 5 dni.

STS — Short Term Student.

Tento typ mobility mize byt zvolen jak pro semestralni aktivity, tj. jednomési¢ni mobility
(Casty typ u doktorandu), tak pro letni skoly. U semestralnich aktivit ma stipendista narok na
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jednomeési¢ni stipendium, stravi-li na mobilité minimdlné 21 dni. V ptipadé letnich Skol je doba
trvani nejméné 6 dni.

T —Teacher

O mobilitu tohoto typu si Zadaji akademicti pracovnici bez ohledu na to, zda se jedna
o semestralni aktivitu nebo mobilitu v ramci letnich Skol a exkurzi. U semestralnich aktivit je
pfitom podminkou oducit minimalné 6 hodin béhem 5 pracovnich dni.

2. Zakladni informace o programu

Program CEEPUS (,Central European Exchange Programme for University Studies”) je
stfedoevropskym vyménnym univerzitnim programem, ktery je zaméfeny na regiondlni
spolupraci v ramci siti vysokych skol.

Dohodu o programu CEEPUS podepsaly Albanie, Bosna a Hercegovina, Bulharsko, Cerna Hora,
Ceska republika, Chorvatsko, Madarsko, Severni Makedonie, Moldavsko, Polsko, Rakousko,
Rumunsko, Slovensko, Slovinsko a Srbsko; spolupracuje téz Pristina-Kosovo. Od 1. 5. 2011 se
program opird o Dohodu o Stfedoevropském vyménném programu univerzitnich studii
(,CEEPUS I1I”), déle jen ,,Dohoda“.

Proklamované cile programu
e Prispét ke sjednocujicimu se evropskému prostoru v oblasti terciarniho vzdélavani
a védy a vyzkumu;
e vyuZit regiondlni akademickou mobilitu jako strategického nastroje k plnéni cil(
tzv. Bolonského procesu;
e umoznit spoluprdci se staty jihovychodni Evropy.

Moznosti zapojeni do programu

Vysoké Skoly se mohou do programu zapojit prostiednictvim projektu univerzitni sité CEEPUS
nebo vyuzit individualni mobilitu ,freemover” do jedné z ¢lenskych zemi zapojenychch do
programu.

2.1 Sité vysokych Skol
Preferovanou moZnosti spolupriace jsou spole¢né projekty vramci siti vysokoskolskych
instituci, které se uskutecnuji prostfednictvim mobilit.

Sité jsou zdkladni a Castéjsi typ, ktery stipendisté programu CEEPUS vyuZivaji. Jednd se
v podstaté o tematicky zamérené projekty, které se realizuji na Urovni kateder/ustavd v ramci
fakult z rGznych zemi zapojenych do programu. Sit je tvofena nejméné tfemi vysokymi Skolami
ze tii zemi zapojenych do programu CEEPUS.

Projekt se realizuje pomoci kratkodobych studentskych mobilit a mobilit akademickych
pracovnikl, semestralnich studentskych pobytd, letnich skol a exkurzi. Stipendisté tak maji
moznost Ucastnit se seminard a prednasek, které jsou relevantni pro jejich studijni obor. Jejich



Ucast je pfitom odpovidajicim zplsobem ohodnocena, tj. mezindarodné uznatelnymi kredity.
Stejné tak se zajemcim o stipendium nabizi mozZnost absolvovat mobilitu za ucelem
zpracovani jejich zavérecné prace (tj. bakalarské, magisterské nebo disertacni) nebo se
Ucastnit odbornych stdzi. Z ucasti domovské instituce v programu CEEPUS pfitom tézi
i studenti a akademicti pracovnici, ktefi se mobility neldcastni; nabizi se jim totiz moZnost vést
odborné diskuse a konzultovat téma svych zavérecnych praci se svymi kolegy a odborniky
ze zapojenych zemi, ktefi za timto ucelem na jejich instituci v ramci programu pfrijizdéji.

Motivaci pro pohyb stipendistli je moZnost spoluprace s renomovanymi odborniky, vyuziti
nékterych obtizné dostupnych zdrojua (napf. archivl, odbornych publikaci, vzorkd z terénniho
vyzkumu atp.), nebo navazani profesnich kontakti. Podceriovano by nemélo byt ani ziskani
interkulturnich zkusenosti.

V Ceské republice jsou do programu zapojeny verfejné vysoké $koly a soukromé vysoké $koly
se statutem o.p.s. nebo z.4. Vramci sité spolupracuje koordinujici vysokoskolskd instituce
s partnerskymi vysokosSkolskymi institucemi. Koordindtorem a partnery jsou akademicti
pracovnici ze zapojenych vysokych Skol, ktefi jsou zaroven kontaktnimi osobami na téchto
vysokych skolach.

Podminky, za kterych se mohou vysoké skoly zapojit do programu, tj. zaloZit sit nebo
se pripojit do jiZ existujici sité:

e jednu sit tvofi minimalné tfi spolupracujici vysoké skoly ze tfi ¢lenskych zemi, horni
hranice poctu zacastnénych vysokych skol pfitom neni stanovena;

e vzdjemné uznavani ¢asti studia absolvovaného na hostitelské vysoké Skole, resp. ¢asu
straveného praci na bakalarské, diplomové nebo disertacni praci;

e fungujici systém ECTS nebo podobny systém;

e poskytovani predndsek, cviceni, seminafli a dalSich forem vyuky v anglickém,
némeckém nebo francouzském jazyce, v€etné jazykovych kurzU;

e nepozadovani studijnich a registracnich poplatk( od stipendistd programu CEEPUS;

e podpora e-learningu;

e spolecny program, napr. spolecné vedeni diplomovych ¢i disertacnich praci.

Pouze vysoké Skoly spliujici tyto podminky jsou povazovany za opravnéné zapojit se do sité.
Ostatni vysoké skoly mohou spolupracovat pouze jako tzv. ,Silent Partner” po ptizvani
zUcCastnéné opravnéné vysokeé skoly, a sice bez narokl na finance z rozpoc¢tu CEEPUS.

Projekty univerzitnich siti hodnoti Mezinarodni komise expertli programu CEEPUS, jejimiz
¢leny jsou i ¢lenové Ceské Narodni komise expertl programu CEEPUS. Schvalené sité realizuji
své aktivity v ndsledujicim akademickém roce, ktery trva od 1. 9. do 31. 8.



2.2 Individualni mobilita (,freemover")

Studentlim a akademickym pracovnikiim, jejichz fakulta/katedra neni zapojena do Zadné
vhodné sité, se nabizi moznost vyuzit individudlni mobilitu ,freemover” (viz Informace pro
kontaktni osoby stipendistl ,freemover”). Jednda se o moZnost, pro pfipad, Ze domovska
vysoka Skola neni zapojena do vhodnych siti nebo v ptipadé, Ze nejsou k dispozici volné mésice
k mobilité na pfislusnou zahrani¢ni vysokou skolu.

Tento typ mobility je spojen s vétsi administrativni narocnosti pro uchazece z fad student(
i pedagogickych pracovnika.

Studenti musi k elektronické prihlasce prilozZit nasledujici dokumenty (potifebné formulare jsou
ke staZeni po registraci v profilu uchazece), jedna se o:

e _Freemover Letter of Recommendation”, tj. doporuceni od dvou rlznych
akademickych pracovnikl z domovské vysoké skoly;

e ,Freemover Letter of Acceptance”, tj. prislib od kontaktni osoby z hostitelské vysoké
Skoly, Ze je vysoka Skola ochotna Zadatele pfijmout a splnit podminky programu
CEEPUS (mimo jiné bezplatnost vyuky, vyplatu stipendia, uzndni studia v zahranici,
kreditovy systém ECTS). Kontaktni osoba se zaroven zavazuje prevzit roli mentora
studenta (tj. podporovat ho po odborné i administrativni strdnce béhem pobytu).

Soucasti prihlasky je také odlvodnéni zajmu o mobilitu a v ¢asti Motivation i stru¢nd napln
pobytu.

Akademicti pracovnici se zajmem o individudIni mobilitu , freemover” musi k elektronické
prihlasce pfilozit:

e Freemover Letter Teacher, tj. akceptaéni dopis z hostitelské vysoké Skoly.
e Soucasti prihlasky je také ucebni plan vyplnény v ¢asti ,Motivation”.

U mobilit v rdmci siti neni treba prikladat zadné dalsi dokumenty s vyjimkou dokumentu
»Equal Status”, ktery je vyZzadovan od Zadatell se statnim obcanstvim jiné nez ¢lenské zemé
programu.

e V pripadé studentl je vyZzadovano potvrzeni vysoké sSkoly o pfrijeti ke studiu na celé
obdobi bakalafského, magisterského ¢&i doktorského studia. Zadatelé ze tfetich zemi
musi mit dale pfiznany statut pro trvaly ¢ prechodny pobyt v Ceské republice a
nepobirat Zadné stipendium jako je napf. Erasmus+.

e V pripadé akademickych pracovnikd je vyZadovana prvni strana pracovni smlouvy
s vysilajici instituci.



3. Informace pro koordinatory univerzitnich siti CEEPUS

3.1. ZaloZeni nové sité, resp. obnova jizZ existujici sité

Koordinator sité je zodpovédny za registraci vSech partnerskych vysokych skol do sité, dodani
pfislusnych dokumentt v elektronické podobé, kompletni vyplnéni a prihlasky a predloZeni ve
stanoveném terminu.

Aby byl projekt Uspésny, doporucujeme se seznamit s dokumentem What is new in the
application roud..., ktery zverejiiuje CCO kazdy rok na portdlu www.ceepus.info v rdmci vyzvy

pro podani ndvrha projektd.
PFi vypliovani pfihlasky je vhodné zohlednit odpovédi nasledujici otazky:

e (o je hlavnim cilem planované sité?

e Co bude pfinosem pro jednotlivé zapojené instituce a co zucastnéné strany od projektu
ocekavaji?

e Co mohou zucastnéné instituce nabidnout?

e Jak bude zajisténo vzajemné uzndvani studia?

e Jak bude projekt koordinovan a priibézné monitorovan?

e Jaké jsou planované vyménné aktivity v podobé studentskych, ucitelskych mobilit,
letnich sSkol, exkurzi apod.? V jakém rozsahu? (Tyto informace zohledni zapojené
instituce v podobé tzv. ,Traffic Sheet".)

Postup pri zakladani nové sité

Pfed samotnym zakladanim nové sité se doporucuje seznamit se s podobou jiz fungujicich siti.
Jejich prehled je k nahlédnuti na internetovych strankdch www.ceepus.info pod heslem
,CEEPUS Networks”.

Pred vytvorenim vlastniho projektu je tfeba zvazit, zda se vysoka Skola nepfipoji k nékterému
ze stdvaijicich projektl (tj. siti). V pfipadé zajmu o pfipojeni je treba kontaktovat koordinujici

vysokou skolu a respektovat termin pro podavani zadosti (tj. 15. ledna). Pro zaloZeni nového

projektu/sité doporucuje narodni kancelar (NCO) nasledujici postup:

Krok 1:
Potencidlni partnerské vysoké skoly se navzajem kontaktuji
a vytvori spolec¢né projekt ¢innosti véetné vyménnych aktivit.

Krok 2:
Vysoké skoly si zvoli jednu z nich do role koordinujici vysoké Skoly sité. Ostatni vysoké skoly
se pripoji jako partnefi.

Krok 3:
Kontaktni osoby na koordinujicich i partnerskych vysokych Skolach se zaregistruji
na www.ceepus.info . Kazdd z nich obdrii emailem uZivatelské jméno a heslo, které bude

pouzivat pti kazdém dalsim prihlasovani pro pristup k informacim o siti a mobilitach.
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Za kazdou vysokou Skolu, ktera se ucastni programu, je pfitom mozné registrovat kromé
hlavni kontaktni osoby i zastupce hlavni kontaktni osoby. Pfed delsi pldnovanou nepfitomnosti
hlavni kontaktni osoby se doporucuje nastavit vedlejsi kontaktni osobu jako pfijemce emailové
korespondence. Dalsi osobou, kterd by se méla do programu registrovat, je pfislusna
pracovnice/pracovnik zahrani¢niho oddéleni, ktery se registruje jako ,/RO“ a ma prehled
o vSech mobilitach CEEPUS dané instituce.

Krok 4:
Koordinator vyplni ve spoluprdci s partnerskymi vysokymi Skolami online prihlasku sité na

evvs

plan aktivit, plan mobilit).

Krok 5:
Koordinator i partnefi v siti vkladaji do elektronického systému za svou instituci:

»Tendered Traffic" (planovany pocet prichozich zahrani¢nich stipendistd a odchozich
domdcich studentl véetné poctu predpokladanych mésicu, které na mobilité stravi);

»letter of Endorsement” (souhlas rektora o zapojeni vysoké Skoly do aktivit sité, kterym
zaroven potvrzuje, Ze zbavuje stipendisty pripadné povinnosti Uhrady studijnich poplatk();

sletter of Intent” (potvrzeni odpovédného zdastupce vysoké Skoly o uznani studia
absolvovaného studenty v zahranici; podepisuje dékan fakulty);

»Curriculum” (informacni balicek o zapojené vysoké sSkole, nabizenych prednaskach,
semindfich a jejich hodnoceni prostfednictvim kreditl ECTS).

Krok 6:
Koordinator sité ovéri spravnost dat a Uplnost prihlasky sité;

nasledné koordinator potvrdi elektronickou prihlasku sité, ¢imz ji virtualné ,,odesle” k dalSimu
zpracovani;

original dokument( , Letter of Endorsement” a , Letter of Intent” s razitkem
a podpisem je tieba si ponechat pro pfipadnou kontrolu.

3.2 ProdlouZeni nebo obnoveni zamitnuté Zadosti sité

zamitnuté), se pti Zadosti o schvaleni sité pro dalsi akademicky rok nové neregistruiji.
Pti zadosti o prodlouZeni sité je moZné upravovat plivodni seznam spolupracujicich vysokych
Skol a program sité. Prida-li se nové néktera z vysokych skol kjiz existujici siti, je povinna
dodat poZadované dokumenty (,, Letter of Endorsement” a , Letter of Intent”).

Sitim, jejichZ Zadosti byly v minulosti zamitnuty a které maji zajem obnovit svou prihlasku,
se doporucuje prehodnotit predchozi projekt a zapracovat pfipominky Mezinarodni komise
expertd programu CEEPUS.


http://www.ceepus.info/

Agenda po zalozeni a schvaleni sité, resp. po prodlouzeni stavajici sité

Pridélovani stipendijnich mésicti Narodnimi kancelafremi CEEPUS

Koordinator sité potvrzuje prijeti mésici podpisem dokumentu ,Letter of Acceptance”.
Zaroven se zavazuje kplnéni povinnosti plynoucich zrole koordindtora sité. Jedna se
o nasledujici zavazky:

e zohlednit udéleny pocet mésici vdokumentu , Traffic Sheet” k pozadovanému
terminu;

e dodrzovat terminy zdvazné pro program CEEPUS;

e koordinovat informace a dokumenty v ramci sité;

e informovat NCO o nevyuZitych stipendijnich mésicich nejpozdéji k 15. prosinci,
aby mohla NCO nevyuzité mésice v€as prerozdélit;

e podporovat mobilitu studentl bakalarského a magisterského programu v délce
jednoho semestru;

e zajistit, aby i kratkodobé pobyty (napft. letni Skoly) byly ohodnoceny kredity;

e zajistit fungovani kreditniho systému ECTS nebo podobného systému.

Koordinatofi mohou ndsledné upravit tabulky planovanych mobilit pro pfijizdéjici i vyjizdé&jici
osoby za celou sit. Partnefi mohou ptipravit tabulku pouze za své pracovisté resp. katedru ¢i
fakultu.

Ukoly po rozdéleni koneéného poétu mésicti mezi instituce zapojené do sité
Kazdy z partner( sité hospodati s vlastnim pridélem mésic(, tj.: plni zavazky plynouci z role
vysilajici vysoké skoly:

e informuje Zadatele o moznostech mobilit v ramci sité prostfednictvim své kontaktni
osoby — po strdnce odborné (tematické zaméreni sité atd.) i technické (tj. terminy a
volny pocet mésicu dle typu S, STS, STE a T);

e podporuje vyjizdéjici studenty pfi elektronické registraci v systému na strankach
www.ceepus.info;

e schvaluje prihlasky uchazecl o stipendium, pfipadné provadi jejich predvybér, pokud
pocet uchazecu prevysuje pocet pridélenych mésicl;

e ve spolupraci se zahraniénim oddélenim instruuje vyjizdéjici studenty ohledné typu
zpatecni jizdenky/letenky, kterou jim vysoka skola mlze proplatit po navratu z mobility
v souladu s aktudlni verzi dokumentu Pravidla pro poskytovani pfispévku a dotaci
verejnym vysokym skolam;

e uznava studentlm pobyt na partnerské vysoké skole vramci programu CEEPUS
(tj. ziskané ECTS body nebo cas strdveny praci na zavéreéné praci — bakalarské,
diplomové nebo disertacni).


http://www.ceepus.info/

Zvlast

4.

plni zavazky plynouci z role hostitelské vysoké skoly:

a/ schvaluje prihlasky pfijizdéjicich  studentl v elektronickém systému na
www.ceepus.info, vypliuje pfesné datum mobility stipendistli, pfipadné provadi

jejich vybér, pokud pocet uchazecli prevysuje pocet pridélenych mésicu;

b/ zajistuje vyplaceni stipendii prijizdéjicim studentiim na pokladné vysoké skoly oproti
pfedloZeni potvrzeni o udéleni stipendia tzv. ,Letter of Award“ (ve spolupraci se
zahrani¢nim oddélenim, které je o pfijezdu jednotlivych stipendistd vcas
informovano);

¢/ podporuje zahraniéni studenty béhem jejich pobytu na hostitelské vysoké Skole
v zavislosti na zdvazcich plynoucich z projektu sité (tj. spole¢né vedeni diplomovych
praci, jazykové kurzy atd.);

d/ potvrzuje zahraniénim studentim a pedagoglim (tj. ,incomings”) pred jejich
navratem na domovskou vysokou Skolu tzv. ,Letter of Confirmation”, a zavérecnou
zpravu tzv. ,,Mobility Report”, aby je doty¢ni mohli po naskenovani nahrat ke své
zadosti na portalu www.ceepus.info.

prostfednictvim své kontaktni osoby, resp. zahrani¢niho oddéleni zajistuje komunikaci
s NCO, a to i jménem stipendist(;

podava zpravy NCO o nevyuzitych mésicich uréenych k mobilitdm;

ke stanovenému terminu predlozi narodni kancelari vycisleni naklad(i na vyplatu
stipendii pfijizdéjicim stipendistlim za aktudlni kalendarni rok.

ni tkoly plynouci z role koordinatora sité

koordinuje aktivity sité —hlavné v obdobi zakladani, resp. obnovovani sité, pridélovani
schvalenych mésica atd.;

ma pravo prizvat do sité dalsi partnerskou instituci — k fadnému terminu

pro prihlasovani;

predklada narodni kancelafi programu zavérecnou zpravu za uplynuly akademicky rok.

Informace pro partnery univerzitnich siti CEEPUS

Pripojeni se k nové nebo jiz existujici siti

Kontaktni osoba elektronicky registruje partnerskou vysokou skolu;

po dohodé s koordinujici vysokou Skolou zajistuje povinné prilohy za svou instituci
,Letter of Endorsement”, ,Letter of Intent” a kurikulum, které je tfeba vlozit do
elektronického systému (www.ceepus.info);

ve spolupraci s koordinatorem sité vyplini elektronickou prihlasku (tj. program sité,
plan aktivit sité, véetné planu mobilit — tzv. , Traffic Sheet”).
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Agenda po pripojeni se k siti a schvaleni sité, resp. po prodlouzeni stavajici sité
Rozdélovani poétu mésich z celkového poctu schvalenych mésich pro sit

e kontaktni osoba bere na védomi pocet mésicu, ktery byl vysoké Skole pridélen
koordinujici vysokou skolou z celkového poctu schvalenych mésict pro sit

Ukoly po ptidéleni koneéného poétu mésict mezi instituce zapojené do sité kontaktni
osoba hospodatfi s pridélenymi mésici, tj.
a) plni zavazky plynouci z role vysilajici vysoké skoly:

e informuje studenty a pedagogy o mozZnostech mobilit vramci sité — po strance
odborné
(tj. tematické zaméreni sité) i technické (tj. volny pocet mésicu);

e podporuje vyjizdéjici Zadatele pfi elektronické registraci v systému na strankdach
www.ceepus.info;

e vsouladu s pravidly schvaluje ptihlasky uchazecl, pfipadné provadi jejich predvybér,
pokud pocet uchazeci prevysuje pocet pridélenych mésic(;

e ve spoluprdci se zahrani¢nim oddélenim instruuje Zadatele ohledné typu zpatecni
jizdenky/letenky, kterou jim vysokd Skola muZe proplatit po navratu z mobility
v souladu s aktudlni verzi dokumentu Pravidla pro poskytovani ptispévku a dotaci
verejnym vysokym Skolam;

e uznava studentim pobyt na partnerské vysoké skole v rdmci CEEPUS (tj. ziskané ECTS
body nebo ¢as straveny praci na zavérecné praci — bakalarské, diplomové nebo
disertacni).

b) plni zavazky plynouci z role hostitelské vysoké skoly:

e schvaluje prihlasky pfrijizdéjicich studentl a pedagogl v elektronickém systému
na www.ceepus.info, vypliiuje presné datum jejich mobility, pfipadné provadi jejich

vybér, pokud pocet uchazecl prevysuje pocet pridélenych mésica;

e zajistuje vyplaceni stipendii prijizdéjicim studentlim a pedagogim na pokladné vysoké
Skoly oproti predloZzeni potvrzeni o udéleni stipendia tzv. ,Letter of Award“
(ve spolupraci se zahrani¢nim oddélenim, které o jejich prijezdu vcas informuje);

e podporuje zahranic¢ni studenty béhem jejich pobytu na hostitelské vysoké skole
v zavislosti na zavazcich plynoucich z pfihlasky do sité (tj. spole¢né vedeni diplomovych
praci, jazykové kurzy atd.);

e potvrzuje zahrani¢nim studentlim a pedagoglim (tj. ,,incomings“) pred jejich navratem
na domovskou vysokou Skolu tzv. ,Letter of Confirmation” a zavéreCnou zpravu tzv.
»Mobility Report”, aby je doty¢ni mohli po naskenovani nahrat ke své zadosti na
portalu www.ceepus.info.
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e prostrednictvim své kontaktni osoby, resp. zahrani¢niho oddéleni, zajistuje komunikaci
s NCO, a to i jménem stipendist(;

e poddva zpravy NCO o nevyuZzitych mésicich na mobility;

e ke stanovenému terminu predlozi Narodni kancelafi vycisleni naklad( na vyplatu
stipendii pfijizdéjicim stipendistlim za aktudlni kalendarni rok.

5. Informace pro kontaktni osoby stipendistii ,freemover*

Zadatelé o mobilitu (,freemover”), ptikladaji ke své Zadosti kromé jiného
tzv. , Freemover Letter of Acceptance”. S Zadosti o vyplnéni tohoto dopisu se uchazedi
obraceji na kontaktni osobu (tj. akademického pracovnika) vysokoSkolské instituce,
podle jeho/jeji volby. Tato osoba pfitom muiZe a nemusi byt koordinatorem nebo kontaktni

osobou na vysoké Skole néjaké sité.

V pfipadé, Ze kontaktni osoba nema zkuSenost s mobilitami vramci programu CEEPUS,

vy

¢eskou NCO.

V dopise , Freemover Letter of Acceptance” kontaktni osoba potvrzuje, Ze je hostitelskd
vysoka Skola ochotna pfijmout stipendistu a splnit podminky programu CEEPUS (mimo jiné
bezplatnost vyuky, vyplatu stipendia, uznani studia v zahranici, kreditovy systém ECTS).

Zaroven se kontaktni osoba zavazuje prevzit roli mentora (,supervisor”) stipendisty
jak po odborné strance (tj. co se tyce studia), tak i po formalni strdnce po dobu jeho pobytu
na hostitelské vysoké skole. Je béZnou praxi, Ze je tato osoba zodpovédna za nasledujici:

e zajiSténi vyplaty stipendia na pokladné vysoké Skoly (¢asto oproti predlozeni dopisu
,Letter of Award“);

e zajisténi ubytovani na vysokoskolskych kolejich v poZzadovaném terminu — casto
misto a datum narozeni, adresu trvalého bydlisté atd.);

e potvrzeni dokument( ,Letter of Confirmation“ a ,Mobility Report”“, které musi
Zadatel po ukonéeni mobility v naskenované podobé nahrat do systému
www.ceepus.info.

6. Role zahranicnich oddéleni vysokych skol

Zahrani¢ni oddéleni vyznamnym zplsobem pfrispiva k administraci programu CEEPUS v ramci
své vysoké Skoly. Jako jediny subjekt v ramci instituce ma prehled o aktivitach ve vSech sitich,
do kterych je vysoka skola zapojend. Je tedy Zadouci, aby se pracovnik zahrani¢niho oddéleni
také registroval do programu na strankach www.ceeepus.info. Status pracovnika zahrani¢niho

oddéleni je ,/IRO“. Pfehled o mobilitdch na pfislusné zapojené vysoké skole/fakulté vyuziva
IRO jak pro tvorbu svych internich databazi, tak i pro usnadnéni organizace a administrace

12


http://www.ceepus.info/
http://www.ceeepus.info/

programu (ve spolupraci s pfislusSnymi kontaktnimi osobami siti, NCO a v komunikaci
s jednotlivymi stipendisty).

V zdvislosti na internim rozdéleni kompetenci mezi hlavni kontaktni osobou programu CEEPUS
na partnerské nebo koordinujici vysokoSkolské instituci a zahraniénim oddélenim, prebira
pracovnik zahrani¢niho oddéleni nékteré z ukolll spojenych sadministraci a organizaci
fungovani mobilit.

Ze zkuSenosti to byva napfiklad:

e podpora administrace projektu pfi feSeni financnich zaleZitosti, napf. v souvislosti
s celkovym vyuctovanim nebo pouze suhradou cestovného domacim stipendistim
po navratu z mobilit;

e zajistovani ubytovani zahranicnich studentt na jejich Zadost nebo Zadost kontaktni osoby;

e poskytovani potfebnych potvrzeni a dokumenti stipendistiim v souladu s platnou legislativou
oproti predloZeni ,Letter of Award” - predevsim u téch stipendistl, na které se vztahuje
vizova povinnost — jedna se o ,Jednotnd potvrzeni o prijeti ke studiu/o studiu" v ¢eském jazyce
a ubytovaci smlouvu;

e vyfizovani C¢asti agendy spojené se zajistovanim informovanosti kontaktnich osob
u stipendistd, ktefi pfijizdéji v ramci individualni mobility (,,freemover”). Za kontaktni osobu Ize
vtomto pfipadé povazovat akademického pracovnika, ktery vystavil uchazeci o tento typ
stipendia tzv. ,Letter of Acceptance”. Na zvySovani informovanosti se vtéto oblasti
odpovidajicim zplsobem podili také NCO.
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7. Harmonogram akademického roku v programu CEEPUS

Termin

Cinnost

15. leden

Termin pro koordinatory siti pro predloZeni pfihlasky projektu
univerzitni sité CEEPUS

leden — brezen

Formalni a kvalitativni hodnoceni predloZzenych projekt(

duben Vyrozuméni zadatel( o schvaleni projekt(, pridéleni stipendijnich
mésict Narodnimi kancelafemi CEEPUS, koordinator potvrzuje
»Letter of Acceptance”.

15. ¢erven Termin pro podani zadosti pro zadatele o mobilitu na zimni
semestr v ramci univerzitnich siti CEEPUS

31. fijna Termin pro podani zadosti pro zadatele o mobilitu na zimni
semestr v ramci univerzitnich siti CEEPUS

30. listopad Termin pro podani zadosti pro zadatele o individualni mobilitu na
letni semestr ,freemover” CEEPUS

15. prosinec Koordinatofi sité predkladaji NCO zpravu o predpokladaném
vyuziti stipendijnich mésica.

31. prosinec Koordinatofi podavaji zpravu o ¢innosti sité ,, Network report”

V Praze dne 1. ledna 2019

Narodni kanceldar CEEPUS

Dam zahranicni spoluprace
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