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1 DUm zahranicni spoluprace

DUm zahrani¢ni spoluprace (DZS) je pfispévkova organizace zfizena Ministerstvem Skolstvi,
mladeie a télovychovy CR (MSMT)a <¢&eskd narodni agentura pro mezinarodni
vzdélavani. Hlavnim cilem DZS je usnadfiovat mezinarodni spoluprdaci ve vzdéldvani a
podporovat zapojeni co nejsirSiho spektra jednotliveld i instituci do mezindrodnich
aktivit. Tento cil DZS naplnuje skrze poskytovani informacnich, poradenskych a analytickych

sluzeb pro vSechny cilové skupiny v oblasti vzdélavani.

DZS ma mimo jiné v gesci dva komunitarni programy:

e Erasmus+ (Skolnivzdélavani, odborné vzdélavani a priprava, vysokoskolské vzdélavani,
vzdélavani dospélych, mladez, sport, Jean Monnet);

e Evropsky sbor solidarity (evropsky program podporujici zapojeni mladych lidi do
solidarnich aktivit).



2 Kdo muze pozadat o projekt?

Mezi cilové skupiny vySe uvedenych komunitdrnich program( patfi cela fada vzdélavacich
organizaci, v€etné téch, které vzdélavaji dospélou verejnost, a samoziejmé i Skoly, a to

o matefrské Skoly, véetné specialnich,

o zakladni skoly, véetné specidlnich a uméleckych,

o stredni Skoly, véetné odbornych, specialnich, uméleckych, praktickych, lycei a
ucilist,

e vyssi odborné skoly,

o zahraniéni $koly,!

e jazykové skoly.

Predevsim pravé statutarnim zastupctim a zastupkynim téchto skol a instituci je uréena tato
pFirucka (pfipadné i skolnim a instituciondlnim koordinatorim realizace projektud).? Cilem
prirucky je poskytnout v prehledné formé informace potfebné pro Uspésnou realizaci projektu
v ramci komunitarnich programt Erasmus+ Ci Evropsky sbor solidarity, a to véetné praktickych
prikladt, jak je mozZné resit urcité konkrétni situace spjaté s realizaci (viz zejména oddil 6 této
metodiky). Pfirucka muzZe poslouzit jak tém statutarnim zastupclim, jejichZ skola/instituce jiz
néktery projekt vramci komunitarnich programl realizovala ¢i realizuje, tak tém
statutarnim zastupctim, ktefi o zapojeni skoly/instituce do programu teprve uvazuiji.

Podrobny prehled dalSich podminek a opravnénych organizaci je kazdoro¢né zverejriovan na
webu DZS.

Skoly/instituce se mohou zapojit zejména do projektéi mobilit a do projektd spoluprace, ale
v ramci uvedenych komunitarnich program( jsou jim nabizeny i dalsi moznosti (viz nize).

1 Tj. skoly ziizené dle § 38 odst. 1 skolského zékona.
2 O finanéni podporu v ramei komunitarnich programi jsou zptsobilé zadat naptiklad i vysoké $koly, ale
specifiky spojenymi s timto typem $kol se tato ptirucka nezabyva.
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3 Moznosti pro mezinarodni spolupraci
3.1 Projekty mobilit

Do projektd mobilit patfi mobility Zaka/studentti/vzdélavanych osob a pedagogickych i
nepedagogickych pracovnikl vzdélavacich instituci.? Mobility pfedstavuji vzdéldvaci aktivitu
jednotlivce v zahranici, kterd maze mit formu praktické staze, studia, ziskdvani profesnich
zkuSenosti ¢i dobrovolnictvi v jiné zemi. Konkrétni typy vzdélavacich aktivit jsou specifikovany
pro kazdy sektor. Obecnym cilem vSech typ mobilit je podpora studujicich a pracovnikl ve
vzdélavani a rozvoj jejich schopnosti, znalosti a dovednosti, které prispéji k jejich osobnimu
rozvoji a také zaméstnatelnosti. Cilem projektli mobilit je i rozvoj kvality vzdélavacich
organizaci.

V roce 2020 Evropska komise (dale EK) zverejnila prvni vyzvu na tzv. akreditaci organizaci pro
nové programové obdobi (2021-2027). Cilem akreditace je zjednodusit administrativni
proces. Udéleni akreditace znamen3, Ze Zadatelskd organizace ma sestaveny Plan Erasmus
zaméreny na svUj dalSi rozvoj a na realizaci vysoce kvalitnich mobilit. Po ziskani akreditace pak
mUZe organizace jednou rocné zadat o finan¢ni prostiedky ve zjednoduseném rezimu. Pro
udéleni akreditace neni nutna pfedchozi zkusenost s programem Erasmus+.*

Udéleni akreditace neni podminkou ucasti v komunitarnich programech. Zazadat o grant je
tedy mozné i v pfipadé, Ze organizace akreditovana neni. V takovém pfipadé se jedna o
kratkodobé projekty mobilit (existuji rizné typy, délka projektu se pohybuje mezi 6 a 18
meésici).

3.2 Projekty spoluprace

V ramci projektl spoluprace se podporuji mezinarodni strategicka partnerstvi, ktera jsou
zamérena na rozvoj inciativ zabyvajicich se jednou ¢i vice oblastmi vzdélavani, odborné
pripravy a mladezZe. Jejich cilem je podpora setkavani pedagogt/vzdélavateld, ptipadné
z4aka/studentl/vzdélavanych osob za uUcelem sdileni a vymény zkuSenosti, know-how a
spole¢né prace nainovacich v oblasti vzdélavani, odborné pfipravy a mladeze. Prostfednictvim
projektd spoluprace dochazi k rozvoji organizaci, zvysovani kvality vzdélavani a odborné
pfipravy a naplfiovani priorit programu.

V novém programovém obdobi existuji dva typy téchto projektl: kooperativni partnerstvi a
partnerstvi malého rozsahu.®

3V Programové piirucce (2020) je cilové skupina definovana takto: ,,Zaméstnanci vysilajici organizace
zajist'ujici odborné vzdélavani a pripravu (ucitelé, skolitelé, pracovnici zajistujici mezinarodni mobilitu,
administrativni a poradenskou ¢innost apod.) a také ostatni zaméstnanci zapojeni do strategického rozvoje
organizace.

4 Z&kladni informace o systému akreditaci jsou k dispozici na nasledujicim odkazu:
https://www.dzs.cz/clanek/akreditace-erasmus-jako-clenska-karta-mezinarodnich-projektu-jake-vyhody-
novinka-programu.

5 Jedna se o terminologii programového obdobi 2021-2027, podobné typy projektl oviem existuji i v rdmci

vvvvvv
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3.3 DalSi moznosti
Kromé vysSe uvedenych projekt( existuji i dalsi moznosti zapojeni.
3.3.1 eTwinning

Aktivita eTwinning (www.etwinning.net) je zaméfena na podporu online spoluprace zak({ i
uciteld matefskych, zakladnich a stfednich Skol v rdmci Evropské unie. V tomto virtudlnim
prostfedi mohou dvé a vice skol z rlznych zemi realizovat sv(j projekt nebo vzdélavaci aktivitu.
eTwinning neni grantovou aktivitou, mize proto byt variantou pro Skoly, které nemaji
zkuSenost s evropskymi granty a s mezindrodni spolupraci teprve zacinaji. Tato spoluprace
Skol online je ale také podporovana jako soucast projektl mobilit a projektl spoluprace.
Narodni podpurné stfedisko pro eTwinning, spadajici pod DZS, nabizi ¢eskym ucitelim
metodické seminare v regionech, webinare a fadu dalSich vzdélavacich akci.

3.3.2 TCA a NET aktivity

TCA (Training and Cooperation Activites) je oznadeni pro Sirokou $kdlu mezindrodnich i
narodnich aktivit. Ty jsou z velké ¢asti zamérené na potencidlni zajemce o vstup do programu
Erasmus+. Pro né jsou vhodné predevsim kontaktni seminare, kde se Ucastnici mohou
dozvédeét detailni informace o programu, a predevsim najit zahrani¢ni partnery pro projekty
Erasmus+ maji zkuSenosti. Tyto Ucastniky mohou obohatit predevsim konference a workshopy
zamérené na témata relevantni pro program Erasmus+.

Na podobném principu jako TCA jsou vystavény i aktivity NET (Networking Activities), spadajici
pod program Evropsky sbor solidarity.

3.3.3 Evropsky sbor solidarity

Tento komunitarni program otevirda moZnosti predevSiim pro mladé lidi hledajici
dobrovolnickou zkuSenost v zahranici. Tu lze potom uplatnit na trhu prace. Pro Skoly se tak
nabizi pfilezitost vyuZzit inspirativnich prvkd dobrovolnictvi a neformaini formou zaclenit
zahrani¢niho dobrovolnika do mimoskolnich aktivit v rdmci druzin ¢i ostatnich aktivit skoly.
Zahranicni dobrovolnik oZivi mistni komunitu, umi byt naptiklad pridvodcem pro feseni
ekologickych témat, nebo byt uplatnitelny v zaclenéni déti cizinci nebo Zakd se specialnimi
potfebami. Vyznamné posiluje interkulturni dovednosti Zak( i uciteld a komunitni pristup.

3.3.4 Centralizované aktivity (Erasmus+)

Dale je moiné zapojit se napfiklad do centralizovanych aktivit v rdmci programu Erasmus+,
které jsou administrovany Evropskou vykonnou agenturou pro vzdéldvani a kulturu (EACEA)
v Bruselu. Mezi né patfi tfeba akce v oblasti sportu (neziskové sportovni akce, partnerstvi pro
spolupraci v oblasti sportu) nebo aktivity Jean Monnet, které podporuji prohlubovani vyuky
v oblasti studia evropské integrace.


http://www.etwinning.net/
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4 Proc se zapojit?

Z pohledu zaka, studentt a dalSich vzdélavanych osob spocivaji pfinosy v zapojeni do
mezinarodni spoluprdce napfiklad v nasledujicich oblastech:

e lepsi vysledky uceni, rozvoj odbornych dovednosti,

e lepsi zaméstnatelnost a lepsSi moZnosti profesniho uplatnéni,

e Vvetsi samostatnost a sebevédomi,

e lepsi znalost cizich jazykq,

e rozvijeni digitdlnich kompetenci,

e moznost komunikace a navazovani kontaktl se Zaky a studenty v zahranici,

e moznost srovnani individudIni rovné vzdélani a vhled do jinych vzdélavacich

systémU atd.

Z pohledu pedagogickych i nepedagogickych pracovnikd vzdélavacich instituci prinasi
zkuSenost z mezinarodni spoluprace naptiklad ndasledujici pozitiva:

e lepsi kompetence spojené s profesnimi profily ucastnik( projektt (vyuka, odborna
pfiprava, prace s mladezi atd.),

e VvétsSi schopnost iniciovat zmény, pokud jde o modernizaci a otevirani se svétu v ramci
vysilajicich vzdéldvacich organizaci,

e lepsi pochopeni vazeb mezi formalnim a neformalnim vzdélavanim, odbornou
pfipravou a trhem prace,

e VétsSi pochopeni a vnimavost, pokud jde o socidlni, jazykovou a kulturni rozmanitost,

o vykroceni z komfortni zény a stereotypu, moznost reflexe své prace,

e U pedagogickych pracovniki moznost uznani, pokud je mobilita soucasti planu DVPP.

Pfinosy v pfipadé zapojeni do komunitarnich programi lze ovSem vysledovat i na urovni
instituci. Patfi mezi né

e posilena spoluprace s partnery z ostatnich zemi,
ochota zaclenovat do kazdodennich ¢innosti nové metody, které se osvédcily
v partnerskych institucich,

e lepsi dovednosti v oblasti fizeni,

e znalosti a praktické zkuSenosti z oblasti zacleriovani zak(/vzdélavanych osob s
odliSnym materskym jazykem do vzdélavani,

o lepsistrategie tykajici se internacionalizace.

KLASIFIKACE: VEREJNY DOKUMENT
Platnost od: 13.4.2021
Verze: 1.0
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V neposledni fadé pfindsi zapojeni do komunitarnich program( prospéch i pfisluSnému
regionu, napf. zvySenim atraktivity vzdélavacich zafizeni nebo zviditeInénim daného regionu

prostiednictvim mezinarodnich aktivit.®

6 Radu konkrétnich piinosii zapojeni do mezinarodni spoluprace ve smyslu ptikladii dobré praxe Ize dohledat

v riznych publikacich pfipravenych DZS, napiiklad ,,Po stopach absolventti mobilit v odborném vzdélavani®,
»Zkusenosti koordinatori programu Erasmus+ na $kolach - VET sektor nebo ,,Dlouhodobé mobility odbornych
kol v programu Erasmus+*

KLASIFIKACE: VEREJNY DOKUMENT
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Verze: 1.0
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5 Jaknato?

Pfed samotnym podanim Zadosti o podporu mobility nebo partnerstvi (véetné dobrovolnictvi)
je potreba ucinit nékolik podstatnych kroki:

- provést analyzu potreb skoly/instituce (naptiklad provést prizkum mezi uciteli, zaméstnanci
a zaky, kolik se jich chce do pfipadné mezinarodni aktivity zapojit) a prodiskutovat téma
projektu,

- vyhledat partnerskou organizaci v zahranici,

- pfipravit projektovou Zadost a rozpocet,

- v pfipadé skoly konzultovat projektovy zamér se zfizovatelem (i pro pfipad, Ze jej pak budete
zadat o predfinancovani doplatku).

Pro snazsi administraci projektd doporucujeme zaloZit si eurovy ucet (vice 6.3).

Lze se pfrihlasit do odpovidajiciho infoseminare porddaného DZS (v sektoru Skolniho
vzdéldvani, v sektoru odborného vzdélavani a pripravy, v sektoru vzdélavani dospélych nebo
v sektoru mladeze) anebo pfimo kontaktovat pfislusSného konzultanta DZS.

V pfipadé zajmu o akreditaci organizaci pro projekty mobilit doporu¢ujeme prostudovat
dostupné informaéni materidly.” Vyzvy v rdmci programového obdobi jsou velice podobné a
do jisté miry predvidatelné. Skola/instituce tak mQZe mit jiZ p¥i vyhlaseni vyzvy vypracovanou
obecnou predstavu o cilech, které prostfednictvim prislusného projektu (mobilita/partnerstvi)
chce napliovat. Tuto predstavu pak promitne do konkrétni Zadosti.

Nékteré organizace nabizeji pomoc pfi vyhledavani partnerd v zahranici a pfi administrativé
spojené s projektovou cinnosti (v terminologii nového programu Erasmus+ jsou oznacovany
jako tzv. podpurné organizace). V pripadé spoluprace s témito organizacemi doporucujeme
dobre si ovéfit kvalitu dané organizace. Za predpokladu, Ze jsou c¢innosti vykonavané
podplirnou organizaci hrazeny z prostfedku grantu, plati povinnost uzavfit s ni smlouvu.8

5.1 PredloZeni Zadosti

Kazdy rok Evropska komise vyhlasuje jednotlivé vyzvy k predkladani zadosti. Do stanoveného
terminu mohou Zadatelé predkladat DZS zadosti o vybrany typ projektu, které nasledné
prochazeji kontrolou formalni zpUsobilosti a hodnocenim kvality. Vice informaci a postup pfi
predkladani Zadosti je k dispozici na webové strance www.dzs.cz nebo v infoseminafich
poradanych DZS. V poslednim oddilu této prirucky jsou k dispozici odkazy na nékteré navodné

7 https://www.dzs.cz/clanek/akreditace-erasmus-jako-clenska-karta-mezinarodnich-projektu-jake-vyhody-
novinka-programu

8 Formalni dohoda mezi pfijemcem grantu a poskytovatelem sluzby musi zahrnovat tyto prvky: tkoly, které maji
byt plnény, mechanismy kontroly kvality, disledky v pfipad€ nedostatecného pIlnéni nebo neplnéni povinnosti a
mechanismy flexibility v pfipad¢ zruSeni nebo zmén v harmonogramu dohodnutych sluzeb, které zarucuji
spravedlivé a vyvazeni sdileni rizik v pfipadé nepiedvidatelnych udalosti. Dokumentace, ve které jsou tyto
povinnosti vymezeny, musi byt dostupna narodni agentuie k prezkoumani.

KLASIFIKACE: VEREJNY DOKUMENT
Platnost od: 13.4.2021
Verze: 1.0
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materialy, které mohou pomoci s pfipravou kvalitni Zadosti anebo s vytvofenim plastické
predstavy o pribéhu typického ,Zivotniho cyklu“ projektu s jeho jednotlivymi fazemi.

5.2 Podpis grantové dohody

Pokud predloZzena Zadost uspéje po formalni a kvalitativni strance, je s predkladatelem
uzaviena grantova dohoda a vyplacena zdloha grantu. O vysledku informujte zfizovatele (tyka
se zejména Skol). Pokud v ramci mobilitnich projekt( i strategickych partnerstvi uzavirate se
svymi zahrani¢nimi partnery dohody, jejichz pfedmétem je i financni plnéni, je nutno tyto
smlouvy jesté pred jejich podpisem opatfit dolozkou zfizovatele podle § 32a zakona C.
561/2004 Sb. V pripadé zadosti o Akreditace Erasmus nasleduje po schvaleni Zadosti specificky
proces (viz informacni materialy). Za fizeni projektu je zodpovédny pfijemce grantu. DZS
pfijemclm po celou dobu trvani projektu poskytuje metodickou podporu, konzultace a Skoleni
nezbytné pro obsahové i finanéni fizeni projektu.?

5.3 Predkladani zprav

Po skonceni projektového obdobi pfijemce grantu predkladad zavérecnou zpravu, kterd je
zaroven i zadosti o vyplaceni doplatku grantu. Tato zprava je hodnocena po obsahové a
financni strdnce a po jejim schvdleni je prijemci vyplacen doplatek grantu dle skutecné
realizace projektu a kone¢ného rozpoctu projektu, pfipadné bude vystavena vratka (viz 6.6).
V zavislosti na typu a délce projektu prijemce mlze poddvat i prlibéZznou zpravu napfriklad
v poloviné projektu. Zavérecnou zpravu predklddaji vSechny projekty. Akreditované
organizace navic podavaji zpravy o plnéni Planu Erasmus.

® Z hlediska finan&niho Fizeni pfedstavuje legislativni zaklad nafizeni (EU, Euratom) &. 2018/1046.

KLASIFIKACE: VEREJNY DOKUMENT
Platnost od: 13.4.2021
Verze: 1.0
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6 Casto redené situace (tipy pro zmirnéni administrativnich bariér)

6.1 Hledani partnerd v zahranici

Ve véci vyhledavani partnerské Skoly v zahrani¢i muUZe poslouZit napfiklad platforma
eTwinning a School Education Gateway 1°. Déle Ize doporudit vyuZiti kontaktd obce, ve které
Skola sidli, s partnerskymi obcemi. Vhodnou partnerskou skolu/instituci Ize najit rovnéz na
Platformé pro Sifeni vysledkl programu Erasmus+.!? Pro $koly ze sektoru odborného
vzdélavani a pfipravy je uréena sit EuroApprenticeship 12 tvofend organizacemi v odborném
vzdélavani a pripravé. Organizace z oblasti vzdélavani dospélych mohou nalézt partnerskou
organizaci na platformé EPALE.13

Dalsi kontakty mohou skoly/instituce ziskat diky osobni G¢asti na TCA/NET aktivitach (viz vyse)
apod.

Partnery mohou byt i firmy. Partnerskou firmu lze vyhledat napf. pfes hospodaiské komory,
oborové asociace, pres partnerské Skoly nebo partnerskd mésta, pres ceské podniky, které
maji materské nebo partnerské firmy v zahranici apod.

Pfi komunikaci se zahraniénimi partnery neni tfeba se obavat jazykové bariéry, v ramci
komunitarnich programl neni vyZzadovana perfektni znalost ciziho jazyka. Mobility a projekty
spoluprace navic mohou byt realizovany napfiklad i na jazykové spfiznéném Slovensku.
Jazykovou pfipravu GéastnikG mobilit mGZete uskuteénit v Ceské republice jestd pred
zahajenim mobility a vydaje na ni lze hradit z organizac¢nich nakladd.

6.2 Zapojeni sirsiho tymu ve skole/instituci

Doporucujeme, aby se do pfipravy Zadosti o grant a nasledné realizace projektu ve
Skole/instituci zapojila Sirsi skupina osob vcetné vedeni skoly/instituce, nikoli pouze
jednotlivec. Je tak reSen napftiklad problém zastupitelnosti. Idealné je tym tvoren 1) ¢lenem
vedeni skoly/instituce (pro celkové fizeni a kontrolu), 2) projektovym koordindtorem (pro
organizaci a vécnou ¢ast projektu) a 3) finanénim manazerem (pro finance a uctovani). Je
vhodné, aby se Sirsi tym podilel na stanovovani cil(i projektl a nasledné na jejich plnéni. Prace
souvisejici s realizaci projektu mUzZe byt hrazena z uréené casti grantu. Zptisob financovani
(dohoda o pracovni ¢innosti/dohoda o provedeni prace, odmény, fakturace) uréuje skola.

10 https://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/index.htm
11 https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

12 hitp://www.euroapprenticeship.eu/en/home.html

13 https://epale.ec.europa.eu/en/practitioners-in-vet
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6.3 Eurovy ucet pro Skolu

Grant je vidy poskytnut v EUR. DZS proto doporucuje vyuZivat pro spravu grantovych
prostredkl eurovy uUcet, ktery zni na prijemce grantu. Tim dojde ke zmirnéni dopadu
kurzovych rozdilti (které nelze hradit z projektovych prostfedkd) béhem realizace projektu.
Neni nicméné nutné, aby si pro realizaci projektu zfizovala skola/instituce samostatny/novy
ucet, je vsak nezbytné, aby organizace vedla o vydajich spojenych s realizaci projektu
oddélenou ucetni evidenci.

V pfipadé zakl vyjizdéjicich na dlouhodobé mobility je rovnéz vhodné zvazit zaloZeni jejich
osobniho eurového uctu. V pripadé, Ze se jedna o ucet spofici, mlze zak pribéiné ziskavat
dalsi financni prostfedky z urokl. Doporucujeme, aby byli o této mozZnosti informovani
feditelem Skoly.

6.4 Kurz EUR a realné naklady

Vétsina vydajll v projektech je financovdna prostfednictvim tzv. jednotkovych pfispévku (viz
bod 6.7), pouze vyjimecné jsou financni prostfedky pridélovany na zakladé realnych nakladt
(kterymi jsou napfiklad naklady na ucastniky se specifickymi potfebami, mimoradné néklady,
naklady souvisejici se zdsahem vyssi moci). U téchto readlnych nakladd EK stanovi kurz pro
prepocet na EUR, pokud jsou vydaje hrazeny v jiné méné. O kurzu pro prepocet je prijemce
informovan v grantové dohodé. V pripadé uctu vedeného v CZK si kurz pfepoctu na EUR muze
Skola zvolit dle svych postupu.

6.5 Digitalizace

Jednou z priorit EK v novém programovém obdobi je digitalizace, a to i v souvislosti se snahou
o Setrnost k Zivotnimu prostfedi. EK omezuje mnozZstvi dokument(, u kterych pozZaduje
existenci tisténé verze, a podporuje elektronizaci administrativy. Proto doporucujeme mimo
jiné vyuzivat datovou schranku a kvalifikované elektronické podpisy.

6.6 Predfinancovani doplatku

Po podpisu grantové dohody v priibéhu projektového obdobi obdrzi prijemci projektu mobilit
80 % maximalni schvalené vyse grantu, doplatek (zbyvajicich 20 %) bude prijemcim vyplacen
po schvéleni zavérecné zpravy na zakladé skutecné realizace projektu a kone¢ného rozpoctu
projektu. Zavérecnou zpravu predklada prijemce projektu mobilit do 30 dni od konce
projektového obdobi a Ihdta pro vyplaceni doplatku je 60 dnli od predloZeni zpravy.
Skola/instituce musi mit zajisténo predfinancovani &asti  grantu  odpovidajici
pfedpokladanému doplatku z jinych zdroji. Skola by méla o této skute¢nosti informovat
svého zfizovatele, a to pred prijetim smluvniho zavazku.
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6.7 Jednotkové prispévky

Finan¢ni prosttedky na kazdou mobilitu (pro zaméstnance, pfipadné
zaky/studenty/vzdélavané osoby a doprovodné osoby) a dalsi projektové aktivity jsou
pridéleny ve formé jednotkovych prispévkd a ze strany EK neni poZadovano, aby byly
dokladovany redlné vydaje. Kontrolovdna je kvalita realizace a fizeni projektu, jeho vystupy,
dopady a Sifeni vysledk(l. Dokladem, diky kterému vznika pfijemci projektu mobilit narok na
cerpani jednotkovych prispévk(, je Doklad o ucasti na zahrani¢ni mobilité, vystaveny
pfijimajici organizaci.

Pridéleni grantu ve formé jednotkového prispévku skole/instituci umoznuje urcitou flexibilitu.
Pokud je mobilita realizovdna s nizS§imi naklady nez pridéleny jednotkovy pfispévek, je mozné
zbylé financni prostfedky vyuzit na dalsi mobility, pfipadné na souvisejici projektové aktivity
nebo propagaci projektu. Z pridéleného grantu nesmi vzniknout tcetni zisk.

Zaméstnance zpravidla vysila Skola/instituce v ramci projektu na pracovni cestu a musi
postupovat v souladu s platnou legislativou pro vyplaceni cestovnich ndhrad. Pokud je
zaméstnanci vyplacen vyssSi prispévek nez uznatelnd cestovni ndhrada, musi byt rozdil dle
platné legislativy zdanén.

Doporucujeme Skoldm/institucim vytvorit interni smérnici pro vyuZivani jednotkovych
prispévkd.

6.8 Pojisténi ucastniku

Vysilajici skola/instituce musi zajistit, Ze Ucastnik mobility je pojistén (zdravotni a Urazové
pojisténi, repatriace, odpovédnost za Skody). Pokud pojisténi zajistuje vysilajici
$kola/instituce, naklady na toto pojisténi se hradi z organiza¢nich nakladd projektu. U¢astnik
si mUZe pojisténi uhradit z pobytovych, pripadné cestovnich nakladd. Pojisténi mlze byt
hrazeno i z jinych zdrojd, naptiklad zfizovatelem $koly/instituce, pfipadné se mize jednat o
existujici osobni pojisténi Ucastnika (napfiklad pres platebni kartu - v tomto pfipadé dlrazné
doporucujeme predem ovéfit dostatecny limit pfipadného pojistného plnéni).

Dobrovolnici si vramci komunitdrnich program( jiz nemuseji hradit narodni pojisténi
z vlastnich zdrojd, jako tomu bylo v minulosti. Pro mezindrodni mobility dobrovolnikl je
vyuzivano povinné pojisténi u pojistovny Cigna hrazené EK.

6.9 Hrazeni ndklad( ucastnikd se specifickymi potfebami

V ramci rozpoctu projektu mobilit nebo projektu spoluprace tvofi zvlastni rozpoctovou
polozku dalsi naklady pfimo souvisejici s Ucastniky se specifickymi potfebami (napt. zdravotni
omezeni), a jejich doprovodnymi osobami (véetné nakladd na pobyt a cestu, pokud jsou
zdGvodnény a nejsou narokovany v pfislusnych kategoriich standardné pokryvajicich cestovni
a pobytové naklady).'* Tyto naklady jsou proplaceny ve vysi redlnych vydaiju.

4 Doprovodna osoba miize byt rovnéz dal$im uéastnikem mobility.
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Vydaje ucastnikl se specifickymi potfebami budou uznany dokonce i v pfipadé, Ze jim vyvstaly
aZ v prubéhu projektového obdobi (a v projektové Zadosti s nimi nebylo pocitano, proto
v pfislusné poloZce rozpoctu nebyla uvedena zadna ¢astka).

6.10 Uznavani vysledk( uceni ze stazi

V piipad¢ stazi (tj. mobilit nebo praktickych stdzi v podniku nebo na jiném relevantnim
pracovisti v zahrani¢i) mGzZe vzniknout problém s uznanim vysledk( uéeni v zahranici u Zaku
stfednich odbornych $kol a uéilist, a to predevsim u dlouhodobych mobilit. Rozhodnuti o
uznani stdze jako soucasti studia je pfitom v kompetenci feditele skoly (Ceska Skolska
legislativa neupravuje uzndvani vysledkd uceni ze zahrani¢nich mobilit na Urovni systému).
Uznani vysledkd uceni ziskanych na zahrani¢ni stazi Ize provést napftiklad uznanim staze jako
splnéni povinné praxe nebo jeji €asti, ¢i zahrnutim do klasifikace v odpovidajicich odbornych
predmétech a pfipadné v cizim jazyce. Problém(m s uznanim praktické staze je tfeba predejit
dikladnou pfipravou obsahu staze ve spolupraci s pfijimajici organizaci tak, aby obsah staze
odpovidal studovanému oboru, aktualnimu stupni znalosti zdka a kvalifikaci, ke které zak
sméfuje, viz také dal.’> Neméné dule?itd je ale i pFiprava a shoda uvnit¥ vysilajici $koly, napf. v
ramci predmétovych komisi.

Pro dlouhodobé pobyty 7aka realizované v ramci sektoru skolniho vzdélavani je pro uznani
vystupl nutné jesté pred zacatkem mobility uzavfit tzv. studijni smlouvu. V té je predem
definovano napfiklad to, které pfedméty budou a které nebudou vysilajici Skolou uznany.
Pfirucka pro dlouhodobé mobility pro nové programové obdobi se aktualné pfipravuje,
v soucasné dobé je moziné vyuZit jako ndvod ktvorbé této studijni smlouvy dokument v
anglic¢tiné.'® Podle pokyn( si konkrétni dokument studijni smlouvy tvofi samy $koly.

Pro dolozeni znalosti a dovednosti ziskanych na stazi se doporucuje vyuZivat nastroje Europass
(administruje NPI CR) nebo Youthpass (pro aktivity spadajici pod sektor mladeZe, administruje
DZS). Tyto nastroje jsou v zahrani¢i akceptovany a povaZzovany za dostatecné formalni
dolozZeni absolvovani ziskanych vysledkd uéeni na stazi.

6.11 Situace stazistlU-absolventl

V pripadé dlouhodobych stazi v sektoru odborného vzdélavani a pfipravy, na které jsou
vysilani €erstvi absolventi SS, panuje dosud ponékud nejasna situace. Absolventi jsou totiz
vyslani na mobilitu skolou, kterou absolvovali, a ta za né ¢astecné prebird zodpovédnost ve
smyslu pravidel komunitarnich programi. Na druhou stranu otazkou z(stava jejich postaveni,
ve smyslu pracovnépravnim, z hlediska socidlniho a zdravotniho pojisténi, pripadné
pracovniho povoleni atp.

5 Doporucujeme vyuzivat jednotky vysledkd uceni, vytvotené v ramci systému ECVET.

16 Jedna se o dokument v angli¢ting ,,Erasmus+ Comenius: Guide to Long Term Study Mobility of Pupils in
Strategic Partnerships (Key Action 2)*, ktery mohou na pozadani poskytnout konzultanti DZS. Cast tykajici se
studijni smlouvy je feSena v kapitole 8.
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Finan¢ni podpora, ktera jim je poskytnuta (cestovni a pobytové naklady), umoziuje pokryt i
vSechny dalsi nutné vydaje souvisejici s cestou (napfiklad socidlni a zdravotni pojisténi).
Z hlediska pravidel komunitarnich program( nezbavuje zodpovédnosti za realizaci mobility
vysilajici Skolu skutecnost, Ze jiz je ucastnik absolventem této Skoly. Prdva a povinnosti
vysilajici Skoly a ucastnika se pred mobilitou stvrzuji podpisem ucéastnické smlouvy.

6.12 Zameskana vyuka na vysilajici Skole

Problém zameskané vyuky na vysilajici Skole u pedagogl i Zak(l je moZno feSit napfiklad
realizaci mobilit v dobé& prazdnin v prabéhu $kolniho roku. V ptipadé 7ak( SS muaze byt
dlouhodobd mobilita zanesena do individualniho vzdélavaciho planu Zaka. Zameskanou
vyuku lze fesSit rovnéz online vzdélavanim nebo individualnimi konzultacemi. V tomto ohledu
je potieba, aby se vyucujici vdeobecné vzdéldvacich predmétd i odborné teorie na postupu
ujednotili. Vydaje na suplovani Ize hradit z organizacnich naklad( projektu.

6.13 Vyssi moc

Pokud realizaci projektu v souladu s pfipravenym harmonogramem znemozni neo¢ekavana
udalost, jakou je napfiklad pandemie koronaviru, pravidla programu umoznuji vyuzit institut
tzv. vy$si moci. V té souvislosti je mozné posoudit jako uznatelné vydaje na sluzby, které
nebylo mozné Cerpat a naklady jiz nelze ziskat zpét (napfiklad zrusené lety, ubytovani apod.)

PFijemci grantu rovnéZz mohou harmonogram realizace projektu po konzultaci s DZS pozménit
¢i pozadat DZS o prodlouzeni projektu vystavenim dodatku ke grantové dohodé.

6.14 Sifeni dobré praxe v oblasti internacionalizace $kol/instituci

DZS eviduje mnoho rlznych zkuSenosti s administraci sou¢asného programu Erasmus+.
Priklady dobré praxe v oblasti Skolniho vzdélavani, v oblasti odborného vzdélavaniivzdélavani
dospélych jsou zviditelfiovany bud samotnymi Skolami/institucemi, ze strany DZS (napfiklad
v ramci kazdorocnich Cen DZS, na webu DZS apod.), nebo na Platformé pro Sifeni vysledku
programu Erasmus+. Sdileni rlznych vystup( a zkuSenosti ukazuje, jak je mozné podpofrit
internacionalizaci skol/instituci.

DZS hodl3 i nadale podporovat Sifeni dobré praxe v této oblasti, a to napfiklad na pravidelnych
setkanich s fediteli skol/instituci nebo v ramci diskuzi v odbornych pracovnich skupinach.

V ramci nového programového obdobi se od akreditovanych skol/instituci bude oéekavat, ze
své zkuSenosti budou sdilet se Skolami/institucemi méné zkusenymi. Prostfednictvim sdileni
dobré praxe si mize skola/instituce vylepsovat svou pozici v rdmci kraje a také motivovat
vlastni zaméstnance, ktefi dosud do realizace projektl nebyli zapojeni.
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6.15 Flexibilita v realizaci projektu

DZS se snazi vychazet vstfic pfijemcdm grantu a jejich potfebdm pfi realizaci projekt(i. Dobfe
odlvodnéné zmény vedouci k napInéni cil(i projektli jsou v souladu s platnymi pravidly obvykle
akceptovany. Projednani mensich zmén je mozné s konzultanty DZS e-mailovou formou. Pro
povoleni zmén vétsich, vyzadujicich vystaveni dodatku ke grantové dohodé, je nutné zaslat
pisemnou Zzadost na DZS prostfednictvim datové schranky, e-podatelny DZS nebo
doporuc¢enym dopisem.
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7 Uzite¢né odkazy

www.dzs.cz (zde k dispozici i rizné krokové navody k tvorbé Zadosti: napf. zde -
https://www.dzs.cz/jak-si-podat-zadost-o-projekt-v-programu-erasmus; vyzkumy, odkazy na
vyzvy, formulare, kontakty na konzultanty apod.)
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/programme-quide_cs
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
http://www.euroapprenticeship.eu/en/home.html
https://epale.ec.europa.eu/en/practitioners-in-vet
https://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/index.htm

www.etwinning.net

www.epale.cz

WWW.europass.cz

www.eqavet.cz

www.eqf.cz
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8 Seznam zkratek

CZK = ¢eska koruna

DZS = DUm zahrani¢ni spoluprace

EACEA = Evropska vykonna agentura pro vzdélavani a kulturu
ECVET = The European Credit system for Vocational Education and Training
EK = Evropska komise

EPALE = Electronic Platform for Adult Learning in Europe
EUR = euro

MSMT = Ministerstvo $kolstvi, mlddeZe a télovychovy

NET = Networking Activities

NPI CR = Narodni pedagogicky institut Ceské republiky

TCA = Training and Cooperation Activites
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